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Objetivo:

Explicar el manejo de empleados sin ingresos dentro de un mes en
SPN, |la generacion de reportes de validacion e impacto en los
reportes de aportaciones y archivos de TSS generados desde SPN.
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1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:

Este reporte muestra los empleados que durante el mes en curso no han
percibido ingresos via ndminas.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:

1 - Seleccionar la opcion: Consulta Némina en Proceso.

2 - Seleccionar el tipo de ndmina de salario del empleado.

3 - Seleccionar el menu Imprimir para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.

i Pardmetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar

Consulta de Néminas

\:f';'_' Consulta PrE-NéminasS = @

Opciones || Imprimir | Vslidaciones

AL EE B EET

Consulta de Némina Indexada 1

OTEUIts THCTNg en Proceso moexaas
- — = r Sidlo
Transacciones Mominales FDD Mdmina |NDM|NA PRIMCIPAL vl Orden | [F iz Imprinnir
Reportes de Descuentos Parédmetros para reportes de Va\idac.ianes Cgmparativas ARO |2023 j
X [~ Excluir empleados que no tuvieron variacion
Reportes de Horas Trabajadas o
[7 Séla empleados que participaran en proceso ndmina
Reporte Estadistico de Horas Pagadas ElviEs
. . .. Fecha Desde | Fecha Hasta Meto Pagado Egdl_gn Mez comespondiente | Fecha Acreditar | Afio corespondiente
Relacién Bancaria de Néminas Némina
. 16072023 31/07/2023 11891515 2 07 -Julio 3040742023 2023
Verificacion datos para Transferencia BPD
Ordenar por: & Cédigo " Mombre - Apeliido " Apelido - Mombre tostrar empleados con ‘Meto Pagade' en ceo [

Abone Préstamas ] Nérina ] & Denominaciones Ir al cédiga: |0 ]

Cheques Prestaciones

Cédigo Mombre Cédula Cargo
Todas las Aportaciones
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1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:

4 - Dar clic al submenu: Empleados con Ingresos Menores a Valor Minimo.
5 - Indicar el rango de valores de salario, para este caso colocaremos cero en
ambos campos para que nos muestre los empleados sin ingresos percibidos.

*Reporte en siguiente diapositiva.

= .
(%7 Consulta Pre-Méminas

Opciones || Imprimir | Validaciones

7|

Reporte de detalle Momina
Tipo Mdrminz
Pararnetros p

[~ Excluir
™ Séloer = Volantes de Pago con Acurmulados

Fecha Desde
16/07/2023 B8 Seguridad Social

Ordenar por :

= [2 [

j |Drden |u§=' & r

Ao 2023 -

Sdlo
Irnprimmic

Codigo

Salde a Favor Descontado

Salario Devengado

Reporte INFOTEP - Buzcar
Reporte de Riesgos Laborales Hiente | Fecha Acreditar | Afio comezpondiente
= 7 Rango de valores b
[Z] Plan de Pensiones - 5 :’en p——
=1 Néri 5 Todas las Aportaciones
HEE amnming P )
Relacion Bancatia 4 | ) IWalor mimina Walor maimo | ~
= | pool | .00k 1=
Empleados con Ingresos Menores a Valor Minimo =
6 4 Aceptar
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ELECTRODOMESTICOS BC

Empleados con Ingresos Mensuales en un Rango

Fecha: 25/05/2023
Hora: 03:00:27 p.m.

Ra"g}: >= RDW.{"] = RDW.{H] P:m-l"a: 1 ].I 1

Mes y ario corres pondientes : 07/2023

[qudigo NHombre Cédula Posicion Licencia Valor ]
Administradon
404309 ALBERTO POLAMCO 001-0000000-5 Asistente de RRHH sI 0.00
404298 JUAMN ALEJAMDRO PEREZ FEREZ 402-0000000-3 Correspondencia &I 0.00
404305  JUAM PEREZ 031-0000000-1 Chofer 51 0.00
Empleados 3 0.00
Total empleados: 3 0.00



2. Esquemas sobre el manejo a nivel de TSS:

2.1 Empresas con dispensa autorizada: para estos casos se puede colocar un
monto minimo segun lo permitido en TSS para que este se agregue de forma
automatica en los archivos de Autodeterminacion TSS, en los casos de empleados
activos que no tengan ingresos dentro de un mes.

2.2 Empresas sin dispensa autorizada: para estos casos se debe colocar el salario
minimo correspondiente al sector de la empresa para que este se agregue de
forma automatica en los archivos de Autodeterminacion TSS, en los casos de
empleados activos que no tengan ingresos dentro de un mes.
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2.1 Empresas con dispensa autorizada:

En estos casos pueden colocar el valor minimo indicado por la TSS en este
parametro general con el usuario Administrador.

Administracién Autoservicic . Moedelos Bl Sobre Sisterna | Finalizar

| Seguridad L4 — [ 43 Compafifas @
Opciones

Niveles Posiciones . ;
- Facilidades d .| =4 (=3 otros Parametros H
Localizacion L4
»

Direcciones 5 =
Entidades z i E Lonzulta ﬁ BRegistro [ Dtros Datos l 5 Salud l ._:r‘ Flan de Pensiones l IIBTransferencia l
erencias
Atributos Posicién ~ » Grupos de Trabajo Datos Generales
Atributos Empleados » Equipos |E6digo I IR eferencia
Recurso Humano r Departamentas R azén Social 8’ Otros Parametros Generales @
Capacitacian b HeadCount Grupos ’W Opciones
Configuracién ACH » HeadCount Departamentes Grupos ’F!Nl:i H cuardar | @ Finalizar
Pardmetros Add-ins Parametros Prestaciones ¥ Vacaciones Nombre Emplea |Eompaﬁ|a |ELEETHDDDMESTIEDS EC Filtro |tss
- - Plan Anual de Operaciones Cedula Emplead Ffirettn ! Linode i ! Ml -
1 |Monto Mensual TS5 Empleado Sin Ingreso Mumérico 800 —I—
LIEI IZar !Sum" |ELa ] !umerlco |
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2.2 Empresas sin dispensa autorizada:

En estos casos deben colocar el salario minimo correspondiente al sector de la
empresa en este parametro general con el usuario Administrador.

Adrministracion Autoservicio | Modelos Bl Sobre Sistema | Finalizar

B Sequided | —————— r— ==
Opciones

Miveles Posiciones  » -
Localizacién 3 Direcciones B XA &
Entidades e Gerencias E Lonszulta ﬁ Begistra | [F] Obras Datos l 1 Salud l (% Plan de Pensiones] %Transferencia
Atributos Posicién ~ » Grupoes de Trabajo @' Otros Parametros Generales @
Atributos Empleados » Equipos Opciones
»
Recurso Humano Departamentos & cuardar | @ Finalizar
Capacitacidn ' HeadCount Grupos - ]
. » |E0mpaﬁ|a |ELEETF|DDDMESTIEDS BLC Filtrc |m
Configuracion ACH » HeadCount Departamentos Grupos
AT s R A Parametros Prestaciones ¥ Vacaciones — -' gehn = i -
' e SorsldaGredrs aonto Menual T55 Empleado Sin Ingreso MNumérico
N OSSR o T=s TIomenes
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3. Reportes de aportaciones de empleados sin
INngresos:

Dentro del reporte con todas las aportaciones mensuales se tiene este cotejo
para revisar los empleados sin ingresos en el mes. Del mismo modo si no se
selecciona el cotejo, traera a todos los empleados incluyendo los que no tienen
ingresos y agregando el valor indicado en el parametro.

o5 | Consultas Seguridad | Sobre el Sisterna  Finalizar

B Consulta de Néminas [

Consulta de Némina Indexada

Consulta Némina en Proceso

Consulta Némina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas
Reporte Estadistico de Horas Pagadas
Relacién Bancaria de Nominas

Verificacion datos para Transferencia BPD

Resultades Page Automatico Banco Popular

Abono Préstamos ?\.ﬁ_,f},
9 %
Cheques Prestaciones A €\
Todas las Aportaciones [_4 Consulta Todas Las Apertaciones @
Seguridad Social SFS l}ﬁ] Todas las Aportaciones EE Exportar Excel £| Finalizar
Plan de Pensiones
Infotep
oo HE
Aporte Voluntario AFP | R ‘ j
Mes/tfio Desde  |07/2023 Mesitfio Hasta  |07/2023
Consulta Diferencia Retencidgn | B/ Hestle ‘ |L| Fe/in asta |L|
Acumulados Vacaciones - Regalia » Agrupado par & No agrupado
Acumulados Provisiones " Grupos de Trabajo " Departamento " Facilidad " Tipo de Némina
Acumulados Salarios y Comisiones
Reporte de Carga Laboral Bl I [ 300 los empleados sin ingresos Exmiaein(Eee)
[ lgual que Achivo TSS en el mes [~ Codigo Nomina TSS
Contrel Horas Extras —
Duodécima Parte Ingresos de Reagalia - Afio Actual I~ Por Mes
Beneficios - Ingresos Fijos

Total Cempensaciones y Descuentos (Costo Empresa)
Reporte Especial Acumulade Ingreses
Reportes de Dependientes Adicionales A

cAHA... 8 SPN
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3. Reportes de aportaciones de empleados sin °"
INngresos:

ELECTRODOMESTICOS BC
NOMINAS DEL MES DE JULIO DE 2023 Fecha: 25/05/2023
REPORTE DE APORTACIONES Hora: 03:07:18 p.m
Todos los tipos de nomina Pagina: 1/1
Aporte Plan de Pensiones | Riesgo Aporte Plan de Salud Infotep
Otros _ Dapend ient
No. Cédula Apellidos, Mombres Salario Ingresos Prestaciones| "Lt CoC I hlidade | Empleador | 7% [ Afiliade Empleador
287 % 7.0 % 1.15 % 1M % 709 % 1.00 %
404755 402 0000000-3 PEREZ PEREZ, JUAN ALEI ANDRO 500,00 0.00 0.00 0.00 22.56 56,80 9,20 24.32 56,72 5.00
404305 031-0000000-1 PEREZ , JUMN 800,00 0.00 0.00 0.00 22,56 56,80 9,20 24,32 56,72 5.00
404305 001-0000000-5 POLANCO, ALBERTO £00.00 0.00 0.00 0.00 2256 5,50 9,20 24,32 56,72 5.00
Totzl General Total Empleados: 3 2,400.00 0.0a .00 000 62.88 170.40 760 FL96 170.16 24.00
Aporte Plan de Pensiones ->  Afilidzdo: £8.88 Desc. Dependiente Adicional ->  Afilidado: 0.00
Empleador: 170.40
Aporte Plan de Salud ->  afilidado: 72,35 Total de Aportes ->  Afilidzdo: 141.84 Total Ingresos -> 2,400,00
Empleador: 170,15 Empleador: 352,16
: N . = Total Ingresos
Aporte Riesgo Laboral ->  Emplezder: 27.60 T Aoores del
Aporte Infotep->  Empleador: 24,00 Total Salud y Riesgo Laboral ->  Empleador: 157.76 Empleador-> 373715
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4. Impacto en archivos TSS:

En los archivos de TSS se muestra el valor en las columnas Salario SS y Salario

Infotep:

AM 1828304872023
DeelCeelopesenas
DBe1Ceell1e245782
DeelCeelecasead
DeelCe3lepesenal
Deelci6200080083
beelcelelelelele
DeelCeel2e12e128
seesees

ALBERTO
ANGELA
JUAN
JUANA
ALEXA
CARLA
MARTA

8888888888888 .
Beeeeeeeee888 .
poBpegEEREeRe .
BB8B8888888888 .
8888888888888 .
Beeeeeeeee888 .
poBpegEEREeRe .
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HILARIO
LOPEZ
GARCIA
LOPEZ
PEfiA
POLANCO
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B88888888888888 .
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Beeeeeeeee888 .
pooppesEEREERRe .
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Me10119950000000070200 . 8000GAGEGR0R000 . 090E0E0E0E08000 .
M11121990000000202f308 . 80§080800000000 . 090A0R0R0E0E000 .
M11121975000000808)500 . 6040808000000 . 090E0E0E0A0A000 .
F221219760000008075000 . 000008080800000 . 0900B0808080000 .
F911219820000000060600 . 608080BOBABAGA0 . GA0AOA0E0E0E0RD .

BBBBBBB88088000

BBBBBeBe8888008
BBBBBBB88088000

. BERRRRRRERRRE0D . BRRRB4

BBBBBeBae22008
gooppeBEaaRRBRRa .
. BEERERERERERE0E0 , BRRR4
. BERRRRRRERRREED . BRRREA
BBBBBeBae22008
gooppeBREERR4208 .

BoopooBeeRs5794 . 168001
BE0EpEEEEET0R0e . BBBBBL

BE0e00EaeRT0000. BBBEOL
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