AN
SPN
Manejo de SUIR-PLUS

Novedades interactivas y
Plantilla Autodeterminacion.

GI-P-004 Gestion
" Informatica




SPN

Objetivo Manejo de SUIR PLUS

Instruir a los usuarios en el manejo de la
plataforma de SUIR PLUS acerca de la utilizacion
de las opciones de novedades de nomina y la carga
del archivo de Autodeterminacion.
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Acceso a SUIR PLUS &

Para acceder a SUIR PLUS debemos agotar los siguientes pasos:

—
L[]

Acceder a la pagina: www.tss.gov.do

Elegir la opcion EMPRESAS.

Colocar RNC, cédula o pasaporte representante y
clave de acceso.
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SusPFP -
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Acceso de Representantes

RNC o Cédula ‘
Cédula &
CLASS [ ]

Aceptar Cancelar

Cambie su CLASS

'SREE

Tesoreria de la Seguridad Social

enido ISbemaU o de Informacidn dIStemaDn'nmcanng ddS ial, Oper, dp ITSS
o las 24h s los ?d de la semana, Icuall e pel rmlbed foma I moda y g registrar
obligauo nla S egurida dS ial v las retendones de ISR de los I iados d Mpresa goao



http://www.tss.gov.do/

Acceso a SUIR PLUS &

4. Luego de Ingresar al SUIR PLUS, en este se
visualizan varios opciones y/o herramientas
para distintos tipos de novedades ubicadas en
la banda verde superior.

HoUfCRooeEs Of PRgo o 18 TSS | Ligodacionss Osl IS8 Pre-Liguidecion o 158 INFOTER | Mindasno dd Trabajo | Solciudess Resizsdas  CRH - TSS  Cerificecionss

Y TSS

[Fomeurain edin, gl Wyt rotificaciones de la Seguridad Social vigeme & vercas |
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« e . A
Descripcion de opciones y SPN
funcionamiento(novedades).

1. Login:

Login - Consultas Ca

Login Usuario
Login Representante
LogOut

I e e e e L R T I

Esta comprendida por 3 opciones:

* Login Usuario: utilizado solo por TSS.

« Login Representante: utilizado siempre por el
empleador en casos de que sea deslogueado
automaticamente por el sistema.

« LogOut: utilizado para finalizar la sesion en el

SUIR. caction
Informatica




e« e . A
Descripcion de opciones y SPN
funcionamiento(novedades).

2. Consultas:

E—
—T = |
T Consutas |

Consulta de Nominas
Estado de Cuenta

En esta opcion el empleador tiene la facilidad de
consultar:

 Nominas registradas.

« Estados de cuenta.

Gestidn
" Informéitica




Descripcion de opciones y i
funcionamiento(novedades).

3. Consultas del SFS: —
!l_l_JS

Afiliacion al SFS

Consulta de Subsidios

Detalle Pago Subsidios
Devolucion de pagos Per Capita de adicio
Percapita FONAMAT deps. adicionales

« Afiliacion al SFS: Utilizada para consultar la afiliacion de una persona a
una ARS existente.

» Consulta de subsidios: Utilizada para consultar la existencia y detalles de
subsidios por maternidad o enfermedad comun.

» Detalle pagos subsidios: En esta se verifica el detalle de los pagos que se
estan aplicando por los subsidios antes mencionados.

« Devolucion Pagos per capita de adicionales: Utilizado para consultar la
devolucion de pagos per capita no aplicados o pagados de mas.

« Per capita FONAMAT dependientes adicionales: Se utiliza para consultar la

aplicacion del aumento al per capita adicional. Gestion
informitica




AN

Descripcion de opciones y SPN
funcionamiento(novedades).

4. Gestion de Archivos:

Consulta de Envios

Envio de Archivo

Opcion utilizada para realizar la carga de documentos al SUIR, su
verificacion y estatus. Para realizar a carga de estos documentos
debemos elegir el tipo de archivo correcto.

Envio de archivos

Tipo Procesao

-- Seleccionar - “

Autodeterminacion Mensual
Autodeterminacion Retroactiva
Bonficzcidn para Infotep CA rgar...
Cartera Afliados Pensonados SIUPEN
Dedaracion finzl de IR3

Dependientes Adiconales

Movedades del Periodo

Planila DGT3

Planils DGT4

Rectificativa IR-3

S




Descripcion de opciones y
funcionamiento(novedades).

5. Novedades:

Para los empleadores con pocos empleados el

SUIR PLUS les ofrece la facilidad de digitar sus
novedades de forma interactiva digitando los

siguientes datos:

« Cédula empleado
« Tipo de Salario
 Salario cotizable para la seguridad social
 Salario cotizable para el ISR
 Salario cotizable para el INFOTEP
« Otras remuneraciones(Si Aplica)
 Saldo a favor(Si Aplica)
 Ingresos Exento ISR(Si Aplica)
« RNC Agente de Retencién Unico(Si Aplica)
Gestion

Informatica
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AN

Descripcion de opciones y SPN
funcionamiento(novedades).

6. Novedades del SFS.

Baja Dep. Adicionales
Registro Dep. Adicicnales
Subsidio por Enfermedad Comun

Subsidios de Maternidad y Lactancia

Esta opcion es utilizada para tratar casos de
registro y eliminacion de  Dependientes
Adicionales, Subsidios por Enfermedad Comun,
Maternidad y Lactancia.

Gestion
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Descripcion de opciones y SPN
funcionamiento(novedades).
/. Perfil de la empresa

Perfil de la Empresa

Cambic Cuenta Bancaria
Datos Generales
De Mominas

Ce Representantes

Esta opcion esta compuesta por:

« Cambio Cuenta Bancaria: Se utiliza para realizar el
cambio de la cuenta bancaria receptora de subsidios.

« Datos Generales: En esta se visualizan los datos de la
empresa, los cuales pueden ser editados.

« De nominas: Administracion y creacion de nominas.

« De representantes: Administracion de los representantes
(Registro, cambio de tipo de representante vy
eliminacion) e

Gestion
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