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Seguridad de SPN

CREACION DE USUARIO

¥ Sistema de Personal

i6n Servicios Web Modelos BI Sobre Sistema | Finalizar

‘| Planes Desarrollo  Planes Seguros  Accién Personal O

AV

[BEIET

Seguridad Usuarios
Compafiia Permisos.
Niveles
Localizacién
Entidades

Parémetros
Reporte de Log {s)

Atributos Posicién
Atributos Empleados
Recurso Humana

vy vyvv . vvvow
I

Configuracién ACH
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& Modulo de Personal

- - -
‘@ Sistema de Personal Versién 6.7.574 & Gestién Informética

i5]| S4bado, 10 de Enero de 2015 G 09:12 a.m.

Administracién  Autoservicic  Modelos Bl SubreSistema|
T
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Miveles 3 Parametros
Localizacign » Reporte de Log (s)
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Atributos Posician
Atributos Empleados #
Recurso Humano 3
Configuracién ACH »
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Esta pantalla es utilizada para crear los usuarios del sistema. Se presenta con tres pestafas:
consulta, registro y acceso.

Por defecto la pantalla entra activada en la pestaia de consulta, aqui puede ver todos los
usuarios que estan registrados.

«f Usuarios del Sistema P§|

Dpciones

D _] }Q i | Permizos asignadas ﬁ

Conzulta l ﬁ Beqistro l (Fidcoeso ]

Bsqueda Par : Digite Apelidos ¥ Nombres
Haombre L suario - |
IzerlD Mombrez | Activo | Poztear |‘u’erSaIariD -
1 N
1. Seleccione el criterio requerido, desde la lista de valores busqueda por.
Blzqueda Por
|N|:|ml:|re I zuario ﬂ
ot R
M ombre 1 suario
2.

Pulse clic en el botén ‘Buscar’ para ejecutar la consulta, con los criterios

seleccionados. Los registros que coincidan con la busqueda se despliegan en la tabla
inferior.
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1. Debe presionar el botén nuevo (j).
2. Luego se presenta la pestana de registrar y se habilitara el boton de guardar ().

¥ Usuarios del Sistema §|

Cipciones

D }Q —4 | Permizos asignadas ﬂ
ﬁ Consula 2] Begistro l (B Acceso l

|I:|:|m|:|aﬁ|'a |
|L|suari|:| | I | j
E-Mai |
Seguridad
|L| — | Atributog
[ Postear Momina

[Clave fnterior | [ Wer Salario
[Clave Mueva |

| B

[Canfirmar Clave ¥ Clave Expiia ?

Yer Politicas de Pazsward

Descripcion de los campos:
Usuario: se debe seleccionar el empleado al cual se le creara el usuario.
E-Mail: se digita el correo electronico del usuario.

User ID: se digita la identificacion del usuario, con la cual el usuario podra entrar
al sistema.

Clave Anterior: se digita la contrasefa anterior del usuario.
Clave Nueva: se digita la nueva contrasena del usuario.

Confirmar Clave: se digita la confirmacion de la contrasena del usuario.

Atributos: al marcar | FostearNamina o permite al usuario poder realizar el

proceso de la nomina. Al marcar | VerSalario o permite al usuario poder visualizar
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el salario de los empleados en los reportes. Al marcar | Deshabilitar Cuenta Usuaria: 5o

deshabilita el usuario. Al marcar ¥ UaveEspira® aghacifica que la clave del usuario

expirara durante el tiempo especificado en el registro de la compania

Diaz de caducidad de
Clave Acceso Usuarnios 365

Restablecer Clave: Restablecer Clave Al pulsar este boton aparecera la
siguiente ventana:

¥ Restablecer Clave E

=y |Elave Mueva |
"{f%

[Confirmar Clave |

[ ElUsuano Debe Ingresar Una Nueva Clave Al iniciar EI Sistemna

Arceptar Cancelar

Clave Nueva: se digita la nueva contrasena del usuario seleccionado.

Confirmar Clave: se digita la confirmacion de la contrasena del usuario.

Al marcar | EllUzuaria Debe Ingresar Lina Mueva Clave &l iniciar El Sistema el usuario tendra la

oportunidad de digitar una nueva contrasena al abrir los modulos de personal o
nomina.

Al iniciar sesion se mostrara el siguiente mensaje:

Informacion del sistema fE

L] E 5u clave ha expirado. Es necesario que actualice su clave para tener acceso al siskemalll
[ ]
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Luego se mostrara la siguiente ventana para que el usuario pueda actualizar la clave
de acceso al sistema.

Actualizacion Clave

u;!?% [Clave Mueva |

|Eu:unfirmar Clave |

Arceptar | Cancelar |

Ver Politicas de Password: al pulsar el boton "= Feliticas de Password | se mostrara

la ventana conteniendo la politica de password que debe cumplir la contrasena del
usuario para poder ser registrado.

¥ Usuarios del Sistema b—q

Qpciones
D X 4 Permisos asignados ﬂ

La longitud minima debe ser: 3

La longitud mazima debe zer: 15

I Debe contener al menos una letra mindzcula de las que a continuacion se presentarn;
quertyuiopasdighjklzrovbnmfiadié

[I || Ver Politicas de Password |
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En la pestana Baccesn gq especificaran las companias y las clases de empleados a las
cuales el usuario tendra acceso.

s¥ Usuarios del Sistema r5—<|

Qpciones

D X = Permisos asignados ﬁ

Ennsulta] ﬂ Beaqiztro (SiAcceso l

Pemmizoz de acceso

P—\Signarﬁcceau al Usuario: |

Compafias Arnceso Concedida
|
DOMIMICANA, SEL

t ¥

| Claze de Empleada Perritir Trabajar con

ADMIMISTRATIVOS
INDIRECTOS POMCHAN
INDIRECTOS KO POMCHAN
DIRECTOS

4 [¥

Se deben mover a la derecha pulsando la flecha i para concederle acceso al usuario
tanto a la compania como a la clase de empleados seleccionada.

Se deben mover a la derecha pulsando la flecha J‘ para quitarle el acceso al usuario
tanto a la compania como a la clase de empleados seleccionada.

Descripcion funcional:

1. Proceda a registrar los campos requeridos / deseables

2. Presione clic en el botén de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.
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1. Debe ir a la consulta y hacer doble clic sobre la asignacion que desea modificar.

¥ Usuarios del Sistema

Qpciones
D }( 4 | Permizos asignadas ﬂ
Consulta l ﬂ Beqistro l [_%.i‘-.ccesn l
Eizqueda Par : Digite &pellidos v Mombres
|Nn:nm|:|re Idzuario j |

gerlD Mombres Activo | Postear | Wer Salanio | -
SLpErizor sLpErizor I I I

-

1 an
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2. Los datos se mostraran como se ven en la pantalla siguiente. Después de modificar
los datos deseados solo debe de pulsar el boton de guardar ().

&f Usuarios del Sistema b—q

Opciones

D X | =4 Permizos asignados ﬂ

Consulta 2] Begistro l 2 Acceso l

|Enmpaﬁia | DOMIMICANA, SEL

|L| EA [lu] | -1 |supewisu:ur

E-Mail |

Segundad

|L|ser 1D lsuupervisor ﬁlglb;tu:f‘tear Norming
|I:Iave Apterior | Iv er Salario
|I:Iave Mueva |

- [ Deshabilitar Cuenta Usuario
Canfirmar Clave | e

Restablecer Clave

YWer Paoliticas de Pazsword
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Administracion

Sequridad Usuarios

Petrnisos

Compariia
Miveles Parametros
Localizacion Reporte de Log (s)

Entidades

v v v

-

Akribukos Posicion

-

akribukos Empleados

Recurso Hurano k

Configuracion &CH
Parametros Adding

Esta pantalla es utilizada para realizar la asignacion de los permisos a cada ventana del
modulo de personal a los usuarios. Se presenta con una pestaina: registro.

Opciones
A% 5 @
Registo | [l | Eliminada |
| Usuario Pantalla Permizo
R | ~l ~l
Pantalla Lectura Esc:ritural Elimina | — =
o
tantener
Permizos

Aplicar Todoz

S

- Elimina Todoz

Descripcion de los campos:

Usuario: se debe seleccionar el usuario al que se le modificaran (asignar o quitar)
los permisos.
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Pantalla: se debe seleccionar la ventana a la cual se le otorgara el permiso al
usuario seleccionado.

Permiso: se debe seleccionar el tipo de permiso que se le otorgara al usuario en la
ventana seleccionada.

Tipos de Permisos:

1. Lectura: el usuario solo podra consultar los datos de la ventana
seleccionada.

2. Escritura: el usuario solo tendra permisos de consultar y guardar datos en
la ventana seleccionada.

3. Eliminar: el usuario tendra acceso completo a la ventana seleccionada.

&
es el boton que le asigna el permiso seleccionado al usuario.
=)
M antener

Mantener Permisos: Pemisos | este boton mantiene los permisos del usuario
seleccionado para podérselos asignar a otro usuario.

Asignar:

Aplicar Todos: #plicarTodos  este boton le asigna acceso total al usuario

seleccionado.

Elimina Todos: EliminaTedos | este botén le quita todos los permisos al usuario
seleccionado.

1. Debe seleccionar el usuario.

Uzuario

supervizor[zupervisor) |
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2. Luego se selecciona la ventana a la cual se le otorgara el permiso.

Pantalla

Accidentes

Accion Desarrolla Empleado
Actualizacion Cognos Perzonal
Actualizar Impartacidn a Genesis
Actualizar Modelo D atos Empleados
Adrmin. Riezgo de Salud

AFP [Cornplernentario]

AFPz [Administracion - Entidades) bl

=S| N

3. Luego se seleccionara el tipo de permiso que se asignara al usuario.

Permizo

—

Lectura
Escritura
Eliminar

4

4. Luego pulsa el botén (asignar)
usuario.

para asignarle el permiso seleccionado al

5. En la tabla inferior se mostrara el nuevo permiso asignado con un color azul.

Opciones

X 5 @

Registio | [NEETE Editada JBl Eliminada |
| U suario Fantalla Permiso

= =
Paritalla Lectura | Escritura [ Elimina | | =

Accidentes o
Accidn Desarrolio Empleado
Actualizacion Cogros Personal ]
Actualizar Importacion a Genesis tantener
Actualzar Modelo Datos Empleados Permizos

Admin. Riezgo de Salud

AFF [Complementario)

AFPz [Administracion - Entidades)
Agrupariento de accidn

Analisis 5 alarial

Aprobacidn De La Solicitud
Aprobacion A egquenmiento de Perzonal

Aplicar Todos

S

- Elimina Todos

= = = = R
I I 1= ) ) s ) ) )
= = = = = )
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Luego de asignar el o los permisos al usuario seleccionado, presione clic en el
. = e .
boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando que se guardo.

Debe seleccionar el usuario a quien le desea modificar los permisos.
Luego se desplegaran los permisos que posee el usuario seleccionado.
Debe pulsar doble clic sobre el permiso que desea modificar.

Luego seleccionar el tipo de permiso que se le asignara.

Permisn

El

Lectura
Ezcritura
Elimirar

Luego pulsa el botdn (asignar) 7“' para asignarle el permiso seleccionado
al usuario.

Luego se mostrara en la tabla inferior el registro del permiso modificado de color
verde.

¥ Permisos

X

Opiones

X S5
Begisto | INGEVE

| Uzuario Pantalla Permizo
=l =l
Fantalla | Lectura | E zcritura | Elirnina | — _F .

Cateqgaorias

Categaoriaz de Licencia
Cauzas

Ciudades )

Claze de accion[cciones de Personal M antener

| B EH Permizos
Clazificacion Miveles

Comentarios

Compafiia de seguros

Compafiias

Compafiiaz de Electncidad
Competenciaz

Configuracion - Accidn Gubemarnental

s =] 15 s =)

=i

Aplicar Todoz

&

- Elimina Todoz

A [
] 1 s ) ) ) s ) )

I s s )

Luego de modificar el o los permisos al usuario seleccionado, presione clic en el
. _J .. . .
boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando que se guardo.
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1. Debe seleccionar el usuario a quien le desea quitar el o los permisos.

| [Jzuaria

2. Luego dando doble clic sobre el permiso que desea quitar, se habilitara el boton
de eliminar ( X ).

¥ Permisos

Opciones

AX 5 @

Begistro l [Mueva | Eliminada |

zuarnio Pantalla Permizo
supervizor(superyisor) j Calculo de prestaciones j Eliminar j
Pantalla | Lectura | E zcritura | Elirnirna | -~ =

Bancos ACH I I I
Benelicios por Posicion i) I I
Bienes Aszignados i | i
Calculo de prestaciones | = » » W)
Calendario Fiscal G I M tantener
Cambio de Supervizores en Lote i) I i) Permizos
Candidatos[Reparte] I * » _
Carga Datos empleados o » » =
Cargar Datas del Reloj ] I ] | —
Carta Solicitud de T arjeta de Pago i) I ] M
Categorias I * » -
Categorias de Licencia » » » @
Eﬁusas i i o | Elimina Todos

X)

3. Luego pulsar el boton ( %) y se mostrara el siguiente mensaje
5PN - Modulo de Personal

\:{/ Esta seguro de eliminar este registro ¥

Si | Mo |

4. Pulsamos que “Si” y el registro cambiara a color rojo, esto quiere decir que este
registro esta en cola para ser eliminado.
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¥ Permisos

Opciones

X 5 @
Registo | NS Eliminada

| Ll zuario Pantalla Perrniso
| [] =
Pantalla | Lectura | Escritural Elirnina |; =

Autonizacidn dccidn de Personal
Bancos ACH

Beneficios por Pozsicion

Bienes Asighados W)
[Calculo de prestaciones | B B G | M antensr
Calendarno Fizcal Permizos
Cambio de Supervizorez en Laote
Candidatoz[Reporte]

Carga [ atoz empleados

Cargar Datos del Relo)

Carta Solicitud de T arjeta de Pago
Cateqgaorias

Cateqgoriaz de Licencia

&

- Elimina Todoz

L S
= = = RS S
L S

Aplicar Todoz

X]

5. Presione clic en el boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
la cantidad de registros procesados.

1. Debe seleccionar el usuario que tiene los permisos que desea copiar.

| IJzuario

M antener
2. Luego pulse el boton — Femizos | 5arg que el sistema copie los permisos del usuario
seleccionado.
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3. Luego debe seleccionar el usuario al que se le asignaran los permisos copiados.

¥ Permisos

Opciones

X S @
Regstio | IEVE Eliminada

| U zuario Fantalla Permizo

Partalla Lectura | Ezcrtura | Elimina
7
Accion Deszarmrollo Empleado
Actualizacion Cognos Personal
Actualizar Importacion a Genesis
Actualizar Modelo Datos Empleados
Admin. Riesgo de 5alud
AFFP [Complementario)
AFPz [Adminiztracion - Entidadesz]
Agrupamiento de accidn
Aprobacion De La Solicitud
Aprobacion Requenmiento de Perzonal
Aprobar Yacacionez WEB
Area Expenencia

bl antener
Permisoz

Aplicar Todos

&

Elimina Todos

4. Presione clic en el boton de guardar ( ), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.

1. Debe seleccionar el usuario.

U=zuario

supervizor[zupervizor) |

2. Luego pulse el boton #rlicar Tedos  para que el sistema le asigne acceso total del

usuario seleccionado.
3. Presione clic en el boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.
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1. Debe seleccionar el usuario.

Uzuariao

supervizor[zupervisor |

2. Luego pulse el botén ElminaTedo: | para que el sistema le quite todos los permisos
del usuario seleccionado.

3. Presione clic en el botén de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.
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1. Presione clic en el boton de imprimir (=) para generar el reporte de permisos

asignados al usuario seleccionado.

12/01/201
Page 3 of |

Descripcion

Lectura Escritura Elimi

DOMINICANA, SRL
Reporte de Permisos
Modulo de Personal
[Dc’ldigu | Nombre
Mddulo de Personal
SUpErIsor
744 Lesiones[Consulta)]
757 Lesiones[Reporte]
7 Licencias
2577 Listada de Empleadas Par...
02 Localidad
776 Mankenimiento Planes de seguros
745 Medicind Consulta)
2047 Medicinas [Ausliares]
749 Medicinas[Reporte]
737 Medicos
320 Mensgies Individudes
] MEMNU &ZJ0MN DE PERSCHNAL
7 MEM L ADMINISTRACZICHN
2049 Menu Cognos Persond
2032 Ment Configuracion &H
775 Modificar BaseRake Empleado
707 Maotivo de Accidn[Acciones de Persond]
710 Motivos de Inasskencia
617 Municipios
71 Maciondidades
G20 Mivel Académico
30 Mivel Salarial
74 Miveles
2541 Motificacién Aprobacion Acciones
2548 Mokificacion Pditicas de Crédito

Consulka Ledores
Reporbe De Lesion
Licencias

Listadao de Empleados Por diferertes criterios

Localidad

Mankenimiento Planes de seguros
Consulta de Medicina

Regigtro de Medicinas

Reporte de Medicinas

Medicos

MensajesIndividuales

MEM U 20N DE PERSOMNAL
MEM L ADMINISTRACION

Menu Cognos Persond

Menl Configuracion &H
Modificar BaseRake Empleado
Maotivo de Accidn[Acciones de Persond]
Motivos de Inasskencia
Municipios

Maciondidades

Mivel Académico

Mivel Sdarid

Miveles

Motificacidn aprobacian Acciones
Motificacion Pditicas

L A T A A R T O A A A T
L A T A T T T T T T S T A A A A A . T Y

LR A8 8 £ L X € € € £ 4 € £ € € € € € € 4 < €<
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En esta pantalla se van a registrar las politicas de password que regiran las especificaciones
que deben cumplir las contrasenas de los usuarios.

Adriniskracian

Sequridad Isuarios
Compariia » Permisos

Miveles r Parametros
Localizacian » Reporte de Log (=)
Entidades r

Akributos Posicidn »
Atribukos Empleadas #

Recurso Humano L4

Configuracion &CH  #

Parametros Adding

= Parametros de Seguridad @

Guardar | ) Polticas de Passward ﬂ Finalizar

Creacidn de USER |D
Longitud minima | 2 Longitud méwima | {p |2

Creacidn Pazsward

|L|:ung|ituu:| ririma | 1 Iil Longitud méaxima | 10 El
Exigenciaz de su conformacion
[ Letras Mapisculas [ Caracteres Especiales
[v Letraz Mindsculas [ Mo contenido en 'USER 1DV
v Mimeros [ Mo contenida en el nombre del uzuario

[ Mo contenido en el Pazsword anterior
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Descripcion de los campos:

Creacidn de USER 1D
Longitud minima | B Longitud mésima | 10 |2

Langitud minima

Longitud minima: | = es la minima cantidad de caracteres que

debe tener el id del usuario.

Longitud maxima

Longitud maxima: | 10 | es la maxima cantidad de caracteres que

debe tener el id del usuario.

Creacion Passward

Longitud minima | {1 2] Longitud mévima | 10 (2]
Exigenciaz de su conformacion
[ Letraz Mawizculaz | Caracteres Especiales
v Letras Mindsculas [~ Mo contenido en 'USER 1D
[v Mimeros [ Mo conterido en el nombre del usuario

[ Mo contenido en el Pazsword anterior

Longitud minima

Longitud minima: | S es la minima cantidad de caracteres que
debe tener el password del usuario.

Longitud maxima

Longitud maxima: | 10 [ es la maxima cantidad de caracteres que
debe tener el password del usuario.

Letras mayusculas: al marcar ¥ Letras Mawisculas especifica que la contraseiia debe
tener por lo menos una letra mayuUscula.

Letras mindsculas: al marcar ¥ Letraz Mindsculas especifica que la contrasena debe
tener por lo menos una letra minuscula.

Numeros: al marcar W MNimeros especifica que la contrasena debe tener por lo
menos un nimero.

No contenido en el password anterior: al marcar ¥ Mo contenida en el Passward anterior
especifica que la nueva contrasena no puede contener 6 caracteres que contenga
la contrasena anterior.

Caracteres especiales: al marcar ¥ Caracteres Especiales especifica que la contrasefa
debe contener por lo menos un caracter especial.

No contenido en ‘USER ID’: al marcar ¥ Mocontenido en 'USER D' especifica que la
contrasena no puede contener 3 caracteres que contenga el ‘USER ID’.
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No contenido en el nombre de usuario: al marcar ¥ Mo contenida en el nombre del usuario

especifica que la contrasena no puede tener 4 caracteres que contenga el hombre
del usuario.

) Paolticas de Password

Politicas de password: al pulsar este boton se mostraran

las especificaciones de cada uno de los controles anteriores.

= Pardmetros de Seguridad §|

Guardar | | ) Polticas de Password ﬁ Finalizar

La longitud minima debe ser un walor que wa desde 1 haska 20
La longitud maxima debe ser un valor que va desde la longitud minima hasta 20

Debe contener al menos un caractér especial de los que a continuacion se presentan:
el @A) _=+[7 B[],

Debe contener al menos una letra maydscula de las que a continuacion se presentan:
OWERTYUIOPASDFGHIKLZ S CVENMMAOILIIE

Cebe contener al menos una letra mindscula de las que a continuacion se presentan:
quertyuiopasdfghjklzxovbnmfiaalisé

Debe contener al menos un ndmera,
Mo puede kener porciones de 3 o més caracteres contenido en el UserID
Mo puede tener parciones de 4 o mas caracteres contenido en el nombre v apelido del usuario
Mo puede tener parciones de 6 o mas caracteres conkenido en el password anterior

La longitud rminima del UserID debe ser un valor que va desde 1 hasta 30

La longitud maxima del UserID debe ser un valor que wa desde la longitud minima hasta 30

Descripcion funcional:

1. Proceda a seleccionar y/o marcar los campos deseados.

2. Presione clic en el boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.

3. Luego de guardar la ventana se cerrara automaticamente.
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Seguridad

Permisos

Backup SPM

Esta pantalla es utilizada para realizar la asignacion de los permisos a cada ventana del
modulo de nomina a los usuarios. Se presenta con una pestana: registro.

Opciones
4% 5 @
Registro ]- | Eliminada |
| | zuario Pantalla Permizo
R - | -] -]
Fantalla Lectura Escritural Elimina | - =
o
b antener
Pemizoz
[ |
Aplicar Todoz
- Elimina Todoz

Descripcion de los campos:

Usuario: se debe seleccionar el usuario al que se le modificaran (asignar o quitar)
los permisos.

Pantalla: se debe seleccionar la ventana a la cual se le otorgara el permiso al
usuario seleccionado.

Permiso: se debe seleccionar el tipo de permiso que se le otorgara al usuario en la
ventana seleccionada.
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Tipos de Permisos:

4. Lectura: el usuario solo podra consultar los datos de la ventana
seleccionada.

5. Escritura: el usuario solo tendra permisos de consultar y guardar datos en
la ventana seleccionada.

6. Eliminar: el usuario tendra acceso completo a la ventana seleccionada.
<

Asignar: es el botdn que le asigna el permiso seleccionado al usuario.

=)
kantener

Mantener Permisos:  Femisoz | este boton mantiene los permisos del usuario
seleccionado para podérselos asignar a otro usuario.

Aplicar Todos: #plcarTodos  este botdn le asigna acceso total al usuario

seleccionado.

Elimina Todos: ElminaTodos | este botéon le quita todos los permisos al usuario
seleccionado.

1. Debe seleccionar el usuario.

|Jzuario

El

supervisorsupervisor) |

2. Luego se selecciona la ventana a la cual se le otorgara el permiso.

FPantalla

{Actualizar Cubo Mamina

Actualizar Cubo Pre-Mamina

Acumulado Yacaciones

Acumulado Yacaciones Proyectado

Acurmulados Descuentos

Acumulados Vacaciones » Regalia

Aprobacidn masiva de \acaciones v
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3. Luego se seleccionara el tipo de permiso que se asignara al usuario.

Permizo

Bl

Lectura
E zcritura
E lirninar

4

5. En la tabla inferior se mostrara el nuevo permiso asignado con un color azul.

4. Luego pulsa el boton (asignar)
al usuario.

para asignarle el permiso seleccionado

Opciones

X S @

Registro ] [Hueva | Eliminada |
| | zuario Pantalla Permizo

Pantalla Lectura | Escrtura | Elimina | + =

Abono Préstamos I ) ¥ |
Actualizar Cubo Mémina I I I
Actualizar Cubo Pre-Mdmina I I I )
Acumulado Yacaciones I G G Wlemfiemsr
Acumulado Wacaciones Proyectada I i I Permizos
Acumulados Descuentas It I It _
Acurmulados Vacaciones v Regalia I I I g
Aprobacidon Pago Y acaciones I ] I | —
Aprobacion Politicas de Crédito I i I M
Azignacidn Valor por Posicidn I ¥ I
Azignar Ingreso a Propinas » I I @
Azignar Puntajes a Posicion I ] I = | Eliime Tedks

6. Luego de asignar el o los permisos al usuario seleccionado, presione clic en el boton
L) .. . ’
de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando que se guardo.
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5. Luego pulsa el boton (asignar)
al usuario.

Permiza

—

Lectura
E zcritura
E lirirar

—=

Instructivo Seguridad SPN

Debe seleccionar el usuario a quien le desea modificar los permisos.
Luego se desplegaran los permisos que posee el usuario seleccionado.
Debe pulsar doble clic sobre el permiso que desea modificar.
Luego seleccionar el tipo de permiso que se le asignara.

para asignarle el permiso seleccionado

6. Luego se mostrara en la tabla inferior el registro del permiso modificado de color

verde.
¥ Permisos

Opciones

X S5
Regisvo | |NBEVE

| Uzuario

Fantalla

Cobro Prestamoz

Cddigo Transferencia Bancaria

Cognos [Mend]

Configuracion Rep. Momina Perzonalizado
Conzulta Bonificacidn v Regalia

Congulta de Mamina En Délares

Consulta de Hominas

Conzulta Diferencia Retencion
Conzulta Mémina Proceso Indexada
Congultar Pre-Mominas

Cozulta Infotep

Cozulta Plan de Penziones

Cosulta Seguridad Social 5F5

Pantalla Permizo

=l =l
| Lectura | Escritural Elirnina | — =

i v ¥ i}

5 H I I

5 ¥ I

I | H ] w)

] ] I I antener

5 H I Permizsos

o % 7] fi=

o » » | —

i 7 u | Elesn veels |

5 I )

I * »

o » »

- Elimina Todoz

X

7. Luego de modificar el o los permisos al usuario seleccionado, presione clic en el
, ) . . ’
boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando que se guardo.
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1. Debe seleccionar el usuario a quien le desea quitar el o los permisos.

| U zLiario

2. Luego dando doble clic sobre el permiso que desea quitar, se habilitara el botdn

de eliminar ( %¢).
& Permisos E|

Opiones
X & @
Eiegistio | [HiiEwEl
Uzuario Pantalla Permizo
sUperyizorsuperisor) ﬂ Congulta de Maminas ﬂ Eliminar ﬂ
Pantalla | Lectura | E scritura | Elirnina |: =
Cobro Prestamos o » »
Cédign Transferencia Bancana ] 1 ]
Cognos [Mend] i) I i)
Configuracion Rep. Momina Personalizada i | H )
Consulta Bonificacidn y Regalia I I I kW artenar
Conzulta de Némina En Délares I ¥ I Permizos
Consulta de Ndminas | = I i) _1
Conzulta Diferencia Fetencidn I * » =
Conzulta Ndmina Proceso Indexada o » » _
Conzultar Pre-Maminas I ¥ I _Aplicar Todos |
Cosulta Infatep i) I ] -
Cosulta Plan de Pensiones I * » @
Cosulta Seguridad Social 5F5 » » » o | B Tedks

3. Luego pulsar el boton ( X ) y se mostrara el siguiente mensaje:
SPN - Mddulo de Personal X

x"‘{'/ Esta seguro de eliminar eske registro ?

Si | Mo |
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4. Pulsamos que “Si” y el registro cambiara a color rojo, esto quiere decir que este

registro esta en cola para ser eliminado.
f Permisos [g|

Opciones

xS @

Regisvo | INEVE Editada J Eliminada
| Uzuarnio Pantalla Permizo

=l =l
Pantalla | Lectura | Escritura | Elirnina |: s

Cobro Prestamos
Cadigo Transferencia Bancaria
Coghios [Menc]
Configuracion Rep. Nomina Perzonalizado b )
Consulta Bonificacion y Regalia M antener
Conzulta de Mamina En Didlares Permizos

Congulta Diferencia Retencian
Conzulta Mémina Proceso Indexada
Caonzultar Pre-Maominaz

Cozulta Infotep

Cozulta Plan de Pengiones

Cozulta Sequndad Social SFS

Aplicar Todos

S (S
I S S
I s ) ) ) s ) ) s

- Elirina Todoz

5. Presione clic en el boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
la cantidad de registros procesados.
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1. Debe seleccionar el usuario que tiene los permisos que desea copiar.

| U suiario

M antener
2. Luego pulse el boton - Femises | para que el sistema copie los permisos del usuario
seleccionado.

3. Luego debe seleccionar el usuario al que se le asignaran los permisos copiados.

<€ Permisos E|
Opciones
x| 5 @
Registo | [l | Eliminada |
| Usuario Pantalla Permizo
Pantalla Lectura | Escritura | Elimina | = s
]

Actualizar Cubo Haomina
Actualizar Cubo Pre-Nomina

Acumulade Yacaciones f.]
Acumulado ¥acaciones Proyectado Mantener
Acumulados Descuentos Permizos

Acumulados Yacaciones y Regalia
Aprobacion masiva de ¥acaciones
Aprobacion Pago ¥acaciones
Aprobacidn Politicaz de Crédito
Aszignacion ¥Yalor por Posicion
Aszignar Ingreso a Propinas
Azignar Puntajez a Posicion

Aplicar Todoz

S

Elimina Todoz

4. Presione clic en el boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando

que se guardo.
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1. Debe seleccionar el usuario.

Uzuariao

supervizor[zupervisor |

'-. '_:ll..

B

2. Luego pulse el boton #plicar Tedos  para que el sistema le asigne acceso total del
usuario seleccionado.

3. Presione clic en el botén de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.

1. Debe seleccionar el usuario.

Uzuario

supervisorzupervisor] |

2. Luego pulse el boton ElminaTedos | para que el sistema le quite todos los permisos
del usuario seleccionado.

3. Presione clic en el boton de guardar (), luego se presenta un mensaje indicando
que se guardo.
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Reporte de permisos asignados

1. Presione clic en el boton de imprimir (f'-"-") para generar el reporte de permisos

asignados al usuario seleccionado.

DOMINICANMNA, SRL 12/01/201

Reporte de Permisos Page 1 of

Médulo de Personal age Lot

[codigo | Nombre Descripciin Lectura Escritura Elimi |

Madulo de Ndminas

supendsor
43 Sbono Préstamos koo Préstamos W w o
43 Sctudizer Cubo Néming Sctudizer Cubo Noming v » v
B actudizar Cubo Predmina actudizar Cubo Preddmina w # o
2611 Scurnil ado Vacaciorss Carta Solckud de Tarjeta de Pago W W W
2610 Acumulado Yacackones Proyectado Aoumul ado Y acacknes b b b
2599 Soumulados Desouentos doumulados Desouenbos v L L
598 Seumul sdos Vacaciones v Ragslis Seurmul ados Wacaciones v Regalis W o o
2649 Aprobiacion masva de Yacaones Aprobacifn masiva de Yacatones v v v
2641 Bprobachin Pago Y acadones Aprobaciin Pago ¥ acaciones v b4 b4
2623 Sprobacin Pollticas de Crédito Aprobacidn Polkicas de Crédito W o o
2554 Asignacion ¥aor por Posicion Al gracian ¥ alor por Posicidn v b v
2569 Sgigrar Ingreo 4 Propings Aeigrar Ingresn & Propinas v v v
2587 Sgigrar Punkijes & Podcion Aeignar Punt s W w W
2612 Seumie 158 Aepurni ISR w L L4
2642 SAreance de Cesanitia feeanoe de Cesankia v v w
502 Backup 5PN Backup SPH W o W
ZEAT Bensaficios - Costo & Empresa Benaficios - Costn & Empress v v v
2646 Benficios - Ingresos Rijcs Beneficios - Ingreses Fjoes ¥ v v
2632  Bondficacon Especid Fron A groaci orBiosni fic scionE specid v o v
2633 Bono Salad o en Cumpleadfics en Empresa Bono Salado en Cumpleadics en Empresa b b v
2621 Calendaio Bisem anal Calendaio Bisernanal v b4 v
(13 Cobro Prestamos Cobro Prestamos v L w
=01 Chdigo Transferencia Bancaria Chdign Transferencia Bancaria ¥ L4 v
311 Cogrices [Menid] [Merad] schualiza los dbjetos Cognos b ki L
2648 Configuracsdn - Costo Empresa Configurackin - Costo Empresa o o w
2634 ‘Configurackan Fep, Homina Personalizado REporbahlominaPersonal zado hd il bl
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