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¢, Como determinar los destinatarios de las
notificaciones automaticas?

PROCEDIMIENTO PARA CONS AR LOS DESTINATARIOS

Paso 1: Acceder al menu de notificaciones

Para consultar las notificaciones automaticas implementadas y los destinatarios configurados para
cada una, el usuario debe iniciar sesién en el médulo de Personal SPN y dirigirse al menu
Autoservicio — Parametros — Configuracion Notificaciones BI.

Autoservicio | Modelos Bl | Sobre Sistema | Cambiar de Compafiia Finalizar

Configuracién Autoservicio |

Registros  » Configuracion Metificacienes Bl

Consultas » Campos Editables Empleados

Procesos  » Tipos Cambies Estructura

Tipos Pasantia en Cambio Estructura

Motificaciones a Terceros Cambio Estructura

Meodalidad Trabajo
Meodalidad de Contrato

Parametros Analisis de Crédito

Configurar Opciones Cartas Disciplinas

Resetear contrasefia Autoservicio

Paso 2: Seleccionar la notificacion

A continuacion, se debe seleccionar la notificacion de interés y hacer doble clic sobre el registro para
consultar los destinatarios actualmente configurados.

o Configuracion E-Mail Metificaciones Bl
Opciones

[ uevo [ cuardar 3 [
ﬂ Consulta ] [ﬂ Registro ]

Blsqueda Por [
-Todos...... A \_; \Buscar
~
Codigo | Tipo Notificacion | Estatus | -
1 1 - Cumpleafios. B —
2 7 - Relacién Salidas de Personal por Desvinculacion = |
3 16 - Reguerimientos de Personal Activos =
4 65 - Relacion de Empleados con Horas Extras Proximoa &0
5 66 - Relacion Reaplicacion de Pruebas Laboratorios [
6 68 - Relacion de Empleados sin NSS =
T 69 - Relacion Notificaciones Bl No Enviadas I
8 71 - Relacién Supervisores Suplentes Inactivos I
9 72 - Aviso Desvinculacion de Colaboradores para Corre  [#
-
o | Ne
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Paso 3: Consultar y administrar los destinatarios

A través de la pestaia de Registro, el usuario podra visualizar las direcciones de correo electrénico
configuradas para recibir la notificacion, las cuales se muestran en el campo E-Mail. Desde esta
misma ventana es posible agregar, modificar o remover direcciones de correo. Todas las cuentas
registradas en este campo seran destinatarias de la notificacién correspondiente.

£ Configuracién E-Mail Notificaciones Bl
J_| Opciones

JJ D Nuevo Guardar )( Eliminar | u
E Consulta Registro |

[Cadigo | 2 [Estatus” ¥ Activo
ITIDD Motificacion I? - Relacion Salidas de Personal por Desvinculacian j

eva

analistal1@spn.com.do, analistal2@spn.com.do, analistal3@spn.com.do,
analistal4@=pn.com.do

RECOMENDACIONES

Se recomienda copiar el contenido del campo E-Mail y pegarlo en un editor de texto (por ejemplo, el
Bloc de notas), para verificar que no existan caracteres especiales o invisibles que afecten el envio
de las notificaciones. Una vez validado el contenido, este puede copiarse nuevamente al campo
correspondiente y, por ultimo, presionar el botén Guardar para aplicar los cambios.

A\ Nota importante

Es importante que cada direccién de correo esté separada por una coma y un espacio. No
respetar este formato puede provocar que la notificacion no sea enviada a los demas
destinatarios.
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