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Objetivo

• Dar a conocer la configuración recomendada al
momento de utilizar las herramientas de SPN en el
ambiente del usuario y en el ambiente del servidor.

• Conocer los pasos para configurar de forma adecuada la
fecha y hora en el Sistema.
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Mensaje cambio de formato de fecha y hora SPN

La configuración necesaria para SPN es:

Al ejecutar el módulo de SPN (Personal y
Nómina), en algunos ambientes de trabajo
nos encontramos con este mensaje sobre la
configuración regional.

Esto es debido a que la configuración de
fecha no tiene el mismo formato que utiliza
SPN al momento de ejecutar la aplicación.
Por lo que el sistema SPN nos pide cambiar
la configuración regional.

En caso de no aceptar el cambio entonces
no continúa.
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Mensaje de cambio de fecha SPN

Al seleccionar “Sí” el sistema nos da la opción de
cambiar la configuración permanentemente o
temporalmente mientras el sistema esté en
funcionamiento.

Al seleccionar “No” el sistema cancela la
ejecución.

Debemos tener en cuenta que, este cambio de
fecha permanente es solo si el usuario tiene los
permisos correspondientes para hacer este tipo
de configuración, de lo contrario, el sistema va a
cambiar la configuración temporalmente.

Recomendamos que el perfil del usuario debe
cambiar la configuración de fecha y hora.

En caso de tener perfiles con políticas de
configuración inicial de fecha y hora, deben tomar
la decisión de elegir una de las dos opciones
descritas a continuación:

a). Quitar esa política de la definición del perfil.

b). En caso de mantener la política, actualizarla a 
la configuración exacta que necesita SPN.
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Configuración recomendada y su importancia
Esta es la configuración que debemos tener en el sistema.

Es importante que la configuración sea la recomendada por SPN ya que, el
sistema depende de esto para los registros y los cálculos que involucran
fecha y hora.
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Pasos para configurar formato de fecha y hora 
en Windows
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#1. Nos dirigimos a “Panel de Control” y seleccionamos “Región”.



Pasos para configurar formato de fecha y hora en 
Windows
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#2. Hacemos Click en “Configuración adicional”
para ir a la pantalla de cambiar los formatos.

#3. Click en la pestaña “Fecha” y hacemos los 
cambios necesarios.



Pasos para configurar formato de fecha y hora en 
Windows

#5. Hacemos click en la pestaña “Hora” y realizamos los cambios
necesarios. Al final hacer click en “Aceptar”.
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