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CONFIGURACION DIAS FERIADOS EN SPN
Se necesita insertar los dias feriados de cada ano para ser utilizados en todo el
sistema SPN tanto en el modulo de Personal, en el médulo de Nomina como en el
Autoservicio.

A continuacion los pasos a dar para realizar esta actividad.

Hacemos click en la opcion seleccionada en la imagen siguiente:

BLecidn Personal Seguridad Ocupacional  Administracion  Autosenvicio Modelos Bl Sobre Sisterna  Finalizar

Seguridad 8
BTN oot
Niveles ¥ Facilidades
Localizacidn ki Grupos de Trabajo
Entedades L Equipos

Atnibutes Pesicién ¥ Departamentas
Recurso Hurnana L3 HeadCount Departs tos G

Pardrnetros Prestaciones Y Vacaciones
Configuracién ACH  + Plan Anual de Operaciones

Calendarmo Fizcal y Dias Feriados

Fechas Recordatorios

Pararmetros Politicas de Crédito
Metificacién Disciplinas Comectivas
Relojes

Tumaos

Horarios

Actualizar Modelos BI »
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Al entrar en la pantalla de Calendario Fiscal y Dias Feriados aparece la pestana de
consulta y si consultamos el aino que nos interesa veremos que la consulta aparecera
vacia.

[g'-" Calendario Aro Fiscal @
Opciones
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Para insertar un nuevo dia feriado hacemos click en el icono de “Nuevo” J vy
habilitara la pestafa de “Registro” mostrada debajo.

!,)"-" Calendario Afio Fiscal @

Opciones
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R azdn & Habil? ¢ Feriada?

Por defecto se mostrara en el campo dia la fecha actual.
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Primero procederemos a cambiar la fecha en el campo dia colocando la fecha feriada
que deseamos agregar, automaticamente el sistema le actualiza la semana y el
periodo del aino correspondiente y el nombre del dia seleccionado.

Utilizaremos, para este tutorial, el dia feriado o no habil “Afo nuevo” del ano 2018.

[ﬁ Calendario Afio Fiscal @

Opciones
UH X2 @&
E LConzulta ﬁ Reqistro l

|Aﬁo |2|:|18 lil I~ ARadi un Dia al Grabar 7
|F'er|'odo |1 El

|Semana |1 El

Dia |ot/o/zmg | v |LUNES

Razén A darwey  [eJef 2o [»

Sun Mon Tue Wed Thu Fi  Sa P——————
2 3 4 5 5

7 g8 =T VI I T I = e

4115 |16 |17 |18 )19 ] 20

2121232425 %] 2

28| 2930 | A

Se da click en feriado o habil dependiendo de lo que se prefiera. En nuestro caso es
feriado.

!,f-? Calendario Ano Fiscal @

Opciones
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Finalmente digitamos la razon por la cual el dia es feriado o habil. Y procedemos a

darle click al icono de guardar.

e Calendario Afio Fiscal
JJ Opciones
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Dia de afio nuevo)

Aparecera el mensaje de confirmacion que se puede visualizar en la pantalla,

confirmando que hemos creado el dia feriado.

SPN - Médulo de Personal

:I Registro Guardado Satisfactoriamente...
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