Manejo de Néminas
en USD

AN\
5P




Objetivos

Explicar como se pueden realizar pagos en USD
desde SPN. Veremos desde la configuracion
general y en los empleados hasta el pago vy
generacion de reportes.

Importante aclarar que las ndominas se procesan
en pesos dominicanos y luego se llevan a délares
utilizando una tasa. Una vez en USD pueden
generarse todos los reportes, los volantes de
pago y el archivo de transferencia bancaria.
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Configuracién Empleados

En el modulo de Personal en la pantalla Empleados
se debe seleccionar cada empleado que va a recibir
pago en USD, cotejarle “Indexado dolares” y colocar

el salario en USD.

f% Maestro de Empleados

Opciones

JH & & E -

23 Datos Generales ] 1o} Datos de Organizacisn =2 Datos de Némina l QJ Otroz Datus] _:j DncumentDSl £ Consulta l

404296 - JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ
|Sa|ariu:u Basze 168,000.00  |Salario Anterior 2861000 |

Tipoz Momina

|Sa|ariu:| en Dalares 300000 v Indexado délares

|S alario Hora 381,244



Configuracién Empleados -

El salario en pesos dominicanos se actualiza de
forma automatica al correr un proceso de conversion

que utiliza la tasa insertada y lo multiplica por el
salario en USD.

r.‘_’('; Maestro de Empleados @

Opciones
JHBERE3E @
& Dates Generales l {a} Datos de Organizacien = Datos de Mémina l I Otros Datos] i Documentn&] IE4 Corsulta ]

404296 - JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ

BaolaioBase 162,000.00  [Salario Anterior 351000 | Tipos Momina
S alanio en Ddlares 300000 v Indesado délares ‘
I3 Editor de la Tasa del Délar *
Copofta | COHEAL Aqui se registra la tasa y el
Fecha Desde  [01/05/2020] + periodo de tiempo que estara
FechaHasta  [15/06/2020] = Vigente. Se ”Agrega” y |uego se
loeal05 [ S “Actualiza”. Si al actualizar esta
p— o cotejado “Generar registros de
or acciones de reajuste” entonces
v B minEssm e msa e | INSErta una accion de personal por
ID | FechaDesde | FechaHasta | Tasa[US3) | .Cada emplea.do que apllque para
7 o 1SS0 5600 indexar salario dejando rastro del
cambio.
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Configuracion Tipo de Nomina

En el médulo “Nominas”, en la pantalla Tipos de
Nominas deben seleccionar el tipo de nomina para
pagar en USD vy cotejarle “Dolarizar Nomina”.

5 Tipos de Mémina | = |i3-|ﬁ

Opciones
JHX 3 @

E LConzulta ﬂ Regiztra l &Usuarias.ﬁ.utnrizadnsy.-’-‘-.signac:iu:nnes

D atos Generales Dezcontar

|Eu:'u:|igu:u | 1 % 1er. Periodo | ED_DDDDDDH v Descuento ISR |.-'lm|:|as Ouincenas ﬂ
|Desu:ripu:iu:'un |NDMIN.¢..¢.DMINISTH.¢.TN.-’-‘-. v Descontar el 1SR equitativa
— _ I+ 1SR corespondiente a periodo
|PE[II:II:|II3II:|-3I:| | Quincenal ﬂ Opciones
||3 ahco |Ban|:|:| de Reseras j [v Inclr Salano Baze
|I:uenta |?1 7 [ Pomina Extraordinans
[ Pago por Horas
|TiF"I' de Cuenta |Euenta Cormietite ﬂ
Iv Proyectar ingresos fijoz en caloulo [SH
|E-mail | Otraz Opciones
Cadigo de Mamina TS5 o
|Euenta Remeza |
% Mawimao Descuento General: a0 =
% Mawrimo Descuento Imponible: 0 =

Yolantes de Pago . :
d v Colanzar Mdmina

|Ti|:u:| de Volante: |l""":'|‘5‘”tE de Pago 1 » Pagina j [ Permitir Meto en Cera
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Procesamiento de Nominas

Se procesa la ndmina normalmente en la de pesos
dominicanos y luego se consulta para indexarla.

Su salario mensual es 168,000.00 y su salario
guincenal es 84,000.00.

sT Mamina Cuincenal | = ” (=] ”ﬁ|

Opciones | lmprimir | Validaciones
_E] a Procesa Empleado E| Finalizar
Datos Homina Opciones
|I:ufu:|igu:| M érina | 3 |Ti|:u:| |NI:|MIN£& ADMIMISTEATIVA j | bes: |Ma_|r||:| ﬂ Transcumida - 00:00:42
FechaDesde | 01/05/2020 | FechaHasta | 15/05/2020 | Fecha Acreditar | 14/06/2020| v | | 4 Opciones Subtotalizada por: Grupo de
Ordenarpor: & Cadigo " Mombre - Apelida " Apellida - Mombre Iral cadigo: | )
_'] M dmina l £ Denominaciones ] I+ | Maostrar empleados con total de ingresos en cem
] Segura Familiar
. Plan P Total
Cadigo Mombre Total Ingresos E['lr;y E?_SE:?I?ES De ES;_IEIJ_ll:I][Iey ISR Descasntns Meto a Pagar
ADMIMISTRACION
2 LUIS JOSE TORIEIO PEREZ 76.562 57 205205 217360 12,406.73 16.632.43 59.930.14
9 JUaMA PEREZ PEFA 7245012 1.846.84 195624 11,304.46 16.847 66 h5.602_46
404296 IJ JAM ALEJAMDRO PEREZ PEREZ 8400000 241080 2 RR3E0 14.176.45 19.140.85 b4.859.15
404299 FELI< GARCIA DaNO 9.250.00 265 47 281.20 0.00 1.986.79 7.263.1
404305 ROSA PEREZ S0O5A 25.000.00 71750 7R0.00 927.00 2.404 .50 2259550
404306  JOSE PEREZ ROSA 2712439 71750 7R0.00 1,245 66 272316 24, 40123
404307  MARLANA GARCLA PERA 20.000.00 861.00 1200 174332 3.516.32 26.483.68
324 387.08 8.871.16 9.396.64 41.803.67 63.251.71 261.135.37




SPN

Consulta Nédmina en Proceso

Luego de haber sido procesada la nomina normal en
pesos, se consulta para indexarla. Se hace click en el
boton de |la barra de botones resaltado debajo para
abrir la ventana donde se inserta la tasa y se procede
a indexar presionando el boton “Generar”.

& = |[= =
Opciones | Imprimir | Validaciones
7 | BHE &8s @ E N =
. — — . B Sélo
Tipo Némina | MOMINS ADMINISTRATIVE ~| [Oden [9F & | |mprimir
Parametroz para reportes de Y alidaciones Comparativas |,.-_\.,ﬁ.;. |2|:|2|:| ﬂ
[ Ewxclur empleadoz gue no tuvienon vanacion
[ Sdlo empleados que participaron en procesa namina
Fecha Desde | Fecha Hastal Meto Pagada | Codigo | Mes comespondients | Fecha Acreditar | &0 comespondients | = Buscar
01/05/2020  15/05/2020 | 438,115_3&3 3 05-Mapo 14/05/2020 2020 -
SPM - Mémina >
Ordenar por: & Cadigo " Mambre - Apelido (" Apelide - Mormbre
;ﬂ '.6-' Indexacidn realizada exitosamente,
| = METO NC:JMINA EM PESDOS: RD5438,115.79
Homina: HOMINA ADMINISTRATIVA del 01./05/2020 al 15/05/2020 M METO NOMINA INDEXADA: US57,823.49
™
Taza moneda: £4% Cancelar |
2
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Consulta Nomina en Proceso Indexada

Luego de haber sido indexada se puede consultar
desde la pantalla “Consulta Nomina en Proceso
Indexada”.

= Consulta de Mominas en Proceso Indexadas @
Opciones | Imprimir | Validaciones
A NE | E @
|Eumpaﬁia | COMPANIA |I:Ir|:|en | F i
Tipa Nomina | WOMINA ADMINISTRATVA v| R0 | | Bl
Fecha Desde | Fecha Hasta Meto Pagado | kesz corezpondiente | Fecha Acreditar | Taza -
01/05/2020 15/05/2020 $7.823.49 05 - Mayo 14/05/2020 56.00( __|
Ordenar por: & Cédigo ™ Mombre - Apellido ™ &pelido - Mombre bosztrar empleados con 'Meto Pagado' encero [
Total Plan S eguro Total =]
Cadigo Mombre | ota Penziones | Familiar De ISF O ota ' Meto a Pagar
ngresns lley 87-01] | Salud [ley ezcuentos —
ADMINISTRACION
2 LUIS JOSE TORIBID PEREZ 1.367.19 J6.64 388 221.55 297.M 107018
9 JUAMA PEREZ PERA 1.293.75 3292 34483 201.87 300.85 93290
4EI4EEIEIJLI.-“-‘-.H ALEJIAMDRO PEREZ FEREZ  1,500.00 4305 45 60 28315 J41_80 115820
404299 FELI GARCIA DAMO 165.18 474 502 0.00 35.48 129.70
404305 ROSA PEREE 5054 446.43 1281 13.57 16.55 4294 403.49
404306 JOSE PEREZ ROSA 484 36 1281 13.57 22.24 48.63 435.74
404307 MARISMA GARCIA PERL 535.71 15,28 16.29 a1.13 62.79 472.92
5.792.62 158.41 167.79) 74649 1.129.50 466313
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Reportes de validacién en Pre-Néminas

23 Consulta de Mérminas en Proceso Indexadas @
Opcicnes | Imprimir || Validaciones
SIEIEIREN - Resumen Total
Resumen Total por Descripcidn
Companiia Oiden| OS5 2
| | Reporte Ingresos/Descuentos | | U= iz \
Tipo MNdmina | WOkIMA - fio | - T
| | Reporte Mamina (Mivel-Clasificacion) J Iﬁ' | J Buscar
Fecha Deszde | F e =z cormezpondiente | Fecha Acreditar | Taza -~
/052020 1540 Reporte Némina (Personalizado) apo 14/05/2020 56.00
COMPANIA PRE LIMIN AR
Conceptos de Ingresos y Descuentos Pégina: 1
RESUMEN TOTAL EN USS Fecha: 11/05/2020
NOMINA ADMINISTRATIVA Del 01/05/2020 Al 15/05/2020 Hora: 10:01 pm
(CODIGO MOVIM.  DESCRIPCION VALOR ]
1 Salario 9,312.41
14 EXTRAS DIURNAS 35% 128.34
16 FERIADAS DIURMAS 100% 144.65
18 Oiros Ingresos 42.86
Ingresos 7 9,628.25
1 Isr 1,082.78
3 Plan Pensiones (ley 87-01) 267.27
4 Seguro Familiar De Salud (ley 87-01) 283.10
] Seguro Médico Complementario 19.64
10 Dependientes Adidonales 85.01
12 Cuentas por Cobrar Empleados 62.50
13 Ofros Descuentos 4.46
Descuentos T 1 30475

Total a Pagar 7,823.50
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Posteo o Cierre de Nominas

Para postear la nomina se debe hacer desde la consulta de nomina
en proceso, la normal en pesos dominicanos, presionando el boton
resaltado en amarillo.

Desde esta pantalla también se pueden obtener mas reportes de
validacion que desde la pantalla de ndminas indexadas.

{: Consulta Pre-MNéminas = @
Opciones | Imprimir 1‘u‘a|idacinne51

—7 .i_,] B = Resumen Total
Reporte Ingresos/Descuentos 4 Salo
Tipo Ndmina - Orden = 2 - imi
| . |NDMINA' Reporte de Horas Trabajadas J | | ¥ [ Imrimi
Fararetros para repartes |,.f.\ﬁg |2EI2D j
[~ Escluir empleados q Reporte Mamina (Mivel-Clasificacion)
I Sdlo empleados que Reporte Mamina (Grupos - V)
Reporte Namina (G -H
Fecha Desde | Fecha Has Eporte c‘um?na (Grupos - H) = | Fecha Acreditar | Afio corespondiente | Buscar
fi70Esonen  16iieions  Reporte Nomina (Grupos - Dptos) ] i |
Reporte Mamina (Personalizado) 7
Ordenar por : & Cédigo Reporte Nomina (Personalizada ) Mastrar empleados con 'Meto Pagado' encero [
= Nomina l T Der Reporte Nomina por Hora (Personalizado) Ir &l cédiga: |0 i
Reporte Page (Cheque) i' ‘

Cédiao Gk
Validaciones Comparativas r Actual vs Anterior Igual Periedo

Actual vs Anterior Igual Periedo Detalle Ingresos

L - - .
lh;n] Transacciones Néminales

Actual vs Anterior Igual Periodo Detalle Descuentos
@J Exportar a Excel

Actual vs Anterior
Actual vs Anterior Detalle Ingresos

Actual vs Anterior Detalle Descuentos

Empleados Con Ingresos Brutos Mayores a:

Empleados Con Ingresos Netos Mayores a:

Empleados Nuevos

Reporte Cambio de Cuentas

Empleados con Depdsitos Duplicados
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Reportes y Archivos definitivos

Una vez que ha sido cerrada la ndmina puede consultarse
desde la pantalla “Consulta de Nominas”, desde la cual se
puede generar reportes en pesos dominicanos y también
iIndexarla en USD.

L) = | E)ER

Opciones | lmprimir | Validaciones

E;‘ = i' @ ﬂ SPM - Mémina >

[ Tipa Némina [MOMINA ADMINISTRATIVA |
i)

Momina: MOMIMNA ADMINISTRATING del 01 A05/2020 al 1540542020

Luego debe ir a la pantalla “Consulta de Nomina Indexada”
para generar los volantes impresos y generar el archivo de
transferencia bancaria utilizando los dos botones resaltados.

o Indexacion realizada exitosamente,
| |

~ NETO NC:JMINA EM PE50O5: RD5379,813.92
METC MOMIMA INDEXADA: US57,823.49

[

g Consulta de Néminas Indexadas @
Opciones | |lmprimir | Validaciones
=B @
Compania | COMPARIA Oiden| J5  fi&
Tipo Némina | NOMINA ADMINIS TRATIVA ~| o faoz0 v Busod

0 /0542020 154052020 $7.823.49 05 - Mayo 14,/08/2020 5E.00
16/02/2018 NA0E208 $10.153.23 03 - Marzo /032018 51.00

Fecha Desde | Fecha Hasta Meto Pagado | kez corezpondiente | Fecha Acreditar | Taza ;‘
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