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Aportes Particulares a la AFP
Empresa/Empleado

Descripcion:

Esta funcionalidad del sistema de NOmina permite
realizar aportaciones adicionales a la AFP, tanto por
parte de los empleados como también de |Ia
empresa.




Aportes Particulares a la AFP SPN

Empresa/Empleado

1.Primero, se debe configurar un tipo de descuento como

Aporte Voluntario, en Nomina -> Parametros -> Tipos de
Descuentos:

£ Tipos de Descuentos

Qpciones
qH X & &
a Conzulta ﬂ Reqistro l
D atos Generales
|I:|:’u:|ign:u |
|D ezCripCicn |.-'-‘-.|:n:|rte Waluntario AFP
|F'2'”TI~3 de Dezcuento |N-:|minalyfl'-.l:u:|r'u:us j &porte Voluntaro v
Mrden en Méminaz [ 17 L=l Timm Dediabamnes —
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Aportes Particulares a la AFP SPN
Empresa/Empleado

2.Configurar los topes, es decir, el porcentaje minimo y
maximo que pueden aportar los Empleados y la Empresa. En
la pantalla Companias, seleccionar la Empresa, clic en la
pestana Plan de Pensiones y configurar los topes del Aporte
Voluntario: < Compiizs X

CCCCCC

on
_1% 4| =3 Otros Pardmetres | [

] Consulta l = Renistio ] [Z] Otros Datos ] ' Salid 25 Plan de Persiones l O Transferencia ]
|Ti|:|c: Descuento para Seguridad Social |AFP j
lﬂ«polte del Empleado & | 207
li\polte de la Compafiia % | 710
[Monto S alario Marimo RD'$ | 26964000
|F'er|'odo de Descuehto |Amhas Quincenas j
%Eliminar Dezcuen ko

Forma de descuento para AFP y 5F5
* Seqin devengada en el periodo y en partes iquales &l legar al tope.
" Dividido en partes iguales siempre.
" Salamante zegin devengada en el perioda.

Aporte Yoluntario

|t inimo Empleadn | 2.DIIE|°/, [t inime Empresa | 1.DDE|°/,

|M &xima Empleado [ 10,00 IM&xima Empresa | 10.00F] %




Aportes Particulares a la AFP SPN

Empresa/Empleado

El sistema permite dos modalidades:
a) Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado.

b) Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado vy |a
Empresa.




SPN

Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

3.Pantalla de configuracion de los Aportes Voluntarios,
crear nuevo:

-+ Aporte Yoluntario @

Dpciones

ID P AR=1N °
1@ Consufta  [Z Registio ]

2 |Ti|:":l Descuenta |.-'-‘-.|:u:|rte Voluntario AFP j

[ Todosz los Empleados

3
Empleads | 1707 |JuaM JOSE PEREZ MARTINEZ =

|PET[DE|EI Dezcuento | Primera Quincena j |FE-'I:|"IEI |1 31142020 |L|
4 5

Faorciento de dporte

Wporte Empleada | E_Dﬂlil & Aporte Empreza | I:I,I:Il:llil A

&
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

3.1.Clic en Nuevo.

3.2.Seleccionar el Tipo de Descuento, que debe ser el
mismo descuento que se configuré previamente
como “Aporte Voluntario”.

3.3.Seleccionar el Empleado al cual se desea
configurar el aporte voluntario, o seleccionar el check
Todos los Empleados para configurarlo a todos los
empleados de esa Compania.
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

3.4.Seleccionar el Periodo de Descuento en el cual
sera descontado el Aporte.

3.5.Introducir una Fecha dentro del periodo de la
Nomina donde se pretende aplicar el Aporte.

3.6.Digitar el porcentaje que aportara el Empleado:

a) Aporte Empleado: porcentaje del empleado, el
cual debe estar dentro de los valores minimo y |
maximo configurados previamente.

b) Aporte Empresa: debe colocarse cero (0) ya que
para este caso solo el Empleado hara el Aporte
Voluntario.
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

3.7.Clic en Guardar para aplicar los cambios.
% x|

Dpciones
AEEN
E Conzulta ﬂ Registro l

|Ti|:u:| Descuento |.-“-‘-.|:n:|rte Yoluntario AFP ﬂ

| Todoz loz Empleados
Ermpleads | 1707 |JUAN JOSE PEREZ MARTINEZ |

|F'er|'|:u:||:| Dezcuento |F'rimera Quincena j |Fecha |1 312020 ILl

Parciento de Aporte

&porte Empleado | 3.EII:I|j| 4 1t porte Empresa | EI.EII:IH x

SPH - Modulo de Homina

L]
y Registrofs) quardadals) satisfactoriamente.

Acepkar

12
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

4.Consultar/Modificar/Eliminar:

-+ Aporte Yoluntario @

Dpciones

JH X 5 @&
33 Consulta #| Reqistro ] 1 2
|NL'4mer|:| Emp. | |

Cadigo tambre

1707 JUAN JOSE PERES MARTIMNES

4.1.Digitar numero de Empleado que desee filtrar, o |
dejarlo en blanco para buscar en todos. |

4.2.Clic en Buscar.

4.3.Seleccionar (doble clic) del grid el registro que desee
modificar o eliminar.

13
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

Qpciones

OEX] 2 &

Ennsulta‘q' ﬂ Reqiztro l .

|Ti|:":I Descuento |.f1'-.|:n:|rte Woluntaria AFF j
[ Todoz los Empleados

Empleado | 1707 |JU&N JOSE PEREZ MARTINEZ =l

|F"er|'|:u:||:| Dezcuenta |F'rimera Quincena j |Fe:::ha 121142020 Ill

Forciento de Aporte

& porte Empleado | S_Dﬂljl = Wporte Empresa | I:I.I:Ililljl A

4.4.Este boton permite Eliminar el registro.
4.5.Modificar los datos si se desea.
4.6.Clic en Guardar para aplicar los cambios.

14
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

5.Imprimir reporte de verificacion de los Aportes

=+ Aporte Yoluntario E
Qpciones
JH X|3| &
[ Consuba | & Begisto |
|NL’4mer|:u Emp. | -4 Buzcar
- ZAporte | % Aporte |~
Cediga Nombre Empleado | Empresa
1707 JUAM JOSE PEREZ MARTIMES 3 0
COMPANIA O] Fecha: 03/11/2020
Hora: 05:52:06 p.m.
Aporte Yoluntario Pagina: 1/1
Codiopo Nombre Tipo de Descuento %% Aporte Empleado | %% Aporte Empresa
SANTO DOMINGO
1707 JUAN JOSE PEREZ MARTINEZ fportevountrio AP | 300 | ooo
Sub total SANTO DOMINGO 1
Total general : 1
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

6.Procesar la nomina y verificar que se haya aplicado
el descuento acorde al Porcentaje configurado para el

empleado:

& Consulta de Hominas

COpciones | Imprimic | Yalidaciones

dEE S Ek = @

Fep. Personalizado =
| Tipo Mamina |NDMINA CUINCEMAL - ) o Orden | I {i2
L ) [ Salo Imprimir )
Parametros para reportes de Yalidaciones Comparativas T e X

[ Ewxcluir empleados que no tuvigron variacidn

[ Sdlo empleados que participaran en proceso ndmina

Fecha Fecha Codigo Fecha Ao . . =~
[Desde Hazta Neto Pagado MHamina Mes Corresp. Acreditar | Comresp. Tipo Narina
01A1/2020 154142020 31.751.88) 2523 11 - Moviembre 15/11/2020 2020 21 | MOMIMA QUINCEMAL ]
16042020 3NA0/2020 3292355 2522 10-Ogtubre 311042020 2020 21 MOMIMA QUINCEMNAL
01082020 1540842020 9315363 2517 08-Agosto 15/08/2020 2020 21 [MOMIMA QUINCEMAL -
Ordenar por: & Cadigo " Mombre - Apellido " apelido - Mombre Moztrar empleados con 'Meto Pagado' encero [
=] Mémina l = Denominaciones l Ir &l cddigo: | 0 i
il Mesikys el (s AFF SFS e e I5R
DIRECCION DE
1707 | JUAM JOSE PEREZ MARTIMEZ 38.342.65 1.100.43 116562 1.296.00 302
38.342.65 1.100.43 1.165.62 1.296.00 3.028
0.00 0.00 0.00 0.00 1]
Totales 38.342.65 1.100.43 1.165.62 1.296.00 3.028




Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

7.Consulta de Aportes Voluntarios:

M Consulta Aporte Yoluntario

ﬁ Imigrimit Aporte Yoluntario ﬂ Finalizar

AN\
SP

Tipo Némina [ NOMINA QUINCENAL

Mes/ifio Desde [11/2020 | =] Mesitfo Hasta [11/2020
Agrupado por + Mo agrupado
" Grupoz de Trabajo " Departamento " Facilidad

L] L

COMPANIA 01

Resumen Para el Aporte Yoluntario

Fecha: 03/11/2020
Hora: 07:28:03 p.m.

APORTES DEL 11/2020 AL 11/2020 Pagina: 1/1 |
L . _ Pordento Aporte Pordento Aporte
Cadigo Nombre Cotizable Empleado Empleado | Compaiiia Compaiiia
1707 an I03E PEREZ MARTIMEZ 43,200,004 3.00%: 1,296.00 0.00%: 0.0o
Total General 1 43,200.00 1,296.00 0.00

17
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Aporte Voluntario AFP por parte del Empleado

8.Archivo TSS:

En el archivo de Autodeterminacion, en la columna
“Aporte Voluntario” debe estar el valor total del

Aporte.

D E F G J
Mombre Apellido1l Apellido2 Sexo Aporte Voluntario
-JUAM JOSE PEREZ MARTINEZ M 1296

£ Nomina.txt - Bloc de notas

archivo  Edicidon  Formato  Wer  Awuda

M210215810000000038342 . a500000000EEEE) 000000000000000., 000000000 000000. 00

18



Aporte Voluntario AFP por parte de SPN

Empresa y Empleado

9.Pantalla de configuracion de los Aportes Voluntarios,
crear nuevo:

=+ Aporte Yoluntario @

Dpciones
JH|X & @&

1@ Enns{llta ﬂ Beqiztro l

2 |Til:"3 D'escuento |ﬁ3.|:n:|rte‘»-"|:uluntarin:u.-'i'-.FF" j
[ Todoz log Empleados

3

[Empleado | 1726 |ANEURY PEREZ GLIZMAN -

|F'er|’|:u:||:| Descueto |;3.,m|;.ag Quincenas j |Feu::ha |‘IE;"'IEI;"2EIED |L|
5

FPorciento de Aporte

& porte Empleado | ‘|_|:||:||j| % l&porte Empresa | 2_|:||:||j| %

19



Aporte Voluntario AFP por parte de SPN

Empresa y Empleado
9.1.Clic en Nuevo.

9.2.Seleccionar el Tipo de Descuento, que debe ser el
mismo descuento que se configuré previamente
como “Aporte Voluntario”.

9.3.Seleccionar el Empleado al cual se desea
configurar el aporte voluntario, o seleccionar el check
Todos los Empleados para configurarlo a todos los
empleados de esa Compania.
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Aporte Voluntario AFP por parte de SPN

Empresa y Empleado

9.4.Seleccionar el Periodo de Descuento en el cual
sera descontado el Aporte.

9.5.Introducir la Fecha en la cual se hara el Aporte.

9.6.Digitar el porcentaje que aportaran el Empleado y
la Empresa:

a) Aporte Empleado: porcentaje del empleado, el
cual debe estar dentro de los valores minimo y |
maximo configurados previamente.

b) Aporte Empresa: porcentaje de la empresa, el
cual debe estar dentro de los valores minimo y
maximo configurados previamente.




Aporte Voluntario AFP por parte de SPN

Empresa y Empleado

9.7.Clic en Guardar para aplicar los cambios.
% x|

Qpciones

Jd|x & &
E Conzulta ﬂ Beaqistro l

Tipo Descusnto | dporte Yoluntario AFP Ea

[ Todosz los Empleados
Empleado | 1726 |4NEURY PEREZ GUZMAN -

|F'ericu:h:n Descuento |F'rimera Quincena j |Fen:ha 151042020 |L|

Porciento de Aporte

[&porte Empleado | 'I.EIEIIjl 4 |&porte Empreza | E.EIElljl b

SPH - Modulo, de Homina

L
\!:) Reqistroifs) guardadois) satisfackoriamente,

22



Aporte Voluntario AFP por parte de SPN

Empresa y Empleado

10.Consultar/Modificar/Eliminar:

~+ Aporte Yoluntario E

opciones

JH X 5 @
24 Consulta i |31 Registro ] 1 2

|NL’4men:u Emp. | ' Buscar

Cadigo M ambre
1726 AMNEURY PEREZ GLEZMAM

10.1.Digitar numero de Empleado que desee filtrar, o
dejarlo en blanco para buscar en todos. |

10.2.Clic en Buscar.

10.3.Seleccionar (doble clic) del grid el registro que desee
modificar o eliminar.



Aporte Voluntario AFP por parte de
Empresa y Empleado

+ Aporte Yoluntario E

Qpciones

DEX] 2|

Esgnnsultaq' ﬂ Reqiztro ] 5

Tipo Descuents | Aporte Yoluntario AFP |

[~ Todoz loz Empleados
Ermpleado | 1726 |AMEURY PEREZ GUZMAN |

|F"erin:u:|n:u Dezcuento |F"rimera Guincena j |Fe:::ha 151042020 Ill

Forciento de dporte

& porte Empleado | 1.I:IEE| = porte Empresa | E.Dﬂljl X

10.4.Este botén permite Eliminar el registro.
10.5.Modificar los datos si se desea.
10.6.Clic en Guardar para aplicar los cambios.

24
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Aporte Voluntario AFP por parte de SPN
Empresa y Empleado

11.Imprimir reporte de verificacion de los Aportes

+ Aporte Yoluntario E
Opciones
BRI EIL
[ Consuba | 1 Begito |
|N tmero Emp. | -4 Buzcar
. X Aporte % Aporte |~
Ladigo Mornbre Empleado | Empreza
1726 AMELIRY PEREZ GLIZMAN 1 2
COMPANIA D1 Fecha: 03f11/2020
Hora: 0Z:16:22 am.
Aporte Yoluntario Pagina: 1/1
Codigp MNombre Tipo de Descuento %5 Aporte Empleado %0 Aporte Empresa
SANTO DOMINGO
1726 AMEURY PEREZ GUZMAN fporte Vountario AP O too  2o0
Sub total SANTO DOMINGO 1
Total general : 1
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Aporte Voluntario AFP por parte de SP
Empresa y Empleado

12.Procesar la nomina y verificar que se haya aplicado
el descuento acorde al Porcentaje configurado para el
empleado:

& Consulta de Nominas

Cpciones | Imprimic | Walidaciones
dEE S ERNIR= -
Rep. Personalizado = e
| Tipo Mamina |NDI‘-1IN#3~ QUIMCERAL j ) - Orden | J5 E
P FE\E S . [ Séla Imprimir = )
alametms. ara reportes de '\-"alll:lac.lanes I:D.m|:l|.'arat|\-'as Ena 020 - BLsoar
[ Exclur empleados que no tuvieran variacian
[ 5dlo empleados que participaron en proceso ndmina
Fecha Fecha Codigo Fecha Ao . . -
Deszde Hasta elis [Fagett Mamina iEs [LEnEsE. Acreditar | Comezp. lpe domine
A0/2020 151042020 10269821 2521 [10-Octubre 1541042020 2020 S MOMINA QUINCEMAL 2l
16/09/2020  30/09/2020 93.581.42 2520 09 - Septiembre 30/03/2020 2020 S0 NOMIMA QUINCEMNAL
/072020 15072020 542541964 2815 | OF - Julio 154072020 | 2020 21 MOMINA QUINCEMAL -
Ordenar por: & Cédigo " Mombre - Apellido ™ #pelido - Mombre M ostrar empleados con 'Meto Pagada' en cera [
=] Némina l Ll Denominaciones Ir &l cadigo - | 0 5
Lsehes Marmbre AFP SFS A':'D'tefFDF'.“”ta”D ISR Do chf;'m_
DIRECCION DE MERCADED Y
1707 LJuaM JOSE PERES MARTIMES 252363 2673.54 000 15.182.39 20,31
I 1726 |ANEURY PEREZ GUZMAM I 1.138.01 1.268.95 500,00 382848 6.795
3.727.70 3.948.52 500.00 19.010.87 27187
0.00 0.00 0.00 0.00 I}
Totales 3.727.70 3.948.52 500.00 19.010.87 27187
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Aporte Voluntario AFP por parte de SP
Empresa y Empleado

13.Consulta de Aportes Voluntarios:

M Consulta Aporte Yoluntario

ﬁ [mparimir Aporte VYoluntario ﬂ Finalizar

TipoNémina | NOMINA QUINCENAL |
Mes/tfio Desde [10/2020 | v | Mes/bfioHasta [1042020 |« ]
Agrupado por f« Mo agrupado

" Grupoz de Trabajo (" Departamento " Facilidad

COMPANIA 01 Fecha: 03/11/2020
Resumen Para el Aporte Yoluntario Hora:  02:42:05 a.m.
APORTES DEL 10/2020 AL 10/2020 Pagina: 1/1
- . Pordento Aporte Pordento Aporte
Cadigo Nombre Cotizahle Empleado Empleade  Compaiiia Compaiiia
1726 ANELIRY PEREZ GLZMAN 50,000.00  1.00% 500,00 2.00% 1,000,00
Total General 1 50,000.00 500.00 1,000.00
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Aporte Voluntario AFP por parte de SPN
Empresa y Empleado

14.Archivo TSS:

En el archivo de Autodeterminacion, en la columna
“Aporte Voluntario” debe estar el valor total del
Aporte, es decir, la suma del aporte del Empleado mas

el aporte de la Empresa.

D E F G ]
Nombre Apellidol Apellido2 SexolAporte Voluntario
-AMNEURY PEREZ GUZMAN M 1500

I Momina.txt - Bloc de notas

Archivo Edicion  Formato  ver  Avuda

M3110157590000000041 742, ESDDDDDDDDW 000000000000000, 000000000000000, 00
M2102198100000000858142. 6500000000 L 00o0O0ooooooooo, 0000o0o0o0o00ooo, 0o

28
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