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Protocolo cuadre Regalia Pascual

Protocolo cuadre Regalia Pascual

1. Acumulado del Afo

En SPN se tienen varias opciones para obtener el acumulado anual para la regalia:

1.1. Reporte Especial Acumulado Ingresos

Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar
| Consulta de Méminas

Consulta de Momina Indexada

Consulta Mamina en proceso
Consulta Mamina en Proceso Indexada

Transacciones Nominales

Reportes de Descuentos
Reportes de Horas Trabajadas

Relaridn Eancatia de Maminas
Abono Préstamas

Cheques Prestaciones

Todas las Apartaciones
Seguridad Social SFS
Flan de Pensiones

Infotep

ISR y T35 Asumido

Consulta Diferencia Retencidn
Acumulados VYacaciones - Regalia 3
Acurnulados Provisiones

Control Horas Extras

Doceava parke ingresos de reagalia - Afio Actual
EBeneficios - Ingresos Fijos

Beneficios - Costo a Empresa

Reporte Especial Acumulado Ingresos

En esta opcién se puede exportar a Excel los ingresos
seleccionados en un afio o rango de fecha por lo que se puede
obtener sumatoria por cualquiera de los criterios presentados
en la pantalla que se muestra debajo.

A ese archivo de excel sélo debe agregarle un columna para
proyectar el salario del mes de diciembre y tendra el mismo
acumulado que haria el calculo de la regalia.

% Arenivo Espzelulbe i ladus 2 ngrasus Lj
@ Exportar G Salir
@ﬁo Méminas E Mo mostrar registros totales en cera [ Filtos de empleaos
‘Tipo Némina ‘ ﬂ Facmdad |[Todas] j
I~ Usar Fiango de Fochs Neminas [flase Empieado [(Todes) =l
[FechaDesde [o1/01/2020] ¢ | [Hasta [31712/2020 [v] | | flasificacion  [(Tados) =]
Fosicién | (Todos] j
HORAS FERIADAS NORMALES
v HORAS NORMALES pepartamencs|[Todos) =
W INCENTIVOS rupo Trabaio [T od
OTROS INGRESOS F |[ odos] j
PRE&VISO urno (Todos] -
FRIM& VACACIONAL IT | J
¥ RECARGO MOCTURMO 152 Estatus ™ Todos * fctivos " Inactivos
REEMEOLSO
FIEGALIA frpleada o |17 ocos) El
W RETROACTIVOS e =
I SALARID e ITados) =]
TRANSPORTE [ Usar Rango Fecha de Ingreso
I VACACIONES [Fecha Desde [01/01/203 | Hasta [7171272015 [«
| Todos | =] inverti | | Ninguno |
I Usar Rango Fecha de Salida
[ Prestaciones [ ISR [ Infotep [ Bonificacién
Fecha Desde |01/01/2019 j Hasta [31/12/2019 j
[ Wacaciones [~ 755 | Regalia W Giupo Salaio
& Exportacion ingresos seleccionados " Esportacion ingresos selectionados con datos de empleados

Esto genera un archivo de Excel con los datos requeridos:

& B = D E F G H | 1 K 15
|ESTAIUS ‘Salﬂ[iﬂ Base ‘SA[ARIO |VACACIONES ‘RECARGD NOCTURNO 15% |HORAS NORMALES |RETROACTIVOS [INCENTIVOS [BONOS Totales
A #8,357.44  287,400.96 0.00 0.00 579,518.86 0.00 0.00 22&8111.47’ 1,084,161.29
A 52,847.72  158,543.19 11,088.43 0.00 335,933.91 o.oo 10,592.45 5344UU.UU' 565,559.04
A 35,816.18  115,713.78 0.00 0.00 227,824.18 0.00 0.00 ESJ311.12’ 40%,849.08
LE0 SO0 WDb GRTLS R onc A 283,708.63  900,318.21 53,317.80 0.00 1,243,201.55 o.oo 0.00 9654409.51' 3,768,247.07
J T T R i A 60,435.40  195,252.82 25,357.51 0.00 336,694.60 0.00 0.00 170J27D.1D’ 727,575.08
- - A 134,574.35  434,778.68 16,939.43 0.00 830,288.74 o.oo 0.00 2834205.55' 1,565,212.80
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1.2.Reporte Transacciones Nominales

—
Consultas  Sequridad | Sobre el Siskema  Finalizar
Consulka de Mominas
Consulta de Mémina Indexada
Consulta Momina en proceso
Consulta Mdrina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales
Reportes de Descuentos
Reporkes de Horas Trabajadas
il
a Imiptimir ﬁﬂ Exportar ‘> Limpiar Pantalla Q‘ Hiztdrico de Empleado E Finalizar
Tipos de Reportes
fv Operativozs " Gerenciales | J
| Tipo Mdmina | ﬂ
| Tipo Tranzaccion |(i‘ Ingrezos " Descuentosz Todas Compafiaz
| Ingrezos | ] | ﬂ X
=0 Aceptar Q Cancelar
| FechaDesde [01/01/2020 [+ | FechaHasta [31A2/2020 [ ]
| Mémina Desde | il | Mémina Hasta | ] v HORAS NORMALES
v INCEMTIVOS
‘ Empleados activos para selecciohar. El universo de los datos pertenecerd a loz empleados activos. ‘ OTROS INGRESOS
PRE&VISO
| Empleads | 0 || actv PRIMA VACACIONAL
- v| RECARGO NOCTURMO 15%
|6rupo de Trabaio | = REEMBOLSD
| Departamento | ﬂ REGALIA
v RETROACTIVOS B
| Faciidad | - v SALARIO
A d TOAKMCDODTC
drupado por: ) .
™ Faciidad G 'l & Erlead Sumarizado por | Sumarizada par | | Todos | Invertic | [ Ninguna |
acilida po epartamento mpleada Cancepto Empleados
[ Prestaciones [ ISR [ Infotep | Bonificacidn
' Reportes nomales
" Formato para Andlizis de Ingresos ¥ Regalia [~ 155 [ VWacaciones
o
Fecha : 08/1z/20z0
Desde D1/01/2020 Hasta 31/12/2020 Hora 0607 am.
Transacciones de algunos Ingresos Pagina :1 /11
[ Empleados C. Horas Valur]
141 WM RALT CRICL A LITS T THimn T 562 ED 120 360 69
. | .
L1t2 UL AR 253.05 222,0600.67
PR Al Co i~ W 509.20 123,715,532
e T 1,062,921.20

—ar

1]

Esta opcidn trae todos los valores pagados por conceptos que aplican para regalia o son del grupo salario,

al igual que la opcién anterior.

A estos valores solamente hay que sumarle la proyeccién del mes de diciembre para obtener el mismo

valor del acumulado que calcula la pantalla de regalia.

06-12-2020

Pagina2de?7




°* . AN

Sl\iﬁ Protocolo cuadre Regalia Pascual

1.3.Reporte Acumulados desde la pantalla de Regalia

|§ HaunlTo Mase il -—J-—Jd

Meni de Opciones

7 g 3

L Estatus emoleados & Activos  Inactiva ¢ Todos =+ Procesar
15 Acumulados en el Afo MISTRATIVA j :_:I Opciones

| Fecha Acreditar| 31/12/2020 ILl

. . | Y
Tipo Momina Estatus Fecha Acreditar
Empleados
Buzcar
-
- 4 Frs ¥
|!£ Criiarin [ urssin d]
=i Imprimic ﬂ Firalizar
Empleado | a =
Estatuz Empleado: ¢ Todos... f* Activos " Inactivos
v Frovectar
Acumulado de Ingresos Cotizables para Regalia - por Mes Fecha: 08/12/2020
Afio : 2020 Hora: 06:18:57a.m.
Codigo Nombres Cédula Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sepliembre Octubre Noviembre Diciembre RegaliaNeta

ADMINISTRACION

¢ @ WwOteA ¥ M onTIG CUERnC gzt otteemC

25,546.23 31,786.76 105,833.77 31,858.30 3¥,676.91  ZFEZL.01 30,7603 33,061.08 33061.08 4152635 33,081.08 35,816.18 35,042.47

60,430.00 76,032.00 32407603 78,382.08 95,892.05 74,164.37 7961379 &2,114.56 5211456 10274320 82,114.56 &3,957.44¢ 102,475.72

Esta opcidn trae todos los valores pagados por conceptos que aplican para regalia y proyecta el salario
base en los meses que faltan.
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1.4.Tomar los acumulados reales desde la pantalla de Regalia
Para esto debemos procesar la regalia y copiar y pegar en Excel el resultado del cdlculo o exportando a

Excel por la opcidn que se tiene en el menu de la misma pantalla.

i Moo T Mage |
£

Mend de Opciones

'7 Guardar/Poskear Ctrl+
Elg Estatus
3 acumulados en el Afio NISTRATIY
=4 Imprimir Chrl+1 o Enpr
: '
| Reporte Personalizada
|2z Relacion Bancaria
i o
@ adigo
= 0a ar
& Exportar a Excel =3 0
1] [z
ﬁ Finalizar CtrHF e 0:
£ B G o] E IE (€] H | il
Nombre |Cudigu |Cedula Posicion Salario Basq A lado Computabl gali |Anius |Meses |Estatus ‘ Valor Regalia
( 1510 . 88,957.44 1,232,841.77 a 14 101,903.48
L oo o Tl . 52,847.72 643,396.11 El 4.8 54,116,324
T o ol o oo | . 35,816.18 464,554,53 El 4.4 38,712.88
lame 0 aa o 1 M n nr T AT TNR AT A 734 930 37 R 1 AR NTTERT

De esta forma se obtienen los valores de regalia y se pueden analizar previo al pago. Esta forma ya tiene
la proyeccién del salario de diciembre y otros ingresos que se hayan colocado en la pestafia de proyeccién
en la pantalla Opciones de Regalia.
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2. Otros Ingresos fuera de Nomina
Puede que se presente el caso de ingresos pagados fuera de ndmina que quieran ser tomados en cuenta
para el acumulado de la regalia. Existen varias razones:

e Alinicio de una implementacién donde no se tenga el histdrico de las néminas del afio
e Los valores de FASE, si fueron deducidos del salario

Individualmente se pueden hacer llegar esos valores por la siguiente pantalla:

Transacciones Pagos Extracrdinarios Parametros Consulkas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar

Asistente Proceso de Maminas

Ingresos Yarios
Haras Trabajadas b Ingresos por Blogues
Importar Ingresos
Descuentos
Ingresos Manuales

slia Pl Procesar Ingresos por Monto Diskribuido

Marminas g
Proceso Ingreso Viajes k
Retencidn Mensual (IR-3/IR-4)

Retencién Anual (IR-13) Asignacion Bonificacion Adicional

Ingresos Fuera de Momina (Regalia/Bonificacian)

Interfase Contable

=3 1 s . e s W
b ngyesns Fugre ela e lopfns oee Hes o Bunifieseinn j |5_31
Opciones

UHX & @&
E LConzulta ﬁ Begistro l

|E|_‘u:|ig|:| | Huevo

|Em|:|lea|:||:| | | j
|Ti|:u:u|ngresu:u |EI |_||

Fecha 0841242020 * |

['Jalu:ur | 0.00

|Desu:ripu:iufun
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Masivamente puede hacerse mediante la opcién Importar Ingresos del menu Transacciones:

JTransacciDnes Pagos Extraordinarios  Parametros Consultas  Segu

Asistente Proceso de Maminas —

Ingresos Ingresos Yarios

Ingresos por Blogues

Ingresas Manuales

Haoras Trabajadas »

Descuentos

Cobro Préstamos T -

Maminas L |

Seleccionando la opcidn resaltada en amarillo e importando desde una plantilla normal de importacion
de ingresos.

= nuorer [nuresos

I Tipo de Mamina I

IDES“”UMQTESUS " Guardar Ingresos para Maminas

Cadigo Mombre Fecha Dezcnpcion Walor 1=
v W alidar

=]

[= |
Guardar

Y

Borrar

LCancelar
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3. Proyeccion de Diciembre
La pantalla del calculo de regalia proyecta por defecto el salario base del empleado.

Protocolo cuadre Regalia Pascual

En el caso que se quiera proyectar otros ingresos adicionales al salario base entonces deben ser
especificados en la siguiente opcidn:

S ol el
JJ Mend de Cpciones
JJ ? | ﬁ | % Benerar Momina % BZenerar Prerloming | 6 Reporte Personalizado | g Yolamte Pago a “olantes E-mail

| 8fio Correspondients |EiE 2 |Estab.15 emoleados @ Actives O Inactive  © Todos | W
| Tipo de Mémina | - m

IEStatuS regalia % Guardada " Erproceso I Fecha Acteditarl MNA22020 |LI

Oueiunzs Haun i

@ Dpciones = Otros Ingresos Proyectables I

ITipu:u de Ingreso I LI

Tipo de Ingrezo 1=
INCEMTIYOS -
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