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1. Objetivo

* Instruir a los usuarios sobre como
parametrizar, registrar y planificar los eventos
o jornadas de salud ocupacional.

;
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2. Parametros



2.1 Tecnicos de los eventos o jornadas de seguridad ﬁf\

ocupacional.

Accedemos a la ruta (Salud Ocupacional/Parametros/Tecnicos)

[
X

&3 Sistema de Personal (COMPARNIA ) -

Reclutamiento Empleados Reportes Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros Accion Personal = Seguridad Ocupacional Administracion Autoservicio  Modelos Bl Sobre Sistema | Finalizar

= Registros  »
Reportes » Causas

Exposicién Profesional
Enfermedad Ocupacional

Partes del cuerpo

Tipo de Consulta
Tipo Record Médico

Médicos

Diagnésticos

Consultorios y Centros de Salud
Medicinas

Botiquines

Tiempo en la Empresa

Comentarios

M é D U Lo I Tipos de Subsidios

Tipos de Eventos

SPN

% Sistema de Personal Version 9.5.11 9} supervisor [Principal] H | miércoles, 01 de septiembre de 2021 @ 9:07 a.m.
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2.1 Tecnicos de los eventos o jornadas de seguridad ﬁ){\]\

ocupacional.

Podemos realizar consultas a través de los criterios de: Todos, Codigo y
Descripcion (Nombre del Técnico)

¥ Técnicos Salud Ocupacional @ r!ﬁ £3 ‘
Opciones Opciones
_1 Nuevo . * &5 Imprimir ﬁ _1 Nuevo .- X &4 Imprimir ﬁ
;] Lonsulta ‘ i_/] Reagistro ] 7] LConsulta ‘ g Beagistro ]
Busqueda Por Busqueda Por
|.T.3d.33, . - <: 1 2 o Buscar |_T.3d.33. . - - Buscar
:
Boeggiop.;i.jn Descripcion I Estatus [+ Cédigo Descripcion Estatus [I*
1 FEDRO MARTINEZ ] T 1 PEDRO MARTINEZ ]
2 JUAN GONZALEZ ] 2  JUAN GONZALEZ v
3 JUAN ALONSO v 3 JUAN ALONSO 4

i
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2.1 Tecnicos de los eventos o jornadas de seguridad §f>}/\]\

ocupacional.

Para registrar nuevos Tecnicos nos dirigimos presionando el boton de “Nuevo” y
este nos dirige a la pantalla de registro.

ol £3
Opciones
r_j Imprimir ﬂ
> Buscar

Codigo I Descnpcion E status [ ]

1 PEDRDO MARTINEZ Vi —

2 JUAN GONZALEZ Vi

3 JUAN ALONSOD v

b

s SPN



2.1 Tecnicos de los eventos o jornadas de seguridad g}ﬁ

ocupacional.

1. En la pestana de registro llenamos el campo “Descripcion” el cual hace
alusion al nombre del técnico que participara en el Evento o Jornada de Salud
Ocupacional.

r —
Opciones 2

También cabe resaltar que | [ nuevo| [ cuardar | S wmprimic | @
cuando estamos registrando
un nuevo tecnico el mismo
ya viene con el cotejo de Cédiga [Nuevo

Activo. Si se desacoteja este (@)p=sercion  [PRUEBA
control a un determinado Eaan____ i
registro este no podra

vincular a una determinada

Planificacion de un Evento o

Jornada de Salud
Ocupacional. ,

1 Consulta # Registrio ‘

- F N

2. Luego de completar los campos obligatorio que se encuentran de color verde,
proceden a presionar el boton “Guardar” PV ¥

SPN



2.1 Tecnicos de los eventos o jornadas de seguridad

ocupacional.

Tenemos la facilidad de generar un reporte haciendo clic en el boton de

“Imprimir”

¥ Tecnicos Salud Ocupacional

Opciones

_] Nuevo (g Guardar X

Busqueda Por

|-TD':|DS-...... j

Cédigo |

| r_j Imprimir | ﬁ

Descripcion

- Buscar
<

I E status

1 PEDRD MARTINEZ
2 JUAN GONZALEZ
3 JUAN ALONSO

4  PRUEBA

NERRK

=

Y

A

V4
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2.1 Tecnicos de los eventos o jornadas de seguridad §}A

ocupacional.
Este es el reporte generado donde nos muestra:

« (Codigo: Segun vamos creando técnicos la plataforma le asigna
un namero Unico que va de manera secuencial.

« Nombre: Podemos identificar el técnico por la descripcion/
nombre colocada.

« Estatus: Nos muestra el estatus en que se encuentra cada unos
de los técnicos de nuestras jornadas o salud ocupacional.

COMPANIA Fecha: 01/09/2021
Hora: 09:46:03a.m.
Reporte de personal técnicosalud ocupacional Pagina:1/1
[ Codigo Nombre Estatus J
1 PEDRO MARTINEZ Activo
2 JUAN GONZALEZ Activo
3 JUAN ALONSO Activo
4 PRUEBA Activo
Total 4

i
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3. Tipos de Eventos o Jornadas
de Salud Ocupacional.

;
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3. Tipos de Eventos o Jornadas de Salud Ocupacional.

Accedemos a la ruta (Salud Ocupacional/Parametros/ Tipo de eventos).

@ACCV)" Personal Seguridad Ocupacional Administracion Autoservicio Modelc

—

= Registros  » _
o Parametros » Accidentes
Reportes » Causas

Exposicion Profesional
Enfermedad Ocupacional

Partes del cuerpo

Tipo de Consulta
Tipo Record Médico

Médicos

Técnicos

Diagnosticos

Consultorios y Centros de Salud

Medicinas

Botiquines

Tiempo en la Empresa

Comentarios

ipos de Subsidios

MO DU LOG gy
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A

3. Tipos de Eventos o Jornadas de Salud Ocupacional. SPN

Podemos realizar consultas a través de los criterios de: Todos, Cédigo y

Descripcion (Nombre del Técnico)

;] Consulta | ﬁ Registro |

Busqueda Por

-Todos...... 'l@‘l = Buscar
Descripcion Descripcion | Estatus | *
1 Jormada de Vacunacidn 4 |—
2 Jomada Odontoldgica 4
b

&

(<4 Tipos Evento Salud Ocupacional @ &
Opciones Opciones
_1 Nuevo | &K ,_5 Imprimir G _1 Nuevo | %3(& ,_5 Imprimir G

;] Consulta | ﬁ Redistro |

Busqueda Por

-Todos...... - |

- Buscar
-~

Cédigo |

Descripcidn

Estatus

1
2

Jomada de VYacunacion
Jormada Odontologica

I/
|

i
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3. Tipos de Eventos o Jornadas de Salud Ocupacional.

Para registrar nuevos Eventos de Salud Ocupacional presionar el boton de

“Nuevo” y este nos dirige a la pestana de registro.

-

Opciones
|-_§ Imprimir ﬂ
- Buscar
Codigo Descripcion Estatus | *
1 Jornada de Yacunacion ¥
2  Jomada Odontoldgica ¥

15
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3. Tipos de Eventos o Jornadas de Salud Ocupacional. SPN

1. En la pestana de registro llenamos el campo “Descripcion” el cual hace
alusion al nombre del Tipo de Evento o Jornada de Salud Ocupacional.

(<4 Tipos Evento Salud Ocupacional @ _
Ouciones También cabe resaltar que
- cuando estamos registrando un
) uevo [ Guardar | X% 3 wmprimic | @2 nuevo Tipo de Evenio o Jornada
de Salud Ocupacional el mismo
71 Consuta | # Registro | a viene con el cotejo de Activo.
| se desacoteja este control a un
_ determinado registro este no
[Cédigo | Nuevo odra vincular a una determinada
@Jescﬁpcién |JornadanEvenlns| lanificacion de un_ Evento o

Foats ¥ Activo Jornada de Salud Ocupacional.

2. Luego de completar los
campos obligatorios que se
encuentran de color verde,
proceder a presionar el boton
“Guardar”

i
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3. Tipos de Eventos o Jornadas de Salud Ocupacional. SPN

Podemos generar un reporte haciendo clic en el boton de “Imprimir”.

1

[ 44 Tipos Evento Salud Ocupacional @

Opciones

_1 Nuevo Guardar K u

; LConsulta | ﬁ Registro |

Busqueda Por

| -Todos...... ¥ ~ Buscar
Codigo Descripcidn Estatus | <

1 Jomada de VYacunacion v

2  Jomada Odontologica v

3 Jomada o Eventos v

.
17 |SPN




3. Tipos de Eventos o Jornadas de Salud Ocupacional. SPN

Este es el reporte generado que muestra:
COMPANIA Fecha: 01/09/2021
Hora: 10:56:15a.m.
Reporte de tipos de evento de salud ocupacional Pagina:1/1
[ Codigo HNombre Estatus ]
1 Jornada de Vacunacion Activo
2 Jornada Odontoldgia Activo
3 Jornada o Eventos Activo
Total 3
« Codigo: Segun vamos creando los Eventos o Jornada Seguridad
Ocupacional la plataforma le asigna un numero unico que va de manera

secuencial.

« Nombre: Podemos Identificar el Evento o Jornada por la
descripcion/nombre colocada.

« Estatus: Nos muestra el estatus en que se encuentra cada uno de los
tecnicos de nuestras jornadas o salud ocupacional.

b
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4. Planificacion de Eventos o
Jornadas de Salud Ocupacional.

;
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4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud ﬁ){\]\

Ocupacional.

Accedemos a la ruta (Salud Ocupacional/Registros/Planificacion Eventos
Servicios de Salud).

8 Sistema de Personal (COMPARIA ) - X |
Reclutamiento Empleados Reportes Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros Accion Personal | Seguridad Ocupacional Administracion Autoservicio  Modelos Bl Sobre Sistema | Finalizar

Registros  » Record candidatos/posibles empleados e
Parametros » Record de empleados

w Visitas o consultas médicas

Registro de lesiones
Pruebas de laboratorio

Embarazadas »
Control de medicinas

Programacion de Consultas

9 Planificacién Eventos Servicios de Salud

MR

MODULO PERSONAL

Control Subsidios

SPN

% Sistema de Personal Version 9.5.11 9, supervisor [Principal] | miércoles, 01 de septiembre de 2021 @ 10:56 a.m. |

i
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4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud g}“\
Ocupacional.

Ya en de la pantalla de Planificacion Evento Salud Ocupacional podemos realizar

consultas por distintos filtros: Todos, Codigo y Descripcion (Nombre de la
Planificacion).

[ﬂ Planificacion Evento Salud Ocupacional

!ﬂ Planificacién Evento Salud Ocupacional
Opciones

Opciones
[ hueve |, p 4 =§ Imprimir G [ tuevo ] * =3 mprimir | (4
5 Consulta | # Registro | 2 Consulta | # Registo |
Busqueda Por Busqueda Por
|—Todos.”..‘ j 1 2 o Buscar -Todos...... h - Buscar
-
Codgo Tipo £ Fecha Desde | FechaHasta | E - ; ;
Tipo Evento ipo Evento echa Desde | FechaHasta status Cédigo | Tipo Evento Fecha Desde | FechaHasta Estatus |+
Fecha ] Vacuna_mo’n 25/02/2021 28/02/2021 Acl!vo — 1 Jomada de Yacunacion 25/02/2021 28/0272021 Activo -
2 Jornada Odontoldgica 01/08/2021 31/08/2021 Activo 2 Jomada Odontolégica 01/08/2021 31/08/2021 Activo

;
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4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud §}“/\

Ocupacional.

Para registrar una planificacion de Evento de Salud Ocupacional
presionar el boton de “Nuevo” y este nos dirige a la pantalla de registro.

.- =~
¥ Planificacién Evento Salud Ocupacional @
Opciones
_] Nuevo |, )4 =% Imprimir ﬂ
—' Ita | ﬁ Beaqistro |
a Por
v o Buscar
Codigo Tipo Evento FechaDesde | FechaHasta Estatus | *
.......... 1...JdomadadeVacunacion 2200272021 | 28/02/2021 | Activo =
2 Jomada Ddontologica 01/08/2021 31/08/2021 Activo




4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud ﬁ){\]\

Ocupacional.

Como primer paso debemos de hacer clic en la lista desplegable donde nos va
a mostrar cada unos de los tipos de eventos/jornada que previamente ya
creamos.

Fe =\
[,1'3 Planificacion Evento Salud Ocupacional @
Opciones
__] Nuevo Q Guardar ¢ &5 Imprimir ﬂ
-,—-J Consuta | #] Registro |
Cddigo Nuevo
[Tipo de Evento “
Fecha Desde Jormada de Vacunacion Estatus
Jormada Odontoldgica
|T Echicos | j
Cadigo I Tecnicos I - % Limpiar
i 4 Bgregar
~l

2 |SPN



4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud ﬁ){\]\

Ocupacional.

Luego seleccionar la “Fecha desde” y “Fecha hasta” en la que se estara
desarrollando el evento o jornada de salud ocupacional.

For =
¥ Planificacién Evento Salud Ocupacional @
Opciones
__] Nuevo E Guardar X (=§ Imprimir ﬂ
-,—-| LConsulta z Registro |
(Codigo | Nuevo
Tipo de Evento =
E status
1||Fecha Desde 01/08/2021 || 2|FechaHasta |01/09/2021 [ v
|Té-:ni-:03 | ﬂ
Cadigo I Tecnicos I‘ % Limpiar
e 0 Agregar
o
|
. N
22 SPN



A

4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud 5[§N

Ocupacional.

Debemos hacer clic en la lista desplegable de “Técnicos” y luego de seleccionar

nuestro técnico hacemos clic en “Agregar”.

[ﬂ Planificacion Evento Salud Ocupacional

[

Opciones
_] Nuevo B Guardar x Eliminar E’ Imprimir ﬂ
-,_-| Consuta | # Registio |
Cadigo 3
ITipu de Evento [Jumada o Eventos v
Estatus
[FechaDesde  [01/09/2001 | v FechaHasta |m1/09/2021 | ]
|Técnicos “ v
L JUAN ALONSO
Cddigo JUAN GONZALEZ % Limpiar
PEDRO MARTINEZ
PRUEBA 4 Agregar
= L Bn B e

[ﬁ Planificacién Evento Salud Ocupacional

Opciones

[ tuevo [& Guardar X

-,—-| Consulta 21 Reagistra |
|Cadigo | Nuevo

& Imprimir a

EX2

ITipn de Evento [Jcnlnada o Eventos

-

Estatus
[FechaDesde  |n1,09/2021 | v FechaHasta [01/09/2021 | v
|Técni-:0s ‘ j
Cédigo I Tecnicos - “ Limpiar
1 PEDRO MARTINEZ = :
[zm]
% Eliminar

b

SPN
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4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud ﬁ){\]\

Ocupacional.

Indicamos el “Estatus” del Evento/Jornada de Salud Ocupacional y luego
hacemos clic en el boton de “Guardar”.

~ %

[ £3
Opciones 2

__] Nuevo I; Guardar || 3¢ (=3 Imprimir a

-,1 Consulta zT Registro |

\Cadigo | Nuevo L
[Tipo de Evento IJ ormada o Eventos L]
Estatus

FechaDesde  |o1/09/2021 | v Fecha Hasta |01/09/2021 | |
|T échicos | ﬂ

Cadigo I Tecnicos - % Limnpiar

1 PEDRO MARTINEZ —
0 Agregar
£9  Elirminar

i
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4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud ﬁ){\]\

Ocupacional.

Podemos generar un reporte haciendo clic en el boton “Imprimir”.

e ™
¢ Planificacién Evento Salud Ocupacional @
Opciones
__] Nuevo E Guardar X =3 Imprimir a

;] Consulta | ﬁ Registra

Busgqueda Por

| -Todos...... ﬂ > Buscar
Codigo Tipo Evento Fecha Desde | FechaHasta E status -
1 Jomada de Yacunacion 25/02/72021 28/02/2021 Activo —
2 Jomada Odontologica 01/08/2021 31/08/2021 Activo
3 Jomada o Eventos 01./09/2021 01/09/2021 Activo

i
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4. Planificacion de Eventos o Jornadas de Salud ﬁ){\]\

Ocupacional.

Este reporte a diferencia de los ya presentados, muestra la “Fecha desde” y
“Fecha hasta” de nuestra jornadas/eventos de salud ocupacional y el “Estatus”.
También podemos visualizar el ID de nuestro técnico, nombre y estatus del
mismo.

COMPANIA Fecha: 01/09/2021
Hora: 11:22:44a.m.
Reporte de planificacion evento salud ocupacional Pagina:1 /1
[Cédigo Nombre Fecha Desde Fecha Hasta Estatus ]
1 Jornada de Vacunadon 25/02/2021 28/02/2021 Activo
ID Tecnico Tecnico Estatus
3 JUAN ALONSO Activo

Total Planificacion 1

2 Jormnada Odontoldgica 01/08/2021 31/08/2021 Activo
ID Tecnico Tecnico Estatus
1 PEDRO MARTINEZ Activo
3 JUAN ALONSO Activo
Total Planificacion 2
3 Jornada o Eventos 01/09/2021 01/09/2021 Actvo
ID Tecnico Tecnico Est@atus

Total Planificacién 3
Total 23

i
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5. Jornadas y Eventos de Salud
Ocupacional desde la plataforma
de Autoservicio.

;
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la
plataforma de Autoservicio.

Luego de ingresar a la plataforma hacemos clic en el menu “Solicitudes” y
luego al submenu “Salud Ocupacional”.

#
¥ SOLICITUDES |1

» Permisos

> Licencias

> Vacaciones

> Varias

> Cursos

> Evaluacion Curso

> Andlisis de mi Crédito

> Ideas Innovadoras

» Incidencias

> Requerimiento Personal

> Solicitud Crédito
|> Salud Ocupacional I‘
» APROBACIONES
» CONSULTAS
» DISCIPLINA CORRECTIVA
» LACTANCIA
» CALCULO SALARIO NETO
» VALIDACIONES
» ENCUESTA
» EVALUACION DESEMPENO
» CAPACITACION
» UNIVERSIDAD CORPORATIVA
» TABLERO EJECUTIVO

Volante de Pago mas
Reciente

#innni

Informacion Gestion
Humana Particular

Empleados de Nuevo

SPN Autoservicio

Cumpleanos del Mes

L ]

Dependientes Particulares

)
o o
] R

Video Institucional

Informacion Gestion
Humana General

SPN

Cerrar Sesion

SPN

%

Vacaciones
Diaxs Cosvesspondeat 74.00

74 0
100 % 0%

I Dias Tomados
Dias Pendientes

Video Posicion

3

30 | SPN



5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la

plataforma de Autoservicio.

5.1 El usuario se postula a un Evento o Jornada de

Salud Ocupacional.

Paso #1: Realiza seleccion en la lista desplegable “Tipo Evento”.

» SOLICITUDES
> Permisos
> Licencias
» Vacaciones
» Varias
» Cursos
» Evaluacion Curso
» Andlisis de mi Crédito
» Ideas Innovadoras
» Incidencias
» Requerimiento Personal
» Solicitud Crédito
» Salud Ocupacional
» APROBACIONES

empo en

cmpresa

SPN Autoservicio

-] Solicitud Salud Ocupaciona

(& Eoviar Soictus @ Enoizar
Empleado: 404296
Supervisor: -1

Tipo Evento: Seleccione

.

Seleccione

Jornada Odontologica

Fecha:

|
el

AN\
SPN

3
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la ﬁf\}

plataforma de Autoservicio.
5.1 El usuario se postula a un Evento o Jornada de
Salud Ocupacional.

Al seleccionar el “Tipo de Evento” el sistema muestra los campos “Fecha desde
y Fecha hasta” referentes a la duracion de la Jornada o Evento de Salud
Ocupacional.

SPN Autoservicio
G 11 12 Al EFIANDRO PEREF7 PERE7Z
JUAN ALEJANDROU FPEREZ PERELZ
¥ fiempo en Empresa ermisos del Ano
| ; : ‘

s/
» SOLICITUDES ST
> Permisos ] Solicitud Salud Ocupacional [0
» Licencias u Fnakzar
» Vacaciones
> Varias Empleado: 404296 UAN ALEJANDRC PEREZ FEREZ -

> Cursos Supervisor; -1

» Evaluacion Cursoc

At o onl: Créaio Tipo Evento: Jornada Odontologica D
» Ideas Innovadoras Fecha; 0108202 Fecha Hasta: 31/03/202

» Incidencias

> Requerimiento Personal

> Solicitud Crédito

» Salud Ocupacional .

» APROBACIONES
» CONSULTAS

Paso#2: Hacer clic en “Enviar Solicitud” para que nuestro supervisor
proceda aprobar o anular dicha solicitud.

—

;
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la ﬁﬁ

plataforma de Autoservicio.
5.2 El Supervisor postula a un Subordinado a un Evento

0 Jornada de Salud Ocupacional.

Paso #1: Hacemos clic en el boton de “Buscar” ubicado a la derecha del campo
“‘Empleado”, el cual nos listara todos aquellos colaboradores que el usuario
supervisa.

SPN Autoservicio
- JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ
Q Nempo en Empresa Permisos del Ano
c\\ : p .t :

ra
» SOLICITUDES » -
> Permisos ] Solicitud Salud Ocupacional [
» Licencias [x Enviar Solicitud & Fnakzar
> Vacaciones
> Varias Empleado: 404296 JAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ v o«

» Cursos Supervisor: -1

> Evaluacion Curso

> Anilisis de mi Crédito Tipo Evento: Jornada Odontolégica v
> Ideas Innovadoras Fecha: 01°08/202 Fecha Hasta: 31/08/202
» Incidencias
> Requerimien to Personal
> Solicitud Credito
» Salud Ocupacional

» APROBACIONES

» CONSULTAS

;
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la ﬁ){\]\

plataforma de Autoservicio.
5.2 El Supervisor postula a un Subordinado a Evento o
Jornada de Salud Ocupacional.

Podemos realizar busqueda por: Codigo, Nombre y Cédula.

SPN Autoservicio

JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ :
Tiempo en Empresa Permisos del A

» SOLICITUDES P e

> Permisos ] Solicitud Salud Ocupacional t—k.i—___]

» Licencias (& envier Soiicitus | @l Enakzar

> Vacaciones

> \Vartag Empleado: 404296 UAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ ¥

> Cursos E

» Evaluacion Curso Nombre] Buscar Por: Codigo, Nombre, Cédula || Buscar |

> Andlisis de mi Crédito

Codigo Nombre Cédula Departamento
> Ideas Innovadoras
» Incidencias 404303  ALEX PEREZ 101-0010010-0  Operativo
» Requerimiento Personal Hacemos CI IC en el
> Solicitud Crédito 404304 CARLOS PEREZ PENA 002-2331144-1  Operativo , .
» Salud Ocupacional — boton “SeleCC|onar”
» APROBACIONES 404299  FELIX GARCIA DANO 000-0000000-0  Operativo
» CONSULTAS
» DISCIPLINA CORRECTIVA 404306 Jose PEREZ ROSA 001-0099902-9  Administracién
» LACTANCIA

» CALCULO SALARIO NETO
» VALIDACIONES

404300 JUANA MEDINA FERNANDEZ 001-1111110-0  Operativo

» ENCUESTA 404298  LUIS PEREZ 001-2424242-4  Operativo
» EVALUACION DESEMPENO
» CAPACITACION 404307 MARCOS PEREZ 001-8982034-7  Administracion

& & & & &6

» UNIVERSIDAD CORPORATIVA
» TABLERO EJECUTIVO

b
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la §f>}/\1\

plataforma de Autoservicio.
5.2 El Supervisor postula a un Subordinado a Evento o
Jornada de Salud Ocupacional.

Paso #1: Realiza seleccién en la lista desplegable “Tipo Evento”
Paso#2: Hacer clic en “Enviar Solicitud”.

SPN Autoservicio

JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ

» SOLICITUDES

» Permisos ] Solicitud Salud Ocupacional ot
» Licencias :zw Enviar Solicitud u Emnakzar

» Vacaciones

» Varias Empleado: 404303 ALEX PEREZ v
iz Supervisor: 404296 JAN ALEJANDRC PEREZ PEREZ

» Evaluacion Curso

» Anlisis de mi Crédito 4 [iivo Evento: Jornada Odontoldgica v
» Ideas Innovadoras Fecha; 01/08/202 Fecha Hasta: 31/02/202
» Incidencias

» Requerimiento Personal
» Solicitud Credito
» Salud Ocupacional

» APROBACIONES

» CONSULTAS

b
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la gf,{\}

plataforma de Autoservicio.
5.3 Aprobacion de Solicitudes de Salud Ocupacional.

Para aprobar la solicitud accedemos al Menu de “Aprobaciones” y luego al
submenu “Solicitud Salud Ocupacional”.

- JUAN ALEJANDRO PE

h /

» SOLICITUDES

» APROBACIONES ’
- <:I Volante de Pago mas

> Solicitud Permisos (5)
> Solicitud Licencias (2) Reciente

> Solicitud Vacaciones

> Solicitud Curso
> Solicitud de Crédito
I > Solicitud Salud Ocupacional (1) |
» CONSULTAS
» DISCIPLINA CORRECTIVA
» LACTANCIA
» CALCULO SALARIO NETO
e Informacién Gestidon Q
» ENCUESTA
» EVALUACION DESEMPENO Humana Particular
» CAPACITACION

» UNIVERSIDAD CORPORATIVA

» TABLERO EJECUTIVO ,

» SOLICITUD EMPLEO

» DOCUMENTOS K -

S
» CONFIGURACION /
» SEGURIDAD

» AYUDA

$

b

Fmbleados de Nuevo
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la glv,{\]\

plataforma de Autoservicio.

5.3 Aprobacion de Solicitudes de Salud Ocupacional.
En la pantalla de “Aprobar Solicitud Salud Ocupacional” el usuario podra

realizar consultas por:
a) Estatus Solicitud: (Registrado, Aprobada, Rechazada y Todos.)

4 Finalizar
Estatus: Reqictracn B . Evento: - Fecha: Fink
[ o | | T [
Solicitudi Registrado :?:’nu{ Nombre Participante Evento Fecha Desde | Fecha Hasta Estatus
| |
s | AOr003C3 4 |ALE R tol 1

;

SPN



5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la
plataforma de Autoservicio.

5.3 Aprobacion de Solicitudes de Salud Ocupacional.

b) Busqueda por: “Tipo de Evento o Jornada de Salud Ocupacional”.

o Finalizar

Estatus: Registradc vie Evento: i Fecha: i
e Cédngo - ara e \/ar Tetinla
Solicitud Fecha 5 Nombre P3 -~ /252 U va.uhac < echa Desde | Fecha Hasta Estatus
Participante, ¢
s | 02-09-2021 | 4042303 |ALEXPEREZ = T N ot egiem 31-08-2021 2021 |Registrade

SPN

;

SPN



5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la ﬁ’{\l\
plataforma de Autoservicio.

5.3 Aprobacion de Solicitudes de Salud Ocupacional.

c) Busqueda por: “Fecha de Solicitud”.

o Finalizar
Estatus: Reqistrade ~ Evento: - Fecha: T
“ « seoremorede 2021 > M
Codi !
Solicitud Fecha Parts - Nombre Participante Evento Ftus
articipante
- 404303 |ALEX PEREZ Jornada Odontolégica rade

;
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la ﬁf\}

plataforma de Autoservicio.
5.3 Aprobacion de Solicitudes de Salud Ocupacional.

Para ver el detalle del registro hacemos clic en el codigo de solicitud.

4] Finalizar
Estatus: Registrade v | @ Evento: v Fecha: [
e Codigo -
Solicitud Fecha ¥ Nombre Participante Evento Fecha Desde | Fecha Hasta Estatus
Participante
S5 02-05-2021 404203 |ALEX PEREZ Jornada Odontologica 01-08-2021 21-08-2021 |Registrado

;
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la
plataforma de Autoservicio.

5.3 Aprobacion de Solicitudes de Salud Ocupacional.

Nos muestra la informacion del “Tipo de Evento”, “Fecha desde y Fecha
hasta” del evento y “Estatus” de la misma.

« ' Aprobar ;“_Anular ﬂ Finalizar

Codigo 5 Fecha 02-09-2021

Empleado: 404303 ALEX PEREZ
Supervisor: 404296 JUAN ALEJANDRC PEREZ PEREZ
Tipo Evento: Jornzda Cdo
Fecha: 07-02-2021 Fecha Hasta: 27-08-2021

Estatus: Fegsirade

Volver a la consulta

Verificamos previamente la informacion y hacemos clic en el boton de
“Aprobar” o “Anular”

SPN

;

SPN



5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la §f>}/\1\

plataforma de Autoservicio.
5.4 Consulta de solicitudes de Salud Ocupacional.

Para realizar consulta de nuestras solicitudes nos dirigimos al menu de consultas
y ubicamos el submenu llamado “Consulta Salud Ocupacional”.

]

JUAN ALEJANDRO PEREZ PERE:

Py

§ B oS N =N

» SOLICITUDES

» APROBACIONES ’
et <: Volante de Pago mas
» Volante de Pago RD$S Reciente

> Volante de Pago USS

> Mis Datos Personales

» Mis acciones de Personal
» Datos de Supervisados

> Ausentismos

—

> Mis Permisos

> Mis Licencias

> Mis Vacaciones
M' \’v 1 - s .7

ot Informacion Gestidon

> Mis Cursos 5

> Mi Costo Laboral Humana Particular

> Mis Ideas Innovadoras

> Requerimientos Personal S

> Prestaciones Laborales .

» Enviar Volantes RD$ Por E-mail {
b

» Bono Vacacional
> Acceso al Aytoservicio

l » Consulta Salud Ocupacional I
» Capacidad de Pago

» Enviar Carta Accion Personal Empleados de NUGVO
» DISCIPLINA CORRECTIVA

b

- lin v~
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5. Jornadas y Eventos de Salud Ocupacional por la
plataforma de Autoservicio.

5.4 Consulta de solicitudes de Salud Ocupacional.

Podemos consultar de manera anual todas las solicitudes realizadas.

Por defecto el sistema en el campo “Ano” presentara el ano actual, pero
podemos editar el mismo. Al presionar la lupa nos desplegara la
informacion requerida donde podemos ver el estatus en que se encuentra
dicha solicitud.

4 Finalizar

Fecha Codigo Nombre Participante Evento Fecha Desde Fecha Hasta Estatus
Participante
JUAN ALEJANDRO EZ :
28-08-2021 404256 |[-° J_.F'LE"' IDRO-PERES Jornada Odontologica 01-08-2021 31-08-2021 |Registrade
PEREZ = -
= -+ JAN ALEJANDRO PEREZ . - : e SRR SRS ;
g8-08-2021 404256 JDL;;E_;-LE AND = Jornada Odontologica 01-08-2021 31-08-2021 |Registrado

SPN

;
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6. Reporte participantes en
Jornadas o Eventos de Salud
Ocupacional.

;
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6. Reporte participantes en Jornadas o Eventos de Salud g}{\,\

Ocupacional.
Accedemos a la ruta (Salud Ocupacional/Reportes/Solicitudes Servicios de Salud)
Accion Personal Seguridad Ocupacional Administracion Autoservicio Mo
. Registros »
Parametros »
1 Pruebas de laboratorio

Visitas - Consultas médicas

Embarazadas »

Lesiones

Inventarioc medicamentos

Estadisticas consultas médicas

2 Solicitudes Servicios de Salud

-, .

i
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6. Reporte participantes en Jornadas o Eventos de Salud AW

Salud Ocupacional. También nos muestra la “Fecha Solicitud

Ocupacional.

M«

SPN

COMPANIA

Empleado : Todos

Reporte de Solicitud de Salud Ocupacional Web

FILROS

Estatus Empleado :

Facilidad : Todas

Grupo Empleado :

Departamento: Todos

Tipo Empleado :

Posicidn : Todas

Estatus Solicitud :

Activos

Fecha :
Hora :
Pagina :

Todos

Todos

Todos

Empleados

Departamento

Posicion

Fecha Fecha
Solicitud Desde

Fecha
Hasta

Jornada de Vacunacion

404303 - ALEX PEREZ

Total Empleado Tipo Evento: 1

Jornada Odontoldgica

404296- JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ
404296- JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ
404303~ ALEX PEREZ

Total Empleado Tipo Evento: 2

Total empleados : 2

Operativo

Administraddn
Administraddn
Operativo

Analistas

Correspondencia
Correspondencia
Analistas

28/08/2021 25/02/2021

Total General:

1

28/08/2021 01/08/2021
28/08/2021 01/08/2021
28/08/2021 01/08/2021

Total General:

Total General:

3

4

28/02/2021

31/08/2021
31/08/2021
31/08/2021

Este reporte nos muestra los datos como (Codigo, Nombre, Departamento
Posicion) de los colaboradores que participan en los Eventos o Jornadas de
Fecha desde” y
“Fecha hasta” de nuestras jornadas/eventos de salud ocupacional y el “Estatus”.
14/09/2021
10:58:39 a. m.
1/1
Estatus
Aprobado

Registrado
Registrado
Aprobado

i
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/. Notificaciones.
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A
7. Notificaciones. SPN
7.1 Notificaciones al Departamento de RR.HH

1. La plataforma le envia un correo al Departamento notificandole la

aprobacion de la solicitud de participacion al “Eventos o Jornadas” de los
colaboradores.

Solicitud Salud Ocupacional

Le informamos que el supervisor : 404296 - JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ
ha aprobado la participacidon del colaborador{a): 404303 - ALEX PEREZ

al Evento/lornada: Jornada de Vacunacion

programado para ser realizado: 25/02/2021 - 28/02/2021

Mediante este link se accede al Autoservicio:
http://10.0.0.23/spnweb dw/

i
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1. La plataforma le envia un correo al supervisor notificAndole que un
subordinado ha realizado una solicitud para participar en “Jornadas o
Eventos de Salud Ocupacional”.

JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ
Solicitud Salud Ocupacional
Solicitud Salud Ocupacional

Empleado:
404256 - JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ

Solicita su participacion en el evento: Jornada de Vacunacion
programado para ser realizado: 25/02/2021 - 28/02/2021

Mediante este link se accede al Autoservicio:
http://localhost/spnweb/




AN\
7. Notificaciones. SPN
7.3 Notificaciones a los Colaboradores.

1. La plataforma le envia un correo al Colaborador notificandole que el
supervisor realiza la aprobacion o anulacion de la solicitud para participar
en “Jornadas o Eventos de Salud Ocupacional”.

& Reply [E2Reply All &3 Forward

AP

Solicitud Salud Ocupacional

Solicitud Salud Ocupacional

Le informamos que su supervisor : 404296 - JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ

ha aprobado su participacion al Evento/Jornada: Jornada de Vacunacién
programado para ser realizado: 25/02/2021 - 28/02/2021

Mediante este link se accede al Autoservicio:
http://10.0.0.23/spnweb dw/

i
s0 |SPN



Jornadas y Eventos de
Salud Ocupacional
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