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Obijetivos:

Conocer los diferentes elementos o reportes de validacion y cuadre
mensual dentro de SPN contra las facturas de TSS y DGII.

Estos elementos o reportes facilitan el proceso de validacion y sirven de
soporte ante los montos a pagar en TSS y DGill.




SP

Consideraciones:

1. Los elementos o reportes a mostrar incluyen montos pagados de
nominas cerradas y prestaciones laborales aprobadas. Se excluyen
nominas en proceso, prestaciones sin aprobar y pagos fuera de SPN.

2. Si se van a realizar calculos manuales a descuentos y aportes de
seguridad social, se deben considerar los topes salariales definidos
por el Ministerio de Trabajo para el calculo del AFP, SFS y sus
respectivos aportes.

3. Algunos reportes no incluyen los montos pagados y descontados en
prestaciones (esta especificado en los reportes donde no lo incluye).
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1. Reporte — Todas las aportaciones:

1.1. Menu consultas: en este reporte se muestran los ingresos cotizables
para TSS, los descuentos de AFP, SFS y Dependientes Adicionales aplicados
en ndminas y los aportes.

Podemos generarlo desde la siguiente ruta:

ﬁ Mémina de Empleados (COMPARIA)

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardmetros | Consultas Seguridad | Scbre el Sisterna  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Momina Indexada

Consulta Mamina en Proceso

Consulta Wamina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacian Bancaria de Waminas
Abono Préstamos

Cheques Prestacicnes E

Todas las Aportaciones b

SPN
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1. Reporte — Todas las aportaciones:

1.1. Menu consultas.

[ Consulta Todas Las Aportaciones @
[}ﬁ] Todas las Aportaciones ﬂ Finalizar

Tipo Némina | NOMIMNA PRINCIPAL M
Mes/tfio Desde  |12/2021 r Mesiafio Hasta [12/2021 v

Agrupado por e Mo agrupado

(" Grupos de Trabajo (" Departamento (" Facilidad

Ordenado por

y Sélo los empleados sin
[ dgual que Archivo TS5 I ingresos en el mes [ PorMes c.

Una vez dentro tendremos varios filtros:

A: Filtro por tipo de ndminas y rango de fecha a consultar.
B: Filtro para agrupar por varias entidades.

C: Si se desean mostrar empleados sin ingresos durante el mes y si se
desea agrupar mes completo.

D: Si se desea ordenar igual que el archivo TSS (por orden alfabético).

SPN



1. Reporte — Todas las aportaciones:

1.1. Menu consultas: reporte.

NOMINAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2021 Fecha: 18/02/2022
REPORTE DE APORTACIONES Haora: 08:56:27 a.m
NOMINA PRINCIPAL Pagina: 1/1
Aporte Plan de Pensiones | Riesgo Aporte Plan de Salud Infotep
Otros . Dependiente Laboral
No. Cedula Apellidos, Hombres Salario Ingresos Prestacionss | adgidonal | Afilidado Empleador Afiliado Empleador
257 % 7.10 % 1.30 % M4 % 705 % 1.00 %
1 032-0003510-7 PEREZ, MARIA 70,000.00 0.00 0.00 0.00 2,009.00 4,570.00 £14.55 2,128.00 4,363.00 800.00
404255 000-0000000-1 PEREZ PEREZ, JLAN A EJANCRO 50, 000,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 £14.55 0.00 0.00 500,00
404257 00120120020 PEREZ, MART A 50, 000,00 0.00 0.00 0.00 1,435.00 3,550,00 £14.55 1,520,00 3,545,00 500,00
44755 00124244 PEREZ, LUS 50, 000,00 0.00 0.00 0.00 1,435.00 3,550,00 £14.55 1,520.00 3,545,00 500,00
404300 001-1111110-D MEDHNA FERNANDEZ, TUANA 50, 000,00 0.00 000 1,190.12 1,435.00 3,550,00 £14.55 1,520,00 3,545,00 500,00
404301 00000011011 PEREZ, FEDERICD £0,000.01 0.00 000 1,78G.18 2,152.50 5,325.00 £14.55 3,386,47 7 E5E,05 800,00
404302 010- 10101010 PEREZ, JUANA 50, 000,00 0.00 0.00 0.00 1,435.00 3,550,00 £14.55 1,520,00 3,545,00 500,00
404303 101-0010010-D PEREF, ALEX 50, 000,00 0.00 000 1,190.12 1,435.00 3,550,00 £14.55 1,520,00 3,545,00 500,00
404304 0021311441 PEREZ PEFA CARLCS 70, 000,00 0.00 000 2,380.24 2,009.00 4,570,00 £14.55 2,128.00 4,963.00 700,00
404305 345 M56345-3 PEREZ, JLAN 70, 000,00 0.00  21,062.29 0.00 2,613.45 £,465,43 BEE.TE 2,768,275 £,456,31 17.00
404305 001-0055502-5 PERET ROSA, Jose 20,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 260.00 0.00 0.00 200.00
404307 O0L-B5E2034-7 PEREZ, MARCS 70, 000,00 0.00 0.00 0.00 2,009.00 4,570,00 £14.55 2,128.00 4,963.00 00,00
Total General Total Empleados: 12 680,000.01 .00 21,062.29 6.545.66 17,967.99 44,450.43 7.290.26 20,139.76 46,960.35 5917.00
Aporte Plan de Pensiones ->  Afilidede: 17,967.5% Desc. Dependiente Adicional ->  Afilidedo: £,545.66
Empleador: 44,450,43
Aporte Plande Salud ->  Afilidedo: 20,138.76 Total de Aportes ->  Afilidado: 44,552.41 Total Ingresos -=> 701,062,230
Empleador: 46, 368,36 Empleador: 105,634.05
Aporte Riesgo Laboral =  Emplesder: 7,296.26 Total Ingresos
+ Aportes del
Aporte Infotep -  Empleader: £,917.00 Total Salud vy Riesgo Laboral -> Empleador: 54,266.62 Empleador-= BD5,536,35

7 |
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1. Reporte — Todas las aportaciones:

1.2. N6mina cerrada/en proceso: en este reporte se muestran los
ingresos cotizables para TSS, los descuentos de AFP, SFS y Dependientes
Adicionales aplicados en ndminas y los aportes del empleador.

Podemos generarlo desde la siguiente ruta:

imetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sisterna  Finalizar nsulta de Néminas
iones | | Imprimir | Validaciones

Consulta de Maminas

Consulta de Mamina Indexada

Reporte de detalle Nomina 3 =" —
- ep. Personalizado
Consulta Momina en Proceso Sumario por Departamento - ) o Drden[
p p [ Sélo Imprimir =
— : : : ﬁno ]
Consulta Némina en Proceso Indexada Ewcluir Sumaric por Grupo de Trabajo I
™ Séloe Surmnario por Facilidad y Departamento
Facha Reporte Dinamice de Méminas Fecha Ao
Deszde diente | Acreditar | Coresp.
161272021 bre  30/12/2021 2021 1 MOMIMNA PR
mAz/eo2 | bre 1511242021 2021 1 MOMIMNA PR

= Volantes de Pago con Acumulados
E:i Impresion de Cheques

Reporte INFOTEP

-_" - - Reporte de Riesgos Laborales 3
Ordenar por E Seguridad Social lido - Hombre
] Noéming [Z] Plan de Pensiones
. (=1 Todas las Aportaciones » j Detalle sin agrupar
Cadigo Provisiones 5 Detalle agrupado por Facilidad
Carta Nomina Banco = Detalle agrupado por Departamento
Relacién Bancaria *|== Resumen por Departamentos

Empleados no pagos en mes completo ==l Resumen SIEEe

SPN



1. Reporte — Todas las aportaciones:

1.2. Némina cerrada/en proceso: reporte.

AN
SP

NOMINA DEL 16/12/2021 AL 31/12/2021 Fecha: 18/02/2022
REPORTE DE APORTACIONES Hora: 08:59:57 a.m
NOMINA PRINCIPAL Pagina: 1/1
Otros - _— Aporte Plan de Pensiones EI;ED?:I Aporte Plan de Salud Infotep
No. Cédula Apellidos, Nombres Salarioc Ingresos Prestacionss|q Afilidado Empleador Afiliado Empleador
Adicional | 357 o 7.10 % 130 % 304 % 7.9 % 1.00 %
1 032 0003510-7 PEREZ , MARTA 35,000.00 0.00 0.00 0.00 1,004.50 2,485.00 159,95 1,064,00 2,481.50 400,00
404755 DO0-00DDD00-1 PEREZ PEREZ, JUMN ALETANDRO: 75,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 289.95 0.00 0.00 250,00
4p4757 ODL2012012-0 PEREZ , MARTA 25,000.00 0.00 0.00 0.00 T17.50 1,775.00 289,95 760,00 1,772.50 250,00
4D4758  DDLM24M24 PEREZ,LUIS 75,000.00 0.00 0.00 0.00 T17.50 1,775.00 289,95 760,00 1,772.50 250,00
404300 O0L-1111110-0 MEDINA FERNANDEZ, JUANA 75,000.00 0.00 0.00 595,06 T17.50 1,775.00 289,95 760,00 1,772.50 250,00
4p4301  OD0-0001101-1 PEREZ , FEDERICO 26,666.67 0.00 000 1,190.12 1,435.00 1,550,00 536,58 2,626.47 £,125.55 26667
404302 D10-1010101-0 PEREZ , JUANA 75,000.00 0.00 0.00 0.00 T17.50 1,775.00 289,95 760,00 1,772.50 250,00
404303 10-0010010-0 PEREZ , ABX 25,000.00 0,00 0.00 595,06 T17.50 1,775.00 289,95 760,00 1,772.50 250,00
4D4304  DO22931144-1 PEREZ PEA CARLOS 35,000.00 0.00 000 1,190.12 1,004,50 2,485.00 159,95 1,064,00 2,481,50 350,00
404305 345 MDEMEI PEREZ , JUAN 35,000.00 000 21,062.29 0.00 1,608,599 1,980,43 433,76 1,704,278 3,974,581 361,00
4p4306  DDL-0099902-9 PEREZ ROEA Jose 10,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 130,00 0.00 0.00 100,00
404307 DDL83820347 PEREZ , MRS 35,000.00 0,00 0.00 0.00 1,004,50 2,485,00 159,95 1,064,00 2,481,50 350,00
Total General Total Empleados: 12 326,66667 a0 2106229 357036 268499 23,860.43 EEILE] 11,32276 26,0736 aamer [
Aporte Plan de Pensiones ->  Afilidado: 5,644.5% Desc. Dependiente Adicional ->  Afilidsde: 3,570.36
Empleador: 23,860.43
Aporte Plan de Salud ->  Afilidzdo: 11,322.75 Total de Aportes ->  Afilidado: 24,538.11 Total Ingresos > 347,728.36
Emplezdor: 26,407.35 Empleador: ££,915.35
i Total Ingresos
Aporte Riesgo Laboral -> Empleador: 3,313.89
" + Aportes del
Aporte Infotep ->  Empleador: 3,327.67 Total Salud y Riesgo Laboral -» Empleador: 13,727.25 Empleador-> 404,644.31

SPN
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2. Aportes por separado:

2.1. Seguridad social SFS: en este reporte se muestran los descuentos y
aportes de SFS.

Podemos generarlo en la siguiente ruta:

Transacciones Pagos Extraordinarios Pardmetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sisterna  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Mamina Indexada

Consulta Momina en Proceso

Consulta Momina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacion Bancana de Maminas
Abono Préstamos

Cheques Prestaciones

Todas las Aportaciones

Seguridad Social SF5
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2. Aportes por separado:

2.1. Seguridad social SFS.

[_A Consulta Seguro Familiar de Salud @

ﬁ Imprimir Plan Salud E Finalizar

Tipo Ndmina | NOMINA PRINCIPAL | A
|Mesmﬁ-:. Desde |12;2|:|21 |L| |Mesmﬁn Hasta |12;2|:|21 m

Agrupado par {* Mo agrupado

{ Grupos de Trabajo {~ Departamento {~ Facilidad

Log reportes generados dezde esta pantalla no inclupen loz valores de SFS de las
Prestaciones Laborales. Sdlo inclupen loz walores de SFS de lag Haminaz cemadas. Para
tener todo el SFS debe generar loz reportes desde la pantalla "'Todas las &portaciones'.

Una vez dentro tendremos varios filtros:
A: Filtro por tipo de ndminas y rango de fecha a consultar.

B: Filtro para agrupar por varias entidades.

*Este reporte solo muestra montos pagados en nominas, no incluye montos de
prestaciones laborales aprobadas. AN
SP



CﬂHPAﬁIA Fecha: 18/02/2022

Resumen Para el Seguro Familiar de Salud E;;?I;a: ST?EM am-

APORTES DEL 12/2021 AL 12/2021
cotn Hombr Covae fomer | seote pots  heete
1 MARIA PEREZ 70,000.00  3.04% 2,128.00  7.09% 4,963.00
404297  MARTA PEREZ 50,000.00  3.04% 1,520,00  7.09% 3,545.00
404298 LUIS PEREZ 50,000.00  3.04% 1,520,00  7.09% 3,545.00
404300 JUANA MEDINA FERN ANDEZ 50,000.00  3.04% 1,520,00  7.09% 3,545.00
404301  FEDERICO PEREZ 111,397.04  3.04% 3,336.47  7.09% 7,898.05
404302  JUANA PEREZ 50,000.00  3.04% 1,520.00  7.09% 3,545.00
404303  ALEX PEREZ 50,000.00  3.04% 1,520,00  7.09% 3,545.00
404304  CARLOS PEREZ PERIA 70,000.00  3.04% 2,128.00  7.09% 4,963.00
404305 JUAN PEREZ 70,000.00  3.04% 2,128.00  7.0%% 4,963.00
404307  MARCOS PEREZ 70,000.00  3.04% 2,128.00  7.0%% 4,963.00

Total General 641,397.04 19,498.47 45,475.05
1) |
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2. Aportes por separado:

2.2. Plan de pensiones: en este reporte se muestran los descuentos vy
aportes al AFP.

Podemos generarlo en la siguiente ruta:

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardmetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Mamina Indexada

Consulta Momina en Proceso

Consulta Momina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacion Bancaria de Maminas
Abono Préstamos

Cheques Prestaciones l

Tadas las Aportaciones b
Seguridad Sccial 5F5

Plan de Pensiones i

SPN
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2. Aportes por separado:

2.2. Plan de pensiones.

[_A Consulta Plan Pensiones @
ﬁ Imprimir Plan Penziones ﬂ Finalizar

Tipo Némina | NOMINA PRINCIPAL =
Mesibfio Desde [12/2021 | =] Mes/éfioHasta [12/2021 [ v ]

Agrupado por f« Mo agrupado

" Grupos de Trabajo " Departamento (" Facilidad

Los reportes generados desde esta pantalla na incluyen los valores de AFP de las
Prestaciones Laborales. Salo incluyen loz valores de AFP de laz Mominas ceradas. Para
tener todo el AFP debe generar loz reportes dezde la pantalla "'Todas las Aportaciones",

Una vez dentro tendremos varios filtros:
A: Filtro por tipo de ndminas y rango de fecha a consultar.
B: Filtro para agrupar por varias entidades.

*Este reporte solo muestra montos pagados en nominas, no incluye
montos de prestaciones laborales aprobadas. ﬁ



2. Aportes por separado:

2.2. Plan de pensiones

A
SP

COMPANIA Fecha: 18/02/2022
Resumen Para el Plan de Pensiones Hora:  0%:05:28 a.m.
APORTES DEL 12/2021 AL 12/2021 Pagina: 1/1

Codige  Nombre Cotizahle mﬂﬂﬂ En:ﬁe{:;: gﬂﬂmti: cﬂ:g;rti:
1 MARLA PEREZ 70,000,000 2.87% 2,009,00 7.10 % 4,.970.00
404297 MARTA PEREZ 50,000,000 287 % 1,435.00 7,10 % 3,950,00
4042938 LUIS PEREZ 50,000.00 2.87% 1,435.00 7.10%: 3,550.00
404300 JUAMNA MEDINA FERNAMNDEZ 50,000.00 2.87% 1,435.00 7.10 % 3,950.,00
404301  FEDERICO PEREZ 50,000.00 2,37 % 1,435.00  7.10% 3,550.00
404302 JUAMA PEREZ 50,000.00 2.87% 1,435.00 7.10% 3,550.,00
404303 ALEX PEREZ 50,000,000 287 % 1,435.00 7,10 % 3,950,00
404304 CARL O PEREZ PEFIA F0,000.00 2.87% 2,009.00 7.10%: 4 970,00
404305 JUAN PEREZ 70,000,000 2.87% 2,009,00 7.10 % 4,.970.00
404307  MARCOS PEREZ 70,000.00 2,87 % 2,009.00 7.10% 4,970.00

Total General 10 580,000.00 16,646.00 41,180.00

15 N
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2. Aportes por separado:

2.3. Infotep: en este reporte se muestran aportes al Infotep por parte del
empleador.

Podemos generarlo en la siguiente ruta:

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardmetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sisterna  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Momina Indexada

Consulta Momina en Proceso

Consulta Momina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacion Bancaria de Maminas
Abono Préstamos

Cheques Prestacicnes !

Todas las Aportaciones !
Seguridad Social SF5

Plan de Pensiones

SPN



AN
SP

2. Aportes por separado:

2.3. Infotep.

=4 Consulta Infotep @
=4 Imprimir E Finalizar

Tipo de Némina | NOMINA PRINCIPAL

K

Agrupado Por = ———
{« Grupode Trabajg ¢ Departamento " Facilidad B
Por kes

Los reportesz generados desde esta pantalla no inclugen loz valorez de Infotep de las
Frestaciones Laborales. Salo incluyen oz walores de Infotep de lag Maminas ceradas. Para
tener todo el Infotep debe generar loz reportes desde la pantalla "'Todaz las Apaortaciones".

|Mes.u’.é-.ﬁ|:| Deszde |‘IE£2EIE'I Mes/dfo Hasta |12£2D21

Una vez dentro tendremos varios filtros:

A: Filtro por tipo de ndminas y rango de fecha a consultar.
B: Filtro para resumir de forma general o por mes.

C: Filtro para agrupar por varias entidades.

*Este reporte solo muestra montos pagados en néminas, no incluye montos
de prestaciones laborales aprobadas. N

SPN
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2. Aportes por separado:

2.3. Infotep: reporte.

COMPANIA
Fecha: 18/02/2022

Reporte Pago Infotep por Grupo de Trabajo Hora:  09:08:00 3.m.
Desde el 12/2021 Al 12/2021 Pagina: 1/1
[cédigo Cédula Nombre Completo Sueldo Imponible  Sujeto Retencién |
1 - Administracidn
A 032-0003910-7 MARIAPEREZ .. 80,000.00 ... 800.00
404296 000-0000000-1 JUAN ALEIANDROPEREZPEREZ . ... o0,000.00 .. o00.00
404297 001-2012012-0 MARTAPEREZ ... o0,000.00 .. 200.00
404305 345:3456345-3 JUANPEREZ .. 71,200.00 ... 712.00
404306 001-0099902-9 Jose PEREZROSA . 20,000.00 .. 200.00
404307 001-8982034-7 MARCOSPEREZ . 70,000.00 700.00
1 - Administracién & 341,200.00  3,412.00
2 - O perativo
404298 001-2424242-4 LUISPEREZ .. 50,000.00 _________. 500.00
404300 _001-1111110-0 JUANAMEDINA FERNANDEZ ... 50,000.00 .. 500.00
404301 000-0001101-1 FEDERICOPEREZ ... 93,333.34 ... 933.33
404302 010-1010101-0 JUANA PEREZ e, 50,000.00 ... 500.00
404303 101-0010010-0 ALEXPEREZ . 20,000.00 __________ 200.00
404304 002-2331144-1 CARLOSPEREZPERA 70,000.00 __________ 700.00
2 - O perativo 6 323,333.34 3,233.33

Total ~ 664,533.34 6,645.33
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2. Aportes por separado:

2.4. Aporte voluntario AFP: en este reporte se muestran aportes
voluntarios al AFP por parte del empleado.

Podemos generarlo en la siguiente ruta:

Transacciones Pagos Extracrdinaries Pardmetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sistemma  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Mamina Indexada

Consulta Momina en Proceso

Consulta Momina en Proceso Indexada
Transacciones Mominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacion Bancaria de Maminas
Abono Préstamos

Cheques Prestaciones !

Todas las Aportacicnes
Seguridad Social 5FS
Plan de Pensiones

Infotep

|
Aporte Voluntaric AFP

SPN
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2. Aportes por separado:

2.4. Aporte voluntario AFP.

A Consulta Aporte Voluntano @
ﬁ Imprimir Aporte Voluntario ﬂ Finalizar

Tipo Mémina | NOMIMA PRINCIPAL
|h-1 es/Aho Desde |‘I 242021 |L| Mes/hafio Hasta  |12/2021

Agrupado par
{ " Grupos de Trabajo (" Departamento (" Facilidad

T, L TEE e e e e L o E I e . o o o

Una vez dentro tendremos varios filtros:
A: Filtro por tipo de ndminas y rango de fecha a consultar.
B: Filtro para agrupar por varias entidades.

*Este reporte solo muestra montos pagados en nominas, no incluye
montos de prestaciones laborales aprobadas.
SPN



2.4. Ap'orte voluntario A

COMPANIA
Resumen Para el Aporte Voluntario

Fecha: 18/02/2022

Hora: 11:34:23 3.m.

APORTES DEL 12/2021 AL 12/2021 Pagina: 1/1
. . Porciento Aporte Porciento Aporte
Cédigo  Nombre Cotizable Empleado Empleade  Compaiiia Compaiiia
1 MARIA PEREZ 21,000,00  5.00% 1, 100,00 0.00 % 0.00
Total General 1 21,000.00 1,100.00 0.00
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3. Reporte — Resumen aportaciones TSS

Con este reporte podremos ver el resumen de ingresos, descuentos de TSS
y aportes de parte del empleador. Muy util para cuadrar directamente con
la factura de TSS ya que incluye las prestaciones y todas las ndminas del
mes siempre y cuando sean seleccionadas.

Para generarlo debemos dirigirnos a una de las siguientes rutas:

Transacciones Pagos Extraordinarios Parametros | Consultas Seguridad | Sobre el Sisterna  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Mamina Indexada

Consulta Mamina en Proceso

Consulta Mamina en Proceso Indexada

SPN
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3. Reporte — Resumen aportaciones TSS

Una vez dentro debemos seleccionar |la ndmina y la opcion para generar el
archivo TSS, siguiendo los pasos mostrados debajo:

-;?f_‘: Consulta de Néminas = @

Opcicnes | lmprimir ‘u‘alidaciunesl

. 2 GenerarArch? para la T35 X
i [ | [
EICEICE [ EIC & svucn | @ stz
Rep. A . .
| Tipao Namina |NEIMINA FRIMCIPAL j y Archivo de Salida
i
Fardmetros para repartes de Validaciones Comparativas Mombre de Archivao 34 Examinar...
[ Ewcluir empleadas que no tuvieran variacidn |C:'\SF‘N\TMF’\AM 01020204 cavw
I™ Sélo empleados que paticiparon en proceso nomina
Formato: (™ pativo TS5 * Separado por Comas [C5Y)
Fecha Fecha Cadigo Mes Fecha
Desde Hazta elio Fegets Mémina | Conespondiente | Acreditar | Cg  Parametros
161242021 |31 12/2021 23091138 50 J12-Diciembre §30A12/2021 200 |Tipa de Archivis & Autodeterminacian Mensual
MA2/2021 15122021 30824571 43 12-Diciembre  15/12/2021 20 ) Retioactive
" Movedades del Periodo
Tipos de Nominas
| HOMIMNA PRIMCIPAL
Ordenar por: ' Cadigo " Maombre - Apelido " Apelido - Hombre
2] Momina ] & Denominaciones
[ Todos | Inverir I5| Minguno
Céadiga MNombre Cédula Departame |Mes corespandiente |Diciemble ﬂ |Aﬁ0 |2EI21 ﬂ
Neéminas Desde EGREEE] |Hasta | 31/12/2021
Opciones

I Sdlo Saldo a Favor compenzado en este mes.

r Freszentar en "Otras Remunaraciones 1SR" loz ingresos que no gon
del "Grupo Salano” o que zon cotizables para ISR w TS5 ala wez.

™ Ingrezos "Grupo Salano’ & columna 'S alania ISR

I Excluir Prestaciones.
[ Eucluir ¥ acaciones del “5alario |58 2
I v dmprimir Besumen Aportaciones TH5 A




Al culminar el proceso de
un reporte como este:

Afio: 2021
Mes: Diciembre

Empresa: COMPARIA

Nominas Incluidas:

Autodeterminadon TSS

macién del archivo TSS, se nos va a generar

Fecha: 18/02/2022
Hora: 01:09:12 p.m.

NOMINA PRINCIPAL
INGRESOS EN AUTODETERMINACION
Conceptos Valor
Salario Seguridad Social 667,395.63
Aporte Ordinario Voluntario 1,333.33
Salario ISR 70,500.00
Ofras Remuneradaones ISR 12,899.54
Rermuneraciones de Otros Empleadores 50,000.00
Ingresos Exentos de ISR 137,113.47
Saldo Favar Periodo 44.00
Salario INFOTEP 659,732.88
RETENCIONES Y APORTACIONES FISCALES
Retencidn a Colaboradores SFS 20,138.76
Aporte del Empleador SFS 46,968.36
Retencidn a Colaboradores Dependiente Adidonal 6,545.66
Retencidn a Colaboradores Pensidn (SVDS) 17,967.99
Aporte del Empleador Pensidn (SVDS) 44,450.43
Aporte Seguro de Riesgos Laborales (SRL) 7,168.26
Aporte al Infotep 6,817.00
Retenciones Colaboradores: 44,652.41
Aportes de la Empresa: 105,404.05
Total Empleados: 12
Total: 150,056.46

Los valores est@n expresados en RDS.
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4. Aportes en exportacion de ndminas a Excel

Dentro de la exportacion de ndminas a Excel también vamos a poder
obtener los descuentos de TSS y aportes por empleado.

Tener en cuenta gque en esta opcion se omiten los descuentos y aportes
realizados en prestaciones laborales.

Para exporta la nomina a Excel debemos dirigirnos a una de las siguientes
rutas y seleccionamos las ndminas a exportar (puede ser mes completo):

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardmetros | Consultas Seguridad | Sobre el Sistemma  Finalizar

Consulta de Maminas

Consulta de Mamina Indexada

Consulta Mamina en Proceso

Consulta Mamina en Proceso Indexada

{T: Consulta de Maminas
Opcicnes | Imprimir | Validaciones

FIEIR R IENEER |

Rep. Perzonalizado '

| Tipo Nomina |NOMINA PRINCIPAL = | - s s tmpini
Parametroz para reportes de Y alidaciones Comparativas
[ Exclur empleadoz que no tuvieron variacian |
[ Sélo empleados: que participaron en proceso ndrmina
Ezzgz FHeaCsT: Helio e I‘Eg:‘:ﬁa Eu:urresr;;rfdiente ﬁ.i?;;?ar Ejr?ausp
16252021 242024 290,911,328 850 12 - Diciembre | 3012/2021 2021 A
011252020 16541 2/2024 0224571 43 12 - Diciembre 15112/2021 2021 S P N
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4. Aportes en exportacion de ndminas a Excel

Luego debemos dirigirnos al menu de validaciones y seleccionar Ia
siguiente opcion:

-

- ..
iy Consulta de Maminas
Opciones | Imprimir || Validaciones

Ea j = | § Resumen Total

Reporte Ingresos/Descuentos 2
| Tipo Némina |NOMING

Parametros para reportes
[ Excluir empleados q Reporte Mamina (MNivel-Clasificacién)

Reporte de Horas Trabajadas

[ Sdla empleados que Reporte Mémina (Grupos - Vertical)

Fecha Fecha Reporte Mémina (Grupos - Horizontal)

Desde Hasta Reporte Mémina (Grupos - Departamentaos)
162420217 | N A2/202
011242021 1512/2027

Reporte Mémina (Departamentos - Grupos)

Reporte Mémina Surnarizado Mes (Facilidad)

Reporte Mdmina Surnarizado Mes (Grupo Trabajo)

Reporte Mdmina Surnarizado Mes (Facilidad y Grupc)

Reporte Mamina (Personalizada)

Ordenar por: & Cédigo Reporte Momina (Personalizado 1)

=1 Hémina l T Der Reporte Némina por Hora (Personalizado)

Reporte Mémina por Cheque (Personalizado)

Cadign

Validaciones Comparativas L

Transacciones Maminales

4l Exportar a Excel

SPN
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4. Aportes en exportacion de ndminas a Excel

Se nos va a generar un detalle de las ndminas seleccionas en Excel y al final
vamos a tener los detalles de aportes por empleado:

l o 68,769.01 4,970.00 4,963.00 614.95 g00.00
i B657.31 4,970.00 4,963.00 614.95 800,00
P 1,295.20 4,970.00 4,963.00 614.95 800,00
v 48,269.75 4,970.00 4,963.00 614.95 S00.00
I 46,674.42 3,550.00 3,545.00 614.95 S00.00
I 46,292.54 3,550.00 3,545.00 614.95 S00.00
} 279.04 3,550.00 3,545.00 614.95 S00.00
b 45,501.08 3,550.00 3,545.00 614.95 S00.00
" 46,600.95 5,325.00 7,898.05 883.25 800.00
I 46,953.48 3,550.00 3,545.00 614.95 S00.00
b 45,354.40 3,550.00 3,545.00 614.95 S00.00
" 58,595.25 4,970.00 4,963.00 614.95 700.00
v 02,497.35 4,970.00 4,963.00 614.95 712.00
v 20,628.42 4,970.00 4,963.00 614.95 712.00
v B60,788.29 4,970.00 4,963.00 614.95 700.00

27 N
SPN
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5. Retenciones DGII:

5.1. Retencion mensual (IR3,IR4): son reportes que muestran las
retenciones mensuales de ISR realizadas tanto en ndminas como en
prestaciones.

Es el reporte adecuado para realizar los cuadres con la factura de la DGII.

Para generarlo debemos dirigirnos a la siguiente ruta:

Transacciones Pagos Extraordinarios Parametros Consultas Seguridad = Scbre el Sistema Finalizar

E Asistente Proceso de Néminas
Ingresos »
Horas Trabajadas »
Descuentos »

Cobro Préstamos

Proceso Nominas »

Retencién Mensual (IR-3/IR-4)

Retencion Anual (IR-13)

SPN
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5. Retenciones DGII:

1% Calcule Retenciones Mensual - IR-4 e IR-3 @
Opciones E
—
lﬁl S5 Impirmi IR-3 | 3 Imprimir R-4 | @&
F’er iodo Reportado A
|Aﬁo | 201 EI |Mes conespondiente |Diu:iernbre ﬂ D I 4 Procesar &4 Carcelar
Datos Nominales
|Todos los tipos de ndmina | HOMINA PRINCIPAL Todas
MHOMIMA SALIEMTES O INACTVOS -
MOMIMA MEMSUAL Minguna
MHOMIMA SEMANAL
c MHOMIMA BISEMARNAL W
|T ipos de naminas seleccionados |lw] HOMINS PRINCIPAL: Del 011272027 &l 1541 2/2021 Todas
M| HOMIMNA PRIMCIPAL: Del 1612/2027 al 3112/2021
Minguna
. ___
Opciones de proceso: O Simple &+ fvanzado B [V Incluir néminas no ceradas
S ueldos Pagad Otraz Remuneracion Total Pagad S
Mumera Erp. Apellido v Monmbre [4) Cedula / RMC [B) ue os[c]aga %% | Remuneraciones FPagadas por Otros ° al Maga[F? en
(D] Empleadores (E] Fies
3 HILARIO PENA, ANGELA 001-1024578-2 0.00 0.0a 0.00 0.00
404300 MEDIMA FERMANDES, JIJAMA o01-1111110-0 50.000.00 000 0.00 50.000.00

Una vez dentro vamos a tener los siguientes filtros/opciones:

A: Filtro para seleccionar mes y aio a procesar.

B: Opciones de proceso: simple para generar una ndmina individual o
avanzado para seleccionar varias nominas cerradas en el mes.

C: Seleccion de ndminas a procesar.
D: Botdn para iniciar el proceso.

E: Opciones para imprimir el IR3 y el IR4. SPN



5. Retenciones DGII:

Reporte IR3:

r

|D]RECCIle GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

(mes[ a0 ]  IR3

el

DECL ARACION Y' O PAGD DE RETENCIONES DE ASALARIADOS

2021 vy

(Valores en RDS)
A [PERICDOMEY N0 122001 FECHA LIMITE DE PAGD [
1 7mD§gE§$}mcm|mmm| |REC—_F_cn—_\;A| | c | o | AIUSTE OESTIMATCN | RECURSO DE RECONSI DERACION | |
RMC OCEDULA 01020204 MOMERE ORAZON SO OOMPANIA
MOMERE (CMERCIAL . TELEFUND | CORREQD ELECTROMICD
& COMPAI 1A 809-616-2347 email@gi.comdo
ASALARTADOS TOTAL
1.- TOTAL ASALARIADOS Al1 15
2.- ASAl ARIAD QS SUJETOS A RETENCION Bl2 12
3.- SUALDOS PAGADOS POR EL AGENTE cl3 674,395.63
4. - OTRAS REMUMERACIONES D[4 12,899.54
5. - REMUNERACIONES DE OTROS AGENTES E|S5S 0.00
6.- TOTAL PAGO Fle 687,205.17
7.- PAGO TOTAL SUJETO A RETENCION L|7 £41,386.20
8. - IMPUESTO SOBRE LA RENTA M8 41,613.66
9, - SALDO COMPENSADO AUTORIZADQ olg 0.00
10. - SALDO POR COMPENSAR P |10 44.00
¢ LIQUIDACION
11. - IMPUESTO A PAGAR a1 42,946.19
12. - CREDITO AUTORIZADOQ 12 0.00
13. - CREDITO GASTOS EDUCATIVOS IR-18 13 0.00
14. - PAGOS COMPUTABLES A CUENTA 14 0.00
15, - SALDO A FAVOR ANTERIOR 15 0.00
16. - DIFERENCIA A PAGAR 16 42,046.19
17. - SALDO A FAVOR 17 0.00
O PENALIDADES
18. - RECARGOS 18 0.00
19, - INTERES INDEMNIZATORIO 13 0.00
E
B
|2|). -TOTAL APAGAR 20| 42,046,190

C = Rectific ative Voluntariz del Gntribuyente
D= Rectficstive de |z Direccidn Genersl

MOTA IMPORTANTE: EL agente de retencidn debe conservar en
odo momento el detalle de estas retendones, disponibles a
solicitud de esta Direccidn General de Form . IR-4 (Asalariados)

JURAMENTO

PARA USO DE LA DGIT

Yo

en mi cdidad de

dedaro bajo la fe ddl juramento, que los
datos condgrado en |a presente dedaraddn son comecios y comples y
que no he omitido ni falseado dato alguno que la misma deba conterer,
siendo todo su conterido la fid expresidn de la verdad.

FECHA DE PAGO Mo. RECIBO DE PAGO

FRMA

FRMA ¥ SELLODE. CAJERO

SPN



5. Retenciones DGlI:
Reporte IR4: detalle.

DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

r

/||| A QLD DELAS RETENCIONES MENSUALES DEL ASALARIADO IR-4
|| (Valores en RDS) Version 2012
AGENTE DE RETENCION RNC MES AllO
COMPAFITA 01020304 12 2021 Pigina lde1l
Susldos Pagados mmu‘:::;am Rerhun eraciones Retencibn Tetal Sueldos y otros Nuevo Saldo a
sy e coan e S RIS P o ftenn Ll M My (e, s e R MR ol S U
Retencbn Empleadores Exentos
A B C ] E F G H I J K L M N o P Q
FILARIO PEFVA, ANGH A 0110295782 0.00 0.00 0.00 0.00 S 0.00 0.00 T.00 55506 555,06 .00 0.00 0.00 0.00 0.00
MELAN A FERNANDEZ, JUANA 001-1111110-0 50,000.00 0.00 00D 50,000.00 4,145.12 0.00 0.00 0.00 414512 45085488 167545 0.00 0.00 0.00 1675.45
PEREZ PEA, CRRLOS 00223311441 70,000.00 0.00 00D 70,000.00 £517.24 0.00 0.00 0.00 £517.04 6348076 485240 0.00 0.00 4400 1556343
PEREZ PEREZ, JUAN ALETANCRO D00-0000000-1 50,000.00 0.00 000 50,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5000000 235725 0.00 0.00 0.00 2297.35
PEREZ RCEA Jose D01-0055502-5 10,000.00 0.00 000 10,000.00 55100 0.00 0.00 0.00 55100 5,409.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,536.83
PEREZ, AEX 101-0010010-0 50,000.00 0.00 000 50,000.00 414512 0.00 0.00 .00 414513 4585488 167548 0.00 0.00 0.00 1675.48
PEREZ, FECERICD 000-D001101-1 5333334 0.00 000 5333134 6,206.5% 0.00 0.00 0.00 620655 4712475 186556 0.00 0.00 0.00 238116
PEREZ, JUAN 4534563453 51,062.75 2895.54 00D 5395183 538178 33,3601 8581043 00D 13555620  ESSEDOS  10,727.5% 0.00 0.00 0.00 5608.45
PEREZ. JUANA 001-0012754-5 0.00 0.00 0.00 0.00 595.06 0.00 0.00 .00 595.06 -555.06 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PEREZ, JUANA 010-1010101-0 50,000.00 0.00 000 50,000.00 2,555.00 0.00 0.00 0.00 2EE500 4704500 LES4.00 0.00 0.00 0.00 1,554.00
PEREZ, LLES 00124242434 50,000.00 0.00 000 50,000.00 3,555.00 0.00 0.00 .00 156500 4704500 1,.854.00 0.00 0.00 0.00 1,854.00
PEREZ, MARCDS D01-5582034-7 70,000.00 0.00 00D 70,000.00 4,137.00 0.00 0.00 0.00 413700 65,8300 536845 0.00 0.00 0.00 5,365.45
PEREZ, MARIA 032-0003510-7 70,000.00 __10,000.00 00D 80,000.00 4137.00 0.00 0.00 0.00 4137.00 7586300 754865 0.00 0.00 0.00 754865
PEREZ, MARIA 000-D000000-0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PEREZ, MARTA 001-2012012-0 50,000.00 0.00 000 50,000.00 2,955.00 0.00 0.00 0.00 295500 4704500 LE54.00 0.00 0.00 0.00
TOTALES (RDS) mep | 66435563 _ 13.695.54 TUD_ erniosiy #5375y 33aeenl  EeEilas TG00 16545941 €31,77.00 _ 4LEliee 0.00 0.00 44,00 %
| —
NUMERD DE ASALARIADOS 15

SPN
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Resumen con reportes especificos para la validacién
mensual de TSS e ISR indicando los montos a
comparar.
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Podemos imprimir el reporte de
Todas las Aportaciones y tomar

los montos totales del mes que
deben coincidir con la factura de

la TSS:

idad | Sobre el Si:

Consulta de Néminas

Consulta de Némina Indexada

Finalizar

Consulta Mémina en Proceso

Consulta Némina en Proceso Indexada

Transacciones Nominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadi

Reporte Estadistico de Horas Pagadas

Relacidn Bancaria de Néminas
Abono Préstamos
Cheques Prestaciones

Todas las Aportaciones

COMPANIA
NOMINAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2021 Fecha 18/02/2022
REPORTE DE APORTACIONES Haoa:  08:56:27 a.m
NOMINA PRINCIPAL Pagina: 1/1
Obros Aporte Plan de Pensiones | Riesgo Aporte Plan de Salud Infotep
No. Cédula Apellidos, Nombres Salario Ingresos Prestaciones | Adcoeal | Afilidado | Empleador Afiliado Empleador
287 % 7.10 % 130 % 104 % 708 % 100 %
1 032.0003920.7 PEREZ, MAZA 70,000.00 0.00 0.00 0.00 2,005.00 497000 614.55 2,128.00 49300 £00.00
404296  0OO0000000-1 PERED PEEL MAN ABDANIRO 50,000.00 0.00 0.00 000 0.00 000 614595 0.00 o0 500.00
404297 00310120120 PEREZ, MARTA 50,000.00 0.00 0.00 0.00 143500 3.55%0.00 614.95 1,520.00 3,545.00 $00.00
404298 00N M22Q4 PEREZ, LS 50.000.00 0.00 0.00 0.00 1,435.00 3,550.00 614,95 1,520.00 3.545.00 500.00
404300 0011111300 MEDINAFRRNANDEL AN 50,000.00 0.00 0.00 1,150.12 1,435.00 3,550.00 61495 1,520.00 3.545.00 500.00
404301 00000011011 PEREZ, FEDERXD £0,000.01 0.00 0.00 1,785.18 2,152.50 5.325.00 614.95 338647 7.8%.05 800.00
404302 01030101010 PEREZ, JUANA 50,000.00 0.00 0.00 0.00 1,435.00 3.550.00 614.95 1,520.00 3.545.00 500.00
404303 10500100200 PEREZ, ABX $0,000.00 0.00 0.00 L1%0.12 1,435.00 3,55%0.00 61495 1,520.00 3,545.00 500.00
404304 00223311461 PEREZ PENA GRLOS 70,000.00 0.00 0.00 2.380.24 2,009.00 49700 614.95 2,128.00 4,963.00 700.00
404305 345 MM5638.3 PEREZ, JUAN 70,000.00 0.00 21,062.29 0.00 2,613.49 646543 B858.7¢ 2,768.29 645631 717.00
404306 0030099529 PEREI ROSA, Jose 20,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 (X 260.00 0.00 [X) 200.00
404307 00LE8E2034.7 PEREZ, MARCOS 70,000.00 0.00 0.00 0.00 2,009.00 4,970.00 614.55 2,128.00 4,963.00 700.00
Total General Total Empleados: 12 0,900 01 oo 20632 Ly 12.067.99 “UaoO 2.398.4 20184 Lo a9

Total de Aportes ->  Aflcado:
Empleador:

Total Salud y Riesgo Laboral -> Empleadar:

e m——— ——— et

=33
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lgual podem 0s toma

ales del reporte Resumen de Aportaciones

TSS que se muestra automaticamente al generar el archivo TSS:

2 Generar Archive para la TS5 Y Afio: 2021 Fecha: 13]’02]’2“22
”?Generar | @) Ayuda || @ Einalizar Mes: Diciembre Hora: 01:09:12 p.m.
Archivo de Salida Autodeterminaddn TSS
Mombre de Archivo 3 Evaminar... Empresa; CEII"'I-"AHIA
CASPNATMPYARM_01020304_cav Néminas Incluidas:
Formato:  pativo TS5 ¢ Separado por Comas [C5Y) NOMINA PRINCIPAL
Parametros INGRESDS EN AUTODETERMINACION
ITiF'U defchivee & Autodeterminacisn Menzual Conceptos Valor
; Retroactivo f Salario Seguridad Socal 667,395.63
Movedades del Periodo Aporte Ordinario Vountario 1,333.33
Tipoz de Héminas Salario ISR 70,500.00
NOMINA PRINCIPAL Otras Remuneradones ISR 12,699.54
Rermuneraciones de Otres Empleadores 50,000.00
Ingresos Exentos de 1SR 137,113.47
Saldo Favor Periodo 44.00
- lario IN 659,732.88
1 Todos | Irreeti 1| Ninguno | Salario INFOTEP
Mes dient ici - A -
[Mes conespondierte [Dicemtve  w]  [Af on21 ] RETEN CIONES Y APORTACIONES FISCALES
[Néminas Desde | 01/12/2021 |Hasta | 3171272021 Retencién a Cobbora dores SFS 20,138.76
Opciones Aporta del Empleador SFS 46,968,365
™ 56ln Saldo a Favor compensado en este mes. Retencidn a Colaboradores Dependiente Adidonal 6,545.66
Prezentar en "Otras Remuneracionss 1SR loz ingrezos gue no soh Retencidn a Colaboradores Pensidn (SVD'S) 17,967.99
-
del "Grupo Salario” v que gon cotizables para ISR p T5S ala vez. Aporte del Empleador Pension (5VDS) 44,450.43
[ Ingresos "Grupo Salaro a columna "5 alario ISR Aporte Sequro de Riesgos Laborales (SRL) 7.168.26
[~ Excluir Prestaciones. orte 3l In 5.817.00
- Retenciones Colaboradores: 44,652.41
Aportes de la Empresa: 105,404.05
Iv mprimir Besumen Aportaciones 1 6. Total Empleados: 12
Total: 150,056.46
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7. Resumen general para cuadre ISR:

Para cuadrar las retenciones mensuales de ISR, debemos tomar el monto
total indicado en el IR3 y debe coincidir con la liquidacidon del periodo en
la DGII:

DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

(mes[aio] 'R

Q?';"v 1 -RE%EE%ND sT O PAGO DE RETENCIONES DE ASALARIADOS versién
A |PERICDOMES M40 122001 FECHA LIMITE DE PAGD |
j _-PGDEgE%g:}R’"CON|NDRMpL| |REc-_|=_oq—_\.'A| | c| ) | AILETE DE?MAC:’N| RECJRSO DE RECONSIDERACION | |
, RNCOCEDULA 01020304 NOMBRE ORAZONSOO  COMPANIA
_5 NCMBRE CCMERCIAL - TELEFOND (CORRED ELECTROMICD
& COMPANIA B809-616-2347 email@gi.com.do

B ASALARIADOS TOTAL
1.- TOTAL ASALARIADOS All 15
2.- ASALARIADOS SUIETOS A RETENCION Bl2 12
3.- SUELDOS PAGADOS POR EL AGENTE cl3 674,395.63
4.- OTRAS REMUNERACIONES D[4 12,899.54
5.- REMUNERACIONES DE OTROS AGENTES E|5 0.00
6. - TOTAL PAGO F|l& 687,295.17
7.- PAGO TOTAL SUJIETO A RETENCION L7 641,386.20
8. - IMPUESTO SOBRE LA RENTA M| 8 41,613.66
9.- SALDO COMPENSADO AUTORIZADO 0|9 0.00
10. - SALDO POR COMPENSAR P |10 44.00
¢ LIQUIDACION
11. - IMPUESTO A PAGAR [al11 42,946.19
12. - CREDITO AUTORIZADO 12 0.00
13. - CREDITO GASTOS EDUCATIVOS IR-18 13 0.00
14. - PAGOS COMPUTABLES A CUENTA 14 0.00
15. - SALDO A FAVOR ANTERIOR 15 0.00
16. - DIFERENCIA APAGAR 16 42,946.19
17. - SALDO A FAVOR 17 0.00
° PENALIDADES
18. - RECARGOS 18| 0.00
19, - INTERES INDEMNIZATORIO 19| 0.00
E

[

| 20. -TOTAL APAGAR 2D| 42,946.19

NOTA IMPORTANTE: EL agente de retencidn debe conservar en

C = Rectificative Voluntaria del Gntribuyente todo momento el detale de ests retenciones, disponibles a
Do Recofoming de s Direccidn Genersl solicitud de esta Direccidn General de Form . IR-4 (Asalariados)

En caso de requerir detalle puede generar el IR4 y verificar la liquidacion

por empleado. P
SPN
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