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* Instruir a los usuarios sobre como instalar y usar la
aplicacion movil SPN.
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1. Instalacion.



* Desde la pantalla “Play Store” ubicada en el menu principal de su dispositivo:

1. Instalacion. SPN

1.1. Instalacion en dispositivos Android.

" 'SPN



1. Instalacion. ﬁf\

1.1. Instalacion en dispositivos Android.

* Hacemos tap en el buscador y escribimos “SPN”:

ategorias

88 Apps Imprescindibles
Juegos imprescindible

Peliculas i -;’
[ Libro: s \'_ .

* Buscamos entre los resultados y seleccionamos:

SPN Software
ﬁ ' Pontezuela Tech * Productividad

42 * 27MB [¥] 5mil+

ESPN

—
= Disney * Deportes
41 * 37MB  [¥ 50 M+

Tipstop: Apuestas Deportivas
T,PS Anuncio - Tipstop SAS + Deportes
TOP

Datos unicos de las apuestas

A4 & noaap [T 100 il

-

SPN



1. Instalacion. §¥A

1.1. Instalacion en dispositivos Android.

* Validamos:

1. Logo SPN

2. Nombre: SPN Software
3. Creador Pontezuela Tech

Luego de validar lo anterior, hacemos clic en instalar. l
Q
SPN Software
Pontezuela Tech m
Mas de 5 mil
Erm— -

* Una vez instalada podemos abrir la aplicaciéon

SPN Software
' Pontezuela Tech
|

o) . .
©  Es posible que esta aplicacién no esté optimizada para tu dispositivo

7 |

SPN



* Desde la pantalla “App Store” ubicada en el mend principal de su dispositivo:




1. Instalacion. N
1.1. Instalacion en dispositivos iOS.

* Hacemos tap en el buscador y escribimos “SPN”:

* Buscamos entre los resultados y seleccionamos:

8:26 7

Q. SPN

“ A\ SPN Mobile

A
‘SPN’ Pontezuela Tech
~ J
Sl

SPN



1. Instalacion. SPN

1.1. Instalacion en dispositivos iOS.

* Validamos:

1. Logo SPN

2. Nombre: SPN Software

3. Creador Pontezuela Tech

Luego de validar lo anterior, hacemos clic en Obtener o GET.

8:26 7

Q. SPN

y
S Pontezuela Tech
A

/\0/{\\ SPN Mobile
SPN
* Una vez instalada podemos abrir la aplicacion

Pontezuela Tech OPEN

[/\A/\'J SPN Mobile

SPN

N

SPN



2. Inicio de sesion.



* Luego de tener instalada el App, podra iniciar sesion.

CREDENCIALES

ID de Empresa
Cédula

Contrasena o

* |ID de empresa debe ser suministrado
por el departamento de Recursos
Humanos.

Sino conoce el ID de Empresa, favor de contactar al
departamento de Recursos Humanos de su Empresa.

* La contrasena sera la misma utilizada
en Autoservicio.

* Nota: Los datos presentado en lo adelante son
ficticios y con el Unico fin de realizar la demostracién



* Digitamos nuestra infor

on y hacemos clic en continuar:

CREDENCIALES

ID de Empresa

4389

Cédula
101-0010010-0

Contrasefia

=

Sino conoce el ID de Empresa, favor de contactar al
departamento de Recursos Humanos de su Empresa.




* Nos pedird que digitemos un Pin o cédigo de seguridad, con el fin de
mantener la sesién conectada y poder acceder de una forma mas facil y
rapida, luego de digitar, hacer clic en continuar:

8:44

PIN DE SEGURIDAD

Digite su PIN de seguridad o
El PIN debe contener 4 digitos

Recuerde su PIN. Lo necesitara para autenticarse
en la aplicacion.

CONTINUAR



A
SP

2. Inicio de sesion.

* Luego de haber iniciado sesion la primera vez se mantendra la sesion iniciada,
y para acceder a la informacion debemos digitar el PIN de seguridad o utilizar
las funciones biométricas de nuestro dispositivo, ya sea huellas dactilares y/o
reconocimiento facial.

oll T %)

INICIO DE SESION

SPN

* En caso de olvidar el PIN,
hacemos clic en ¢Olvidd su
PIN? Y este solicitara que digite
los datos iniciales (ID empresa,
cedula y contrasena).

“'SPN
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* A continuacidn la panta

Notificaciones

Menu desplegable
Historico de pagos
Detalle del colaborador

Consulta por periodo especifico

SPN Mobile

5P

151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ

Facilidad Fecha Ingreso
Facilidad006 15/04/2019
Posicion Departamento
CONTADOR JUNIOR CONTABILIDAD
Salario Mensual 35,000.00
Salario Hora 183.59

Consulta de volantes de pagos
Periodo FEBRERO - 2022

@ —l Consultar Periodo
Tocar para consultar otro periodo

TRA QUINCENA 09/02/2022
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3. Uso App.
3.1. Notificaciones

» Esta pantalla presenta un listado de Notificaciones:

8:47

{  NOTIFICACIONES

Tienes 3 nuevos mensajes

Ver detalles de mensajes

* También presenta notificacion en el panel de notificaciones del dispositivo
cuando la ndmina es cerrada (posteada) y transferida.
4% SPN Mobile 5:21 p. m. v
Disponibilidad de Néomina
Se ha depositado la Némina del presente periodo. Pued..

Wikiloc Post-it®

* Se puede visualizar el numero de notificaciones |

-1

é'\l.)f. por nominas transferidas.

SPN Mobile ‘ S PN
S

18 |




3. Uso App.
3.2. Menu desplegable

* Esta pantalla presenta:

Boton para acceder a los mensajes enviados
por RRHH.

Cumpleafios, del mes vy del dia.

a o 7 151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ
Seguridad, para acceder a la configuracion de CONTADOR JUNIOR
acceso personal de la app.
Términos de uso. Mensajes
Acerca de SPN Mobile.
Cerrar sesion.

=

e

Cumpleaiios

DXV

Seguridad

@ < MENSAJES Términos de uso

@ Acerca de SPN Mobile

CUMPLEANOS

Institucional

Buenas tardes estimados (
compafieros!!!

Por medio de la presente les informo
que a partir de este afio la
@ celebracion de los cumpleafios se va

a realizar cada dos meses.
FEBRERO 2022
Saludos, Cumpleafios del:

Gestion Humana -

151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ
Dia de cumpleanos:

postion Faoiissa «]  Cerrar sesién

Departamento: CONTABRILIDAD




3.2. Menu desplegable

* Esta pantalla presenta:

=

por RRHH.

e

3. Uso App.

Boton para acceder a los mensajes enviados

Cumpleafios, del mes vy del dia.
Seguridad, para acceder a la configuracion de

acceso personal de la app.

DXV

Institucional

Buenas tardes estimados
compaiieros!!!

Por medio de la presente les informo
que a partir de este afio la

@ celebracion de los cumpleafios se va
arealizar cada dos meses.
Saludos,

Gestién Humana

<

Términos de uso.
Acerca de SPN Mobile.
Cerrar sesion.

©

CUMPLEANOS

&

FEBRERO 2022
Cumpleafios del:

151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ

Dia de cumpleanos:

SEGURIDAD

4

PIN

Touch ID [ Face ID
Habi ] 5| I

(—] Cerrar sesion

151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ
CONTADOR JUNIOR

Mensajes

Cumpleafios

Seguridad

Términos de uso

Acerca de SPN Mobile
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3. Uso App.
3.3. Histoérico de pago

* Esta pantalla me permite ver mis ingresos, descuentos y neto de un afo
completo.

1. Hacer clic en Ver Histdrico de pago

2. Seleccionar el afo.

r

@—’ SELECCIONAR ANO

~

@)_> 2021

151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ

Facilidad Fecha Ingreso
Posicion Departamento
Salario Hora 183.59



3. Uso App. &

3.3. Histérico de pago

1. Inicialmente visualizamos un grafico de lineas que resume el afio seleccionado.
2. Deslizando hacia abajo veremos en detalle los ingreso, descuentos y neto por
mes.
HISTORICO DE PAGOS HISTORICO DE PAGOS
@ NS I e B wcassos pescuentos [ nero
DETALLE
B woResos pescuentas [ neto
DETALLE

“SPN
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3. Uso App. SHR
3.4. Detalle del colaborador

* Esta pantalla me permite ver detalles organizacion del colaborador.

Cddigo del empleado

Nombre registrado del empleado.
Facilidad o sucursal a la que pertenece.
Fecha de ingreso.

Posicion.

Departamento.

Salario mensual.

Salario por hora.

00 51 ER T

151 - BIELKI GOMEZ VASQUEZ

Facilidad Fecha Ingreso
Posicion Departamento
Salario Hora 183.59

SPN



AV
SP

3. Uso App.
3.5. Consulta por periodo especifico

* Esta pantalla me permite ver mis ingresos, descuentos y Neto de un mes
en especifico.

1. Hacer clic en Ver Consultar Periodo

2. Seleccionar mesy afio.

3. Hacer clic en el periodo que se desea visualizar

m Consulta de volantes de pagos
Consulta de volantes de pagos Periodo

Periodo

—] Consultar Perfodo
® Consultar Periodo
Tocar para consultar otro periodo
1RA QUINCENA

s

1 TRA QUINCENA  09/02/202
SELECCIONAR MES Y ANO ®—> Néimina: 85 Moiiada:

Tipo Nomina:

PN ENEIRE g
2019

DICIEMBRE
GEEIVIR 2020

ENERO Sh5 Neto a cobrar 11,314.38
(@Q—>  FEBRERO 2022
MARZO 2023 2DA QUINCENA
2024 N6mina: 85¢ Moneda: R
ABRIL Loxas

2025

SR : Tipo Nomina:

Neto a cobrar 11,453.27

,,
SPN



<  DETALLE <  DETALLE <  DETALLE

4 TOTAL: 17,71113
1RA QUINCENA 09/02/2022 . INGRESOS

Némina: 854 Mone:zMR"l\)li DESCUENTOS

Tipo Némina: QUINCENAL Salario 17,500.00

I Ausentismo 0.00

Recargo Nocturno (1.00) 21113 Plan Pensiones ~ AFP 502.25
I Deducciones 0.00 Acumulado 21113

/1 ISR Compensado 0.00 Seguro Familiar De Salud -

SFS 532.00
TOTAL:17,71113

Deuda Seguro Privado 362.50

Salario Mensual Salario Hora .
B v DESCUENTOS Acumulado 725.00
35,000.00 183.59 ;
SatarioPeriodo Gimnasio 5,000.00
Acumulado 5,000.00

17,500.00 Plan Pensiones - AFP 502.25

NETO A COBRAR . orilior Do Salud -
11.314.38 apg 0 manAr L Sa 532.00 TOTAL: 6,396.75

Deuda Seguro Privado 362.50 COMENTARIO
Acumulado 725.00
Cualquier duda al respecto, se puede
INGRESOS Gimnasio 5 000.00 comunicar al 809-000-0000
Acumulado 5,000.00

Salario 17,500.00






