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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente
Introduccién

Esta funcionalidad es para satisfacer casos como el siguiente:
1. Que la ndmina de nuestra empresa se cierra o postea el dia 26-07-2022

2. Un empleado entra el dia 27-07-2022, por lo que el pago de esos dias
pendientes se deben realizar en la proxima nomina que va del 01-08-2022
al 15-08-2022;

3. Se le deben pagar los dias trabajados del 27-07-2022 al 31-07-2022 como
un retroactivo, ademas del pago de su quincena correspondiente.

SPN



Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Generar reporte Empleados con retroactivo pendiente
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN

Generar reporte Empleados con retroactivo pendiente

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardametros Consultas Seguridad | Sobre el Sisterma Finalizar
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% Momina Cuincenal
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Muevos en esta nomina
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-0 Reporte de Megativos ]
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Prueba II Fecha: 17/08/2022
Reporte empleados con retroactivo pendiente Hora:  12:23:23 p.m.
TipoNomina:  NOMINA QUINCENAL Pagina: 1/1

Fecha N6mina Desde: 01/09/2022  Hasta: 15/09/2022

Los datos mostrados en este reporte son informativos, en caso de optar por el pago vaya a la opcion Trmsaocmnesflng‘egnsmetlmctnm por Incorporacion” para
transferirlos, o registrel o manualmente con & tipo de ingreso "6 - Retroactivo”.

Codigo Nombre Fecha Inicio Término Salario Base Salario Diario Dias Monto
Ingreso calculo calculo Retroactivo Retroactivo

AMIN SITRATIVOS

60219565 Angel Reynoso 25/08/2022  25/08/2022 31/08/2022 255,000.00 8,500.00 5.00 42,500.00

Total Empleado 1 Total 42,500.00

Total Empleado 1 Total 42,500.00




Reporte de Empleados con retroactivo pendiente
Registrar ingreso retroactivo

Transacciones Pagos Extraordinarios Parametros Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar
I

Pa ra pOder registrar eSOS ingresos. i Asistente Proceso de Néminas |

Ingresos por Bloques

Horas Trabajadas J
Importar Ingresos

Debemos irnos al menu de Descuentos  ngresos Manustes

Cobro Préstamos

TransaCCiones’ Iuego al SUb menu Proceso Mominas 3 Otros Ingresos '
Vs D ) Retroactives por Incorperacién
de Ingresos y luego al sub menu S ——

Retencion Anual (IR-13)

Retroactivos Por Incorporacion. interfase Contable

Incentivos

Transferencia Empleados

Visualizar Mamina en Autoservicio

Transferir Nomina al APP Mobile
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente

Registrar ingreso retroactivo

Nos aparece este recuadro en la pantalla.

Indicamos en la seccion “Tipo NOomina” la
nomina al cual queremos registrar ese
retroactivo, nos traera el periodo de |la
nomina automaticamente y luego le damos
clic en el boton de imprimir.

4 &3 imprimir | (@ Einalizar

Esta opcion contempla los empleados que hayan ingresado luego
del pago mas reciente en su nomina regular de salario y tengan

fecha de ingreso inferior al de la siguiente nomina para el tipo de
nomina seleccionado.

o Norine R - |

[ . X
48| Retroactivos por Incorporacién @

Esta opcion contempla los empleados que hayan ingresado luegc
del pago mas reciente en su nomina regular de salario y tengan

fecha de ingreso inferior al de la siguiente nomina para el tipo de
nomina seleccionado.

LSRR N OMiNA DUINCENAL -l
FechaDesde | 01/09/2022 | FechaHasta | 15/09/2022

FechaDesde | 28/09/2006 | FechaHasta | 28/03/2006
48| Retroactivos por Incorporacién
2 =3 mprimir | (@8 Einalizar




Prueba II Fecha: 17/08/2022
Hora:  02:09:53 p.m.

Reporte empleados con retroactivo pendiente ors
TipoNémina:  NOMINA QUINCENAL Pagina: 1/1
Fecha Nomina Desde: 01/09/2022 Hasta: 15/09/2022

Para transferir estos ingresos a la nomina presione & bobton "Transferir” en la pantalla donde se generd este reporte.

Codigo MNombre Fecha Inicio Término Salario Base Salario Diario Dias Monto
| Ingreso calculo calculo Retroactivoe Retroactivo

AMIN SITRATIVOS
60219565 Angel Reynoso 25/08/2022  25/08/2022 31/08/2022 255,000.00 8,500.00 5.00 42,500.00
Total Empleado 1 Total 42,500.00
Total 42,500.00

Total Empleado 1




Reporte de Empleados con retroactivo pendiente
Registrar ingreso retroactivo

Luego de darle clic a imprimir y validemos que todo esté correcto,
procedemos a darle clic en “Transferir” para registrar ese ingreso retroactivo
pendiente.

= 3
@ Transferir ;jﬁ Imprimir G Finalizar
Esta opcion contempla los empleados que hayan ingresado luega
del pago mas reciente en su nomina regular de salario y tengan

fecha de ingreso inferior al de la siguiente némina para el tipo de
nomina seleccionado.

. . &
Tipo Nomina | NOMINA QUINCENAL | e\/l |
b ey

IFecha Desde l 01/09/2022 Fecha Hasta | 15/09/2022 SPN - Médulo de Némina X

‘ ‘0' 1 registro insertado
M ( [ =
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Registrar ingreso retroactivo

Transacciones Pagos Extracrdinarios Parametros Consultas Sequridad | Sobre el Sistema  Finalizar
!
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Retencian Anual (IR-13)

de Ingresos y luego al sub menu interfaze Contable

. Incentivos
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Visualizar Mémina en Autoservicio
Transferir Mamina al APP Mohile
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Registrar ingreso retroactivo
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Registrar ingreso retroactivo

r.f'sf_': Ingresos | — | = |i3-|
. Opciones
Luego de seleccionar el empleado Jak e
y el Tipo de Ingreso “Retroactivos” & corsuta & Bt |
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Registrar ingreso retroactivo

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardametros Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar
I

Indicar que también pOdemOS = Asistente Proceso de Mdaminas |
registrar este ingreso retroactivo B oo
Horas Trabajadas b N LS
f Importar Ingresos
por el ey Ingresos por Bloques pussees S
y también realizando una R | Otros Ingresos *
2 - 7 . B ) Retroactivos por Incorporacion
importacion desde un archivo de e w
Excel en el menu Importar nterfase Contable
Incentivas
I ngresos' Transferencia Empleados
Visualizar Mémina en Autoservicio
Transferir Mamina al APP Mobile
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente
Consultar ingreso retroactivo

o gﬁ Mérnina de Empleades (Prueba 1)
Pa ra pOder ConSU|tar eStOS Ingresos; Transacciones Pages Extracrdinarios Pardmetros Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar

Aczistente Proceso de Mominas

podemos visualizarla mediante _' naresos Vrics
el menu de ingresos varios. Hores Tabaadas |

Importar Ingresos

Descuentos ]
Ingresos Manuales

Cobro Préstamos
_ Otros Ingresos J
Proceso Maminas »

Retroactivos por Incorporacidn

Retencion Mensual (IR-3/IR-4)
Retencion Anual (IR-13)

Interfase Contable

Incentivos
Transferencia Empleados

Visualizar Mamina en Autoservicio
Transferir Mamina al APP Mobile
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente

Consultar ingreso retroactivo

En esta pantalla seleccionamos él
tipo de ingreso “Retroactivo” y
luego seleccionamos el rango de
fecha al cual queremos consultar.

{1 Ingresos = B |
Opciones
J &% S5 @
E Conzulta l ﬂ Eegistrul
Buzcar Por
|...Tn:u:|-:|s ﬂ
. : Estatuz Empleado—{ Todos...
|T||:":' Ingresos I Retroactivos - I _ .
o Actvoz (" Inactivoz Buzcar
Desde [[01/08/2022 [¥]_ |Hasta |a0/03/2022 | ||
Clase & Todos.. © “arables ™ Fijos f¢ Todoz.. { Pendentes " Pagados
Tipo de Ingrezo Mombre Empleado Fecha W alor Descry =
Retroactivos Angel Reynozo 15/09/2022 4250000 Pago 5 diaz dere

42.,500.00

SPN
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Consultar ingreso retroactivo

r-;:'i’f_': Ingresos | = | = |&|
& s s Opciones
Dandole dqble cfllck aI,reglstro ST
podemos visualizar mas a detalle & Conosta B Begiss |
ta ntO pa ra CO n S U Ita r CO m O ||:.j.jig.:, | 2241 Empleadas activos v
modificar o eliminar los datos de S M e =
este | N g reso retroa Ctlvo ) [Fecha [15/09/2022 [« " IngresaFiia  * Variable
W alor | 42,500.00

|Ear'|t. Cuatas | 1 |Eun:ntas Pagadas | 0
I N d IcCar q ue Ia d escCri pC IoN d e este Valor Cuotas | 42,500.00 Monto Pendients | 42 500,00
ingreso es insertada FeradoFon [ Gumoemss <] [ocmene |
a u to m a,tica m e nte po r S P N . |D E3CTipCidn g‘?.?l:?E?EdEEE de retroactva por nuevo ingreso. Desde; 26/08/2022 Hasta:
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(v Validar porfecha Validar en periodo 17
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Reporte de Empleados con retroactivo pendiente SPN
Validar ingreso retroactivo

5 Mérmina Quincenal | ! ” = ”ﬂhl
Opciones | Imprimir | Validaciones
B & rrocesaEmpleado | [ Finalizar
I Datos Momina Opciones
Una forma de validar
X Cédign Nomina | 1 Tipo | NOMINA QUINCENAL | | Mes |Septiembre |
qgque ese Ingreso FechaDesde |01/03/2022 | FechaHasta [15/03/2022 [ FechaAcrediar [15/05/2022] «| | ¢
2 2 Z Ordenar por: & Cadigo " Mambre - Apelida " Apelida - Mombre Ir al cadigo ; lui %
ret rO a Ct IVO S e I n g re S O e n 2] Mémina ] ZJ Denominaciones ] [~ Cambiar Penodo [ Mostrar empleados con total de ingresos en cero
I 7 . I . ; -
a n O m I n a V4 es a Cadigo M arnbre DEiZI:SEdD Retroactivoz Tatal Ingrezos Pl PEFSDHES ’ SEE,I‘_
momento de procesar AWINSITRATIVOS
1 Supervizor PP 0.00
Z 0 BO219565  Angel Reynoszo 127 ,500.00) 42 500.00 17000000 4.879.00
n u e St ra n O m I n a n 0 S 127.500.00 42 500.00 17000000 4 879.00
. OPERATIVOS
| B0219563  Angel Dilone 250,000, 00) 25000000 717500
a p a rece ra u n a CO u m n a 25000000 0.00 25000000 £.175.00
en e | g Il d d enominag d d Totales - > 377.500.00]  42500.00] 420,000.00  12,054.00
o J V24
Retroactivos".
«|| 1} 18
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