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Registro de ausencias a empleados ¢

que no ponchan
Introduccion

- En esta funcionalidad de SPN podemos configurar el sistema
para que importe desde el sistema de T&A, mediante el ETL
Diario, los “no ponches” y sean insertados en SPN como
“Ausencias no Justificadas”.

Notas:

« Los registros de no ponche se visualizan al dia siguiente.

« En caso de que un empleado tenga un registro de licencia,
permiso o vacaciones no salen en ausencias de no ponche,
debido a que ya tienen un registro previo de una ausencia
programada.

« La funcionalidad se debe configurar previamente en el

sistema de T&A. Cg
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Configuracion de parametros

Para activar la funcionalidad de registro automatico de
ausencias por no ponche, se debe habilitar el siguiente
parametro en SPN.

Un analista de SPN debe activar el parametro “Insertar
Ausencias Desde TyA” en los parametros generales del
sistema colocando el valor “1” y guardando.

EJ £3
Opciones

g Guardar E| Finalizar

|E|:|mpaﬁia |F'FEL|EE.-5‘-. |Fi|tr|:| |t_|,|a

Parametroz Tipo de Datoz Y alor -
1 |Inzertar Auzencias Desde Twd Mumeérico 1
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Registro de ausencias a empleados ¢

que no ponchan
Transferencia de registros

Luego de tener activo el parametro descrito
anteriormente, ya tenemos la funcionalidad de registro
automatico de empleados que no ponchan.

La forma en que los ausentismos pasan desde el
sistema de T&A a SPN es mediante el ETL Diario que
corre todas las noches.

El ETL viene de ‘Extraction, Transformation y Load’

(extraer, transformar y cargar) en este caso ‘datos
desde T&A hacia SPN’.

Estos registros se insertan en la pantalla ‘Ausencias’ de
Empleados.
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Registro de ausencias a empleados

que no ponchan

Ver registros

Para ver esos registros nos dirigimos a la siguiente ruta:

¥

Empleados | Reportes | Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros Accion Personal

Datos Empleados
Consulta Empleados
Documentos Empleados

Administracion Fotos de Empledos

Dependientes
Asignaciones 3

Politicas de Crédite

Estudios Realizados
Carga Masiva de Estudios Realizados
Solicitud Masiva de Cursos

Cambic Estado Cursos
Experiencia de Trabajo

Graduacicnes

Premiaciones

Disciplinas Correctivas

Mensaje en Volante de Page

Permisos

Licencias

Ausencias

Carga Masiva de Ausentismos

Analisis alarial
Cambiar Supervisores en Lote

Maodificar BaseRate Empleado

Seguridad Ocupacional Administracién  Autoservicio

Modelos BI

[f:' Ausencias de Empleados
Opciones

& = | & | & | 2 otros fitros de bisqueda | &
& Consulta l = Begistro] | Dncumenlosl

[l

Busqueda Descripeion
? Otros filtros de bidsqueda
Fecha Dezde | Empleados Motivo Ausencias FechaHasta | *
« | [

F__ -
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Registro de ausencias a empleados

que no ponchan
Ver registros

- Podemos utilizar las opciones de busqueda basicas de
acuerdo a la preferencia: Nombres y Numero de Empleado.

[543 £3
Opciones

J *® | [@| & = otros fitros de bisqueda | (5
@ Conzulta l -ZT Eegistrn] j Du:u:umentc:s]

Blzgueda Seleccionar el Empleada
|Nombres v | |ATAWALPHA PEREZ MARTINEZ |
Otros filtros de basqueda
Fecha Desde Mativo Ausencias | Fecha Hasta | Hara Dezde | Hora Hasta | Fecha Regi
261042022 Auzencia injustificada 264102022 0800am 1200am. 26A0/202210:3 ]
« | |
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Registro de ausencias a empleados

que no ponchan
Otros filtros de busqueda

« En esta pantalla tenemos una opcion de filtros mas
ampliados de busqueda de acuerdo a los criterios del

colaborador.

E LConsulta l E_/T Begistrol __3 Documenlosl

Bizgue da Descripcion

- Vv L" ]

MAATTYWAT

4

:l Buscar ‘} Limpiar ﬂ Finalizar

Filtros o criterios

Filtrar por fecha = Delnic

(" De Témino
" Iniciado p finalizado enrango ¢ Contenido en rango

" Todos
i Registro

FechaDesde  |minioiznzz v [Fecha Hasta ]
[Metiva | (Todos] =l
Faciidad [ (Tadas) =l
(Clase de Empleado | (Todos] =l
Clasificacién | (Tadas) =l
Posicin [ (Todos] |
Departzmento [ (Todos] |

| | [erupodeTrabaio [ [Todos) =l

[Turno [ (Todas) =l
[Estatus Empleados |  Todos & Activas " Inactivos
Empleado [0 [ (T ados] =l
[Pisfrute de Sueldo? | & Togos ¢ i € N
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Registro de ausencias a empleados

que no ponchan
Editar registros

En caso de querer editar un registro, realizamos los pasos
siguientes:

Paso 1. Paso 2.
Dobleclick en el registro a Editamos el registro seleccionado
editar. y guardamos.

& = g 2
Opciones Opciones
d ¥ | @ S| @ otros fitros de bisqueda | [ 4 X | [#| 5| § otros fitros de bisqueda | Gl
E Consulta l ﬁ Eegistrol j Documentosl E LConsulta ﬂ Beaqistro l __3 Documentos]
Busqueda Seleccionar el Empleado IO Ausencia | 1198 [Fecha Regstro [26/10/2022 10:32 am
Mombres ¥ | |ATAWALPHA PEREZ MARTINEZ ﬂ
s Otros filtras de bisqueda [Empleado [ 3 [T &waLPHA PEREZ MARTINEZ =]
Fecha Desde Mativo Auzencias Fecha Hasta | Hora Desde | Hora Hasta Fecha Regi * |M0ti\"0 |Ausencia injustificada ﬂ
26/10/2022  Auzencia injustificada 26A10/2022  08:00am.  (1200am.  26/10/2022 10:3 —
B ase Calculo * Dias  Horas |Fec:ha Mdmina |3g;1 202022 u
|Fec:ha Desde |25l,.l1 0/2022 m Diaz | 1 EIM |Fec:ha Hasta |25;1 0/2022 u
|H0ra Desde | 02:00 a.m. u Horas | n.oo EIJ |H0ra Hasta | 12:00 a.m. U
|Dbservac:iones Editanda o eliminando registro.
Disfrute Sueldo? | @& 5 [No se descuentan estos dias o lsborados) Ausencia
" WO [Se descuentan los dias no laborados) Programada?
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Registro de ausencias a empleados

que no ponchan

Reportes de Ausentismos
« En la ruta: “Opciones — Imprimir” encontramos un filtro
ampliado donde podemos definir el origen del registro
(Personal o Web) e imprimir el reporte.

¥ Ausencias de Empleados @ =
Opciones =8 Imprimir % Limpiar Finalizar
j Muevo Ctrl+N fos de bisqueda £| Filtros o criterios
= [~ Todos los ausen 's_mos
1¢ -
p'e [EELIETITS ] |F|Itral por fecha &+ De lnicio (" De Témino " Todos
RS i Inici nali i i i i
ﬂ Refrescar T Iniciado y finalizado en rango Contenido en rango Reqisto
Y cui-p — e s Fecre e [0z []
Dtros filtros de biisqueda Mot J
i i ativo Tod hd
£ Otrosfiltros de biisqueda ados Motivo Ausencias Fecha Hasta | Hor - | I[ o)
& Finslizar Cirl+F EMARTINEZ Ausencia injustificada 264042022 08:0— Fadidad I[Todas] =l
Flase de Empleado I[T odas) j
Flasiﬁcadén I[Todos] ﬂ
Pasicién [Todos] |
Pepartamento I[Todos] ﬂ
Frupo de Trabajo I[T adas] ﬂ
frurno {7 odae) ~|
Estatus Empleados § ™ Todos % Activos ™ Inactivos
- Fmpleado i] | [Todos) ﬂ
o | [ . i | .
Disfrute de Sueldo? 068 Todae ¢ 5 ¢ Mo | |O6gen § & Todas  © Personal € ‘Web
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Registro de ausencias a empleados

que no ponchan

Reporte de Ausentismos

« De esta forma sale el reporte de acuerdo a los criterios
elegidos para la busqueda, tomando en cuenta que el

motivo de las ausencias de No Ponche es “Ausencia
Injustificada”.
PRUEBA Fecha: 31/10/2022
Relacion De Ausentismos De Empleados E;gr?n; : 2?:518:0? p-m
Fecha de inicio Fadlidad: (Todas) Departamento: (Todos)
Clasifimdén:  (Todos) Tumao: (Todos)

01/10/2022 hasta 31102022 Empleado: (Todos)

Clase Empleado: (Todos) Grupo de Trabajo: (Todos) Posicion: (Todos) Tipo Licenda: (Todos)

Codigo Nombre Tipp  Motivo Observaciones Desde Hasta CHI}IE:J‘IED Cant. Disfrute FEH::;::I:S

3 ATAWALPHA PEREZ MARTINED Ausencia  Ausencia injustificada 26/10/2022 26/10/2022 iz 1 s E.00
Total de ausentismos: 1 Total de horas perdidas: 8.00

Cantidad de empleados: 1
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