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1. Objetivo.
Conocer los procedimientos que se deben realizar para el manejo del tipo de sangre que tiene

cada colaborador y como generar los reportes correspondientes.
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PASOS A SEGUIR

2. Asignacidn de Tipo de Sangre a Colaborador.

Realizamos la consulta del colaborador al que le colocaremos su tipo de sangre, dirigiéndonos a la

siguiente ruta: Mddulo de Personal > Empleados > Datos Empleados.

icio |

idn A

Empleados| Reportes  Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros Accién Personal 5 idad Ocupacional Ad

Modelos Bl Sobre Sistema

Finalizar

5 Maestro de Empleadas

Consulta Empleados ) N
Opciones ‘ E Exportar Datos de Empleados ‘ E Exportar Datos de Empleados con Codigos

Documentes Empleados

led DHE&yE &

i6n Fotos de Ei

23 Datos Generales | ﬂ Datos de ngamzaciﬁnl E3 Datos de Néminal @ Otras Datosl E Dacumentas ;Egﬂnsulta |

Dependientes
Beneficiarios de Seguros . . - . Estatu
i i Buisqueda Por Digite &l Mdmero de Empleada y presione ENTER Clase Empleado & fotiva
SR > [Himero Erpleada = ][ [“Todos =] | nactivo
Politicas de Credito Inchir Fecha de Ingreso IDesds |31 ] . Hasta |31 7203 : I Solamente los Supervisores [ " Desvinculada
Estudios Realizados Otras Criterios I
Carga Masiva de Estudios Realizad
5 I'giat d Masiva de C MNumera [ Nﬂmhres!AEelhdﬂs E Eédﬁ [ Tipo Ewleadﬂ [ Sueldo Base ¢ Cddigo Auxiliar @ +
olicitu iva de Cursos
1 JLORENA LOPEZ :000-0000000-0  FLIO 170,000,000 1
Cambio Estado Cursos
Experiencia de Trabaio

Hacemos doble clic en el registro y nos dirigimos a la pestaiia “Otros Datos” y a la seccion “Otros

Datos Relacionados con la Salud”, donde tendremos el campo “Tipo de Sangre”. En este,

elegiremos el tipo de sangre del empleado de entre las opciones que se encuentran en el menu

desplegable.

5 Maestro de Empleados
Opciones | E‘ Exportar Datos de Empleados | E Exportar Datos de Empleados con Codigos

D @avE @

&5 Datos Gererales I ‘m Datos de Qrganizaciénl 3 Datos de Ho’mini @ Otrog D atog I ;I Documantosl \£4 Consulta I

1-LORENA LOPEZ

~ (Opci

~Datos de Licencia de Conducir

IFaclor Bradford

Nirmero de Licencia

=

Categoria

Fecha de Vencimienta | 31,07 /2023 |_'|

)

~ Datos de C en Caso de E

Teléfono Contacto

Ciudad Contacto

Marnbre Contacto

Direccion Contacto

Telétona Medica | ) .

MNarnbre Médico

[ o

v | @
Record
Clinico ‘acunas

Otros Datos Relacionados con la Salud
IHEacciDnesA\érgicas I

I,j,Dependienta Inzuling? I NO ;I

I&Diabético'* IND ;I |¢DonanteActivo? IND ;I ¢ Dizcapacitada? |MO -

TipodeSangie |+l :EstsEmbarazads? [~

— Datos C Equipos
Cornpafiia Electricidad ;I ;I s x
Ha Cuenta [NIC) I Mo, I Descripcidn I -
Modalidad de Trabaio  ~ Presencial " Remato & Mista 13 Tenis —I
¥ 10 Empleados Asméticos

T Mensajes Individusles ﬂ: Asighar bienes o beneficins

[ratos Complementarios ;‘ Mostrar Incidencias

&

Referido por

|
| 404347

IMAF\TINARDDHIGUEZ =
- | 2|leals ol m| 2| 2 Y
14 \ e 4 T 4 .
iy |G| 2| B 2|8 o % P s H|5
Estudic Trabajo Depend. | Habilidad | Permiso Licencia Ausencia | Premiac. | Disciplina | Graduacién| Lesiones | Discopac
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- Tipos de sangre:

Otros Datos Relacionados con la Salud
IHeacciDnes Aléigicas I

IaDependienteInsulina?lND ;I |¢Diabético? |ND ;I |¢DonanteActivo? |ND LI

iEsta Embarazada? [

—Datos Ci k t Equipos
Compafiia Elechicidad LI | ;I el *
Mo, Cuenta [NIC] | Mo, I I a
Modalidad de Trabaio ¢~ pregencisl " Remoto & Mista M 3 TEMIS w‘ J

Luego de seleccionar el tipo de sangre del colaborador, hacemos clic en el botén “Guardar”.

5 Maestro de Empleados
Opciones | E' Exportar Dates de Empleados | E Exportar Datos de Empleados con Cédigos

EEIEIERER

Qatoszﬁenerales | ﬁ Datos de Qrganizaciénl EJ Datos de Mémina @ Otros Datos | @ Documentos
1-LORENA LOPEZ

- [Opcionales]
- R d b
Datos de L. . de C. Dbser |Fac:t0r Bradford
Nimero de Licencia a
Categoria ;I _ L2)]
Fecha de Vencimiento | 20,06,/2023 |;| -

—Datos de Contactos en Caso de E|

Nombre Contacto Teléfono Contacto

Direcoidn Contacto Ciudad Contacto

Mombre Médico Teléfonn Médico

[ P

ITipo de Sangre

;Dizcapacitado? I MO

DOtros Datos Relacionados con la Salud

IF! eacciones Alérgicas I

Ig,Dependiente\nsulina'?IND LI Ig,Diahéticn'? IND j Ig,DnnanteActivn'? IND ;I

Record
Clirico

WaoLnas

~Datos Ci I t Equipos
Compafia Electricidad ;I ;I S x
Ma. Cuenta (NIC] | MNo. | Descripcin | -
IModaIidad de Trabsio ¢ Presercial " Remota * Mista | 3 |TENIS —I
¥ 8 COMITE DE SEGURIDAD

A Meneajes Individusles ﬂ} Azignar bienes o beneficios

9&: ,_-| Mostrar Incidencias

Dratos Complementarios

Referido por

I
| 404347
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! ' a . I f
F G| 2 % 248 o % £ 2086
Estudio Trabajo Depend. | Habilidad | Permiso Licencia Ausencia | Premiac. | Disciplina |Graduacién| Lesiones | Discapac,
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Luego de esto, nos indica que el registro fue actualizado satisfactoriamente, y hacemos clic en

llo KII.

@ Maestro de Empleados

Opciones | E‘ Exportar Datos de Empleados | El Exportar Datos de Empleados con Codigos

(=]

B EIEE =1

&3 D atoz Generales I ﬂ Datos de Qrganizac:\énl 3 Datos de Némina @ DOtroz Datos | EI Documentosl ﬂgonsulla I

1-LORENA LOPEZ

~ [Dpcionales)

—Datos de Li ia de Cond

Obser

|Fac:t0r Bradford

Mimero de Licencia

Categaria

5 — o

Fecha de Vencimiento | 20,/05,/2023 |;|

—Datos de Contact

en Caso de E

Hombre Contacto

Teléfono Contacto &

-5

Direccidn Contacto

®

Ciudad Contacto

Record

Mombre Médico

Otros Datos Relacionados con la Salud

Wacunaz

Clinico

Teléfono Médico

I P

IH eacciones Aléigicas I

ITlpo de Sangre I A d sEsta Embarazada? [~

Ig,Dependiente Insulina?IND ;I

Ig,Diabético'? IND ;I I&DonanteActivo? IND ;I IiDiscapacitado?lND ;I

SPN - Médulo de Personal *

—Datos C. I

Compafiia Electicidad

| -] [l [

Mo. Cuenta [MIC]
tdodalidad de Trabajo

" Presencial

-
Registro actualizado satisfactoriamente, ’:IH

" Remato & M

f Menzaies Individusles

Qm Dratos Complementarios

ﬂ} Azignar bienes o q
—

sC=1| .

| Referido por

ol Moztrar Incwdé

>

| 404347 [MARTINA RODRIGLEZ N
| \ - Q i 3 ﬂg@ & k
it | L : 3 v
Iy 2R 28 0 % (P e L5
Estudic Trabajo Depend. | Habilidad | Permiso Licencia Ausencia | Premiac. | Discipling | Graduacién| Lesienes | Discapac,

Pagina5de9



AYA
SPN

3. Reportes de Empleados por Tipo de Sangre.

COLABORADORES POR TIPO DE SANGRE

Para generar los reportes de los empleados por Tipo de Sangre, nos dirigimos a la siguiente ruta:
Reportes > Datos sobre la Salud. Desde esta pantalla tenemos dos (2) opciones para generar los

reportes correspondientes.

3.1. Reporte 1 — Reporte Datos de Salud de Empleados.

Para generar el primer reporte, hacemos clic en el botén “Por Tipo de Sangre”.

Empleados || Reportes Vacaciones Planes Desarrollo Planes Sequros  Accién Personal Seguridad Ocupacional Administracion  Autoservicio | Modelos Bl 91
Listas de Empleados Por... 2
Perfil del Empleado
Contactos de empleados
Informe por mes de cumpleafios 3 m e e P @
Empleados por Generacién ﬁﬁ BReporte General ﬁj Por Tipo de Sangre % Limpiar ﬂ FEinalizar
Padrén de Empleados Filies s
Reportes Padres, Madres y Dependientes
Facilidad | [Todas) i
Reportes de Salarios 2
Empleados Cuentas Bancarias |Grupn TR | [Tadog) j
Total Compensaciones y Descuentos Pepartamenbo | (Todag] ﬂ
Relacién de Personal |5UD3W|SDT | [Tadog] j
Datos sobre la Salud Estatus Empleados | ¢ [Tados) {* Activos " Inactivos
Histérico de Empleados
Incidencias de Empleados Filros datos de salud.
Reporte Plazas por Posicién [Tipode Sangie [ (Todos) | |Dnnante " 5i {7 No & [Tados)
Produccién Laboral General }NBTDIES |
Produccién Laboral Distintos Criterios ,m @ (Todas) © Mo O Si
HeadCount Diabético s ™ Mo * (Todos)
Plznilla Personal Fijo
Antigiiedad Por Posicion |
Retorno Inversién (ROI) Capital Humano N A I
Factor Bradford

En este reporte, podremos ver los empleados agrupados por tipo de sangre, y aquellos empleados
gue no tengan un “Tipo de Sangre” asignado en el maestro de empleados. Asi como también,
podremos ver datos sobre la salud como: Diabéticos, Dependientes de Insulina, Donantes

Activos, Discapacitados y la Razén de Discapacidad y Alergias.
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COMPARNIA 1
Reporte Datos de Salud de Empleados
Fadilidad: (Todas)

Grupo de Trabajo: (Todos)
Departamento: (Todos)

Supervisor: (Todos)
Estatus Empleados: Actives
Tipo de Sangre: (Todos)

Donante Actives N/A

Fecha: 20/06/2023

Hor: 11:55:30 a.m.

Pagina: 1/ 4
Diabético: N/A Depende Insulina: N/A
Alergias: N/A

Disca pacitado: NfA

Cédigo  Mombre Cédula iabéti de Donante Razdn Di i Alergia
insulina  Activo
I Tipo de sangre: <No asignado> I
304326 ANASUGEILYS FAVILIA SANCHEZ 00111111111 No No No No
404327 DENMY JCSEFA LANTIGUA CUEVAS 40205401118 No No No No
404330 MIOSOTY ALTAGRACIA CRUCETA PEREZ 000-0399505-3 Mo No Mo No
404333 LAURA RCDRIGUEZ 402-5559000-0 Mo No Ne o
404337 GEAMMNA ANDREA TEEDA ARIAS 001-1659238-5 Mo No Mo No
404347 MARTINA RODRIGUEZ 311-0288047-1 Mo No Ne o
Total de wlaboradores: &
Tipo de sangre: A+
1 AN PEREZ 999-9939995-9 No No No No
1 LORENA LOPEZ 000-0000000-0 Ne No Ne No
2 LUIS 30SE TORIBIO PEREZ 33161463102 No No No No
404302 MARIA ALEJANDRA INOA SANCHEZ 010-1010101-0 No No No No
404305 MIGUEL ALEJANDRO SANZ 345-3456345-3 Mo No Mo No A
404334  CRISTIAN JIMENEZ ULLOA 988-4800000-0 Mo No Mo No MEDICAMENTO X
Total de colaboradores: & -
Tipo de sangre:
404308 ALBERTO PCLANCO 001-0000005-5 Mo No Mo o
404311 LUZ EMELY ORTEGA 402-1893958-7 Ne No Ne No
404316 JOSE RAFAEL QUEZADA 402-4885885-5 No No No No
404325 MAMUELA LIRIANO 008-0088850-0 No No No No
404341 QLAUDIA NUREZ 11111111111 No No No No
Total de wlaboradores: 5
Tipo de sangre: AB+
B JUANA PEREZ 001-0012754-6 Mo No Mo No
1ptEmpleados_TipaSangre.rpt
COMPANIA 1 Fecha: 20/06/2023
Hor: 11:55:30 a.m.
Reporte Datos de Salud de Empleados N
Pagina: 2/ 4
Fadlidad: (Todzas) Supervisor: (Todos) Diabético: N/A Depende Insulina: N/A
Grupo de Trabajec (Todos) Estatus Empleados: Actives Alergias: N/A
Departamento: (Todos) Tipo de Sangre: (Todos) Donante Activer N/A Discapacitado: NfA
Cédigo  Nombre Cédula Diabético Depende de Donante D Razén Di i Alergia
insulina  Activo
Total de claboradores: 1
o de sangre: AB
404342 BRENDA MASSIEL RODRIGUEZ DE PAULA 026-0130262-9 No No No No
Total de colaboradores: 1
o de sangre: B+
404296 JJAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ 000-0000000-1 No No No No
404313 LUIS MIIGUEL GONTRERAS 048-0003848-5 No No No No
404317 MARIA LUISA JOSEPH 048-3999995-5 No Mo Mo No
Total de claboradores: 3
404306  JOSE PEREZ ROSA 001-0099902-5 ho Mo Mo Mo
404310  PEDRO MORONTA 001-0000000-3 No No No No
404346 JOSE ULLOA MARTINEZ 011-2111121-1 No Mo Mo No
Total de claboradores: 3
.
0 de sangre: O+
404295 MARIA PEREZ 000-0000000-0 ho Mo Mo Mo
404314 LUZ EMELY URERIA 111-1111112-4 No No No No
404322 YOCELIN INOA 809-3999938-0 No Mo Mo No
404324 ENILDA ANDREA GOMEZ ESPINAL 435-4396969-7 No Ne Ne No
404345 MARIA JOSE 000-0000774-7 No No No No
Total de claboradores: 5
404307  MARCOS PEREZ 001-8982034-7 No Mo Mo No
404308 LUIS RAFAEL POLANCO 001-0000000-2 No Ne Ne No

rptEmpleades_TipaSangre.rpt

representan por cada Tipo de Sangre.

Al final de este reporte, mostrara una grafica con la cantidad de empleados y el porcentaje (%) que
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COMPANIA 1 Fecha: 20/06/2023
Reporte Datos de Salud de Empleados H‘_’?: 02:44:49 p.m.
Pagina: 4 / 4
Fadlidad: (Todas) Supervisor: (Todos) Diabético: NjA Depende Insulina: NjA
Grupo de Trabajo: (Todos) Estatus Empleados: Actives Alergias: N/A
Departamento: (Todos) Tipo de Sangre (Todos) Donante Activax NfA Discapacitado: N/A
[Cétio_p Nombre Cédula Diabético Depende de Donante Di i Razdn D i Alergia ]
insulina Activo
Tipo de Sangre Cantidad de Colaborad
<Mo asignado> 6
At 6
A 5
AB+ 1
AB- 1
B+ 3
B- 3
O+ 5
o 3

w
@

Total Celaberadores

B <No asignade>
A

o
®
Blomwuws smoo

Empleadss por Tipo de Sangre
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3.2. Reporte 2 — Reporte Datos de Salud de Empleados.

Para generar el segundo reporte, seleccionamos un Tipo de Sangre de entre las opciones que se

encuentran en el menu desplegable. Luego de esto, hacemos clic en el botdn “Reporte General”.

zados  Reportes Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros Accidn Personal Seguridad Ocupacional Administracion  Autoservicie | Modelos Bl Sobre Sistema | Finalizar

Listas de Empleados Por... ] —————————————————— — ——
Perfil del Empleade
Contactos de empleados {1 Reporte Datos de Salud de Empleados ===
Informe por mes de cumpleafios & S} Reporte General || 5§ Por Tipo de Sangre | % Limpiar | [l Finalizar
Empleados por Generacion
Padrén de Empleados Filtros: genierales
Reportes Padres, Madres y Dependientes Fauhdad ‘ (Todas) j
Reportes de Salarios v ferupo de Trabaio [ (Todes) 2|
Empleados Cuentas Bancarias Perrmers [ oim] E
Total Compensaciones y Descuentos

|Euperwsm ‘ (Todos) j
Relacién de Personal
o o Estatus Empleados | ¢ [Tados) * Activos " Inactivos
Histérico de Empleados

Filtros datos de salud:
Incidencias de Empleados

‘TIDO de Sangre |EI— j |Dunanle 5 " Mo @ (Todos)
Reporte Plazas por Posicién )A |

g Filtos datos de salud
Produccién Laboral General S
- s o Tipo de 5 A

Produccién Laboral Distintos Criterios Piscepacidad @ [Todos) Mo (7 Si o 3 Sangie A””Lj
HeadCount Diabético o5 T Mo ' [Todos) lergias ig
Planilla Personal Fijo Discapacidad LEs ~
AntigGedad Por Posicién ’W E+
Retorno Inversion (ROI) Capital Humano - T I g
Factor Bradford -

Se va a generar un reporte similar al anterior, donde tendremos los empleados que tengan

asignado el Tipo de Sangre seleccionado en el filtro, y nos mostrara la cantidad de empleados

agrupados por Sucursal/Facilidad.

COMPANIA 1 Fecha: 20/06/2023
Hora:  03:46:07 p.m.
Reporte Datos de Salud de Empleados N P
Pagina: 1/1
Fadlidad: (Todas) Supervisor: (Todos) Diabético: MN/A D MfA
Grupo de Trabaja: (Todos) Estatus Empleados Activos Alergias N/A
Departamento: (Todos) Tipo de Sangre: A+ Donante Activa N/A Disaapacitado: NfA
Codigo Nombre Cédula Tipo Sangre Diabético Depende de Donante Di: itado Razon Di idad Alergia
insulina Activo
Sucursal Santiago
1 AN PEREZ 999-9999999-9 A+ No No Mo Mo
2 LUIS J0SE TORIBIC FEREZ 881-6146310-2 At Mo No Mo Mo
404302 MARIA ALEJANDRA INOA SANCHEZ 010-1010101-0 At No No Mo Mo
404305 MIGUEL ALEJANDRO SANZ 345-3456345-3 A+ No No Mo Mo Nja
404334 (RISTIAN JIMEMEZ ULLOA 938-4300000-0 A+ Mo No Mo Mo MEDICAMEMTO X
Total de wlaboradores: 5
Sucursal Santo Domingo
1 LORENA LCPEZ 000-0000000-0 A+ Mo No Mo Mo
Total de mlaboradores: 1
Total de colaboradores: 6
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