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1. Cartas y Finiquitos 
1.1. Cartas de Salida Opciones A y B 

1.1.1 C1 – Finiquito Artículo 88 – Ausencias Consecutivas 

 



 Inventario de Cartas y Contratos en SPN 

 

14-09-2023                                Página 5 de 40 

1.1.2 C2 – Finiquito 

 



 Inventario de Cartas y Contratos en SPN 

 

14-09-2023                                Página 6 de 40 

1.1.3 C6 – Carta Cancelación – Ministerio de Trabajo 
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1.1.4 C7 – Carta Cancelación - Empleado 
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1.1.6 C10 – Carta Renuncia – Ministerio de Trabajo 
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1.1.7 C12 – Carta Desestimación de Renuncia 
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1.1.8 C15 – Carta Asistencia Económica 
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1.1.9 C16 – Carta Política de Mutuo Acuerdo 
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1.2. Cartas de Salida Opción C 

1.2.1. Carta al Ministerio de Trabajo – Renuncia 
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1.2.2. Recibo de Descargo – Renuncia 
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1.2.3. Carta al Empleado – Desahucio 
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1.2.4. Carta al Ministerio de Trabajo – Desahucio 
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1.2.5. Recibo de Descargo – Desahucio 

 



 Inventario de Cartas y Contratos en SPN 

 

14-09-2023                                Página 18 de 40 

1.2.6. Carta al Ministerio de Trabajo – Despido 
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1.2.7. Recibo de Descargo – Despido 
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1.2.8. Carta al Ministerio de Trabajo – Asistencia Económica por Fallecimiento 
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1.2.9. Carta al empleado – Asistencia Económica por Enfermedad 
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1.2.10. Carta al Ministerio de Trabajo – Asistencia Económica por Enfermedad 
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2. Contratos 
2.1. Contrato Tiempo Indefinido 
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2.2. Contrato de Confidencialidad 
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2.3. Contrato de Capacitación 
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2.4. Renovación de Contrato  
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3. Certificaciones 
3.1. Certificación de Ingresos Formato 1 
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3.2. Certificación de Ingresos Formato 2  
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3.3. Certificación de Ingresos Formato 3 
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3.4. Certificación de Ingresos Formato 4 
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3.5. Certificación DGII 
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3.6. Certificación INFOTEP 
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3.7. Certificación Facilitadores 
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4. Cartas al Banco 
4.1. Carta Solicitud de Apertura de Cuenta 
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4.2. Carta Autorización Débito Nómina 
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