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Objetivo A
SPN

Instruir a los Usuarios sobre como configurar y
generar su Carta de Certificacion Empleo (Salario

Mensual/Anual) desde la Plataforma de Autoservicio.




1- Configurar Parametros Limite
Generacion de Cartas

S




1- Configurar Parametros - Frecuencia Limite de Cartas

Estos parametros permiten configurar y controlar con
frecuencia las veces en que un colaborador podra generar
sus Cartas de Certificacion, via la Plataforma de
Autoservicio.

Dichos parametros se configuran desde el Médulo de
Personal y se debe acceder con las credenciales del
Usuario “Supervisor”, ya que es el unico que tiene acceso a
la pantalla “Otros Parametros Generales”, que es donde se

configuran los mismos.

SPN




1- Configurar Parametros - Frecuencia Limite de Cartas ﬁ’{\l\

Cabe destacar que cuando un usuario llegue a uno de los
limites, el Sistema le presentara en pantalla el

correspondiente mensaje de validacion.




1- Configurar Parametros - Frecuencia Limite de Cartas

A‘}; Sistema de Personal (COMPANIA 001, SA)

Reclutamiento Empleados Reportes Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros Accion Personal Seguridad Ocupacional Administracion Autoservicio  Modelos Bl | Sobre Sistema = Cambiar de Compafifa Finalizar

Seguridad »

Niveles Posiciones  » Eacilidades
Localizacién » Direcciones
Entidades - Gerencias
Atributos Posicién ~ » Grupos de Trabajo
Atributos Empleados » Equipos

Recurse Humano > Departamentos
Capacitacién % HeadCount Grupos

Configuracion ACH » HeadCount Departamentos Grupos

Pardmetros Add-ins Parametros Prestaciones Y Vacaciones

:
‘ z£ Companias
\
Opciones
E Consulta I ZT BRegistro I [ZZ] Otros Datos l 21 Salud I (% Plan de Pensiones l IzﬁTransferencia
Cédigo Descripeisn I RNC | Re—

1 COMPARNIA 001, SA 101822381 COMPAF |

2 COMPARIA 002, SA 101580762 COMPaf

3 COMPARIA 003, 54 105080212 COMPaf

4 COMPARIA 004, S& 130470353 COMPaf

D COMPARIA 005, S& 101886284 COMPAF

B COMPARIA 006, S& 130470115 COMPaf

7 COMPARIA 007, 54 131163046 COMPaf

8 COMPARIA 008, S& 130509777 COMPaf

9 COMPaRIA 009, Sa 131316918 COMPaf

10 COMPARIA 010, SA 131267829 COMPaf

11 COMPARIA 010, SA 124032910 COMPAf

12 COMPARIA 011, 54 130755011 COMPAf

v
<« | »

Plan Anual de Operaciones

Calendario Fiscal y Dias Feriados
Parametros Beneficios Fiscales

Fechas Recordatorios

Parametros Politicas de Crédito )
Notificacién Disciplinas Correctivas ‘

Relojes
Turnos

Horarios

Actualizar Modelos Bl »

MODULO PERSONAL

SPN




1- Configurar Parametros - Frecuencia Limite de Cartas

]
Reclutamiento Empleados = Reportes | Vacaciones Planes Desarrolle Planes Seguros Accidn Personal Seguridad Ocupacional Administracién Autoservicic | Modelos Bl | Sobre Sistema = Cambiar de Compafifa  Finalizar
& = |3
Opciones 1 gp41e5
PP e o] v | e 2
a LConzulta ] ﬁ FRegistro l 5] Otros Datos l 2 Salud ] .__? Flan de Pensiones] IIETransferencial |E0mpaﬁia |CDMPAF]|A 001, Sé |Fi|tr0 |Limite
Parametros Tipo de Datos | Walor
Cadiga Descripcidn ‘ ENC ‘ P 1 |Limite Ingreso Vaﬁdacion Momina Mumérica 40000
2_|Dias Lirite Requerimisnta Personal Hurnérica 30
1 COMPAFIA 001, 54 101822381 COMPAF| 3 |Limite Carta Empleado Diario Mumérico 3
z COMPARIIA 002, 54 101530762 COMPAf 4 |Limite Carta Empleado Semanal Mumérico 3
3 COMPARIA 003, 54 105080212 COMPAf 5 | Limite Carta Empleado Mensual Mumérica 5
4 COMPARIL 004, 54 130470353 COMPAf £ |Dias Limite Requeriento Personal Muméri 30
5 COMPARILA 005, 54 101886284 COMPaf
5 COMPaRILA 006, 54 130470115 COMPaf
7 COMPAfILA 007, SA 131163046 COMPaf
a COMPARILA 008, 54 130509777 COMPaf 5PN - Médulo de Persanal *
9 COMPARILA 009, SA 131316918 COMPf
10 COMPARILA O10, 54 131267829 COMPAf -
1 COMPaflL 010, 54 124032910 COMPaf e )
12 COMPafila 011, 54 130755011 COMP&f g Registro actugifiado satisfactoriamente
V4 -
4 | W[ 8

Alli se coloca la cantidad de veces (maximo) que puede
generar la carta de certificacion.

SPN
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2- Conflgurar F|r|_1_1a Dlgltal
Carta de Certificacion




2- Configurar Firma Digital - Carta de Certificacion A

Esta funcionalidad permite configurar la firma digital que
se visualizara en la Carta de Certificacion de Empleo
(Salario Mensual/Anual) que los Usuarios generen desde la
Plataforma de Autoservicio.

Esta configuracion se realiza desde el Modulo de Personal

en la pantalla “Configuracion de Firmas y Logo para

Acciones de Personal”.
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2- Configurar Firma Digital - Carta de Certificacion AMN

& sistema de Personal (COMPARNIA 001, SA)

Reclutamiento Empleados Reportes Vacaciones Planes Desarrollo Planes Seguros  Accién Personal Seguridad Ocupacional Administracién Autoservicio  Modelos Bl | Sobre Sistema  Cambiar de Compariia Finalizar

Asistente Vinculaciones

Asistente Desvinculaciones

Registrar Acciones de Personal
Autorizar Acciones de Personal

Consultar Acciones de Personal

Registrar Check Out

Transferencia Empleados

Aumento Masivo de Sueldos

Carga Masiva de Empleados

Acciones Masivas de Salida e Informativas
Acciones Masivas de Promocion y Traslado

Carga Masiva de Cuentas Bancarias

Andlisis Salarial

Analisis Salarial Bloque

Impresién Cartas de Salida (Prestaciones) »
Evaluacion Salida Empleado

Asignacion Cartas a Motivos Salida

Ordinales del Cédigo Laboral

Causas de Salida

Prestaciones Laborales

Clase de Accién

Tipo de Accién

- <
1R

B g e e ke /IODULO PERSONAL

Notificacion Aprobacién Acciones

Configuracion - Accién Gubernamental

Configuracién - Firmas y Logo

)@

€]
e N

Aumento Masivo de Payrate
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ital - Car

=# Configuracion de Firmas y Logo para Acciones de Personal

Compafiia: | COMPAFRIIA 001, 54

Mombre Loga: |LOGO SPN.jpg

Fiuta Logo: C:AsershDelsPicturess " N‘
v
Primera firma Sella
T itulo 1 |SOLICITADD POR:
Mambre 1 |ANGEL MANLIEL GOMEZ PAEZ
Cargo 1 |GERENTE CORPORATIVO DE CALIDAD
Segunda firma
Titula 2 |RE¥ISAD0 POR:
Mombre 2 |LUIS NOEL LARA FERMIN
Cargo 2 |DIRECTOR DE SEGURIDAD Firma
Tercera firma
Titulo 3 |4PROBADO POR:
Mombre 3 |TATIANA MARIEL BOLMAR PEREZ
Cargo 3 |DIRECTOR DE TECNOLOGIA
Cuarta firna
Titula 4 |4PROBADO POR:
Mombre 4 |MARY PEREZ FOX
Cargo 4 |DIRECTOR GEMERAL ;
— Firma cartas %
EmplEEe IPEDHD PEREZ DIAZ LI Cargar Logo | Cargar Sello
Posicidn |DIF|ECTEIF|[.-’-'«] TECHOLOGIA =
Telefono J1111111-1111 Iz -
Coree Iim.lasc:anu:u@gmail.mm Cargar Fimall  Actualizar

Salir




2- Configurar Firma Digital - Carta de Certificacion

Cuando el usuario hace clic sobre el botén “Cargar Firma”,
se desplegara el explorador de Windows, se procede a
ubicar en el mismo la ruta del archivo que se requiere
vincula como firma digital, se hace doble clic sobre el
archivo, luego de ello se visualizara una vista previa de
dicho archivo en el apartado “Firma”.

Cabe destacar que el peso maximo por archivo es de 5SMB

(Mega Bytes) y que los formatos de archivos permitidos

son: (.bmp, .jpg, .jpeg, .png y .gif).
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=] Coenfiguracion de Firmas y Logo para Acciones de Personal
Compafiia: | COMPAFIA 001, S | Loge:
Nornbie Loge: [LOGO SPH.jpa @ .
Ruta Loga: C:tUsershDel\Pictures’s Y
Frimera fima Sello
Tl 1 SOLICITADOD POR:
Nombre 1 AMGEL MANUEL GOMEZ PAEZ
Carga 1 GEREMNTE CORPORATIVO DE CALIDAD
Segunda firma
Tt 2 REVISADD POR:
Maombre 2 LUIS NOEL LaRA FERMIN
Cargo 2 DIRECTOR DE SEGURIDAD Firma
Tercera firma
T it 3 APROBADD POR:
Maombre 3 TATIAMS MAKIEL BOLVAR PEREZ
Cargo 3 DIRECTOR DE TECHOLOGIA
Cuarta firma
T it 4 APROBADD POR:
Naombre 4 M&RY PERES FOX
Cargo 4 DIRECTOR GEMERAL
Firma cartas P
Empleado  |PEDRO PEREZ DIAZ LI Borless || EEsds
Posicién [DIRECTOR(A] TECHOLOGIA
Tekforo [T 1111117 1 B
beiee I\m lascana@gmal. com Cargar Firma Actualizar
Salir
.

& Abrir fotografia

<« > o~ T | _ » Escritorio » SELLOS ~ [s] | Buscar en SELLOS P
Organizar « Nueva carpeta =~ [ °
~
/‘ Inicio Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
> @ OneDrive - Persi | [%] seLLo 05/12/2023 1:38 p.m. Archivo IPG T2 I(Bl

W Escritoric #
i Descargas &
E Documentos # 2
P9 Imigenes &
@) Misica »
3 videos »
& Google Drive #

TTOD- IFSUSTASCA

Nombre de archivo: | SELLO v| Graficos o Imagenes (“bmp;"j; ~

Abrir Iv Cancelar




-
§ Configuracion de Firmas y Logo para Acciones de Personal

Compafiia: | COMPARILA 001, 54 | Loge

Mombre Loga: |LOGO SPN.jpg

Fiuta Loga: CAlsershDelPictures', "
L

Primera firma
Titula 1 |S0UCITADD POR:
Mombre 1 |[ANGEL MANUEL GOMEZ PAEZ
Cargn 1 |GERENTE CORPORATIVO DE CALIDAD
——— Sequnda firma
Titula 2 |REVISADO POR:

Sella

Cargo 2 IDIHEE

— Teicers
Titulo 3 PR @ Registro actualizado satisfactoriamente,
Mombre 3 IT.-’-‘«TI.-'l'n.

Titulo 4 [+PROBADD POFR:
Mombre 4 |MARY PEREZ FOR

Mombre 2 LUIS N Configuracién de Firmas y Logo para Acciones de Personal X |

Cargo 3 IDIHEE
Acepti
—— Cuarta

Carga 4 [DIRECTOR GENERAL
—Firma cartas
Erpleadn  [PEDRO PEREZ DIAZ |

B

Cargar Logo

Cargar Sello

Posician  [DIRECTORA] TECHOLOGIA
Teléfono  [(I77) 1111117

Carreo Iim.lasu:anu:u@gmail.cu:um

Ef

Cargar Firma

Actualizar

Salir

3




ital - Cart

% Configuracion de Firmas y Logo para Acciones de Personal

Compafia | COMPARLE 00T, 54 | Loge:
Mormbre Loga: ILDGD SPM.jpa .

[ |
RutaLogo:  |C:AUsers\DelPictures = N
v

Primera firma Sello
Titulo 1 |SOLICITADD POR:
Mombre1  JANGEL MANUEL GOMEZ PAEZ
Cargo 1 |GERENTE CORPORATIVO DE CALIDAD
— Sequnda firma
Titula 2 |REYISADOD POR:
Mombie 2 |LUIS NOEL LARA FERMIN
Cargo 2 |DIRECTOR DE SEGURIDAD F—
———— Tercera fima
Titulo 3 |4PROBADOD POR:
Mombie 3 | TATIANA MAXIEL BOLIVAR PEREZ
Cargo 3 |DIRECTOR DE TECHOLOGIA
——— Cuarta lirma
Titul 4 |4PROBADD POR:
Mombie 4 |MARY PEREZ FOX
Cargo 4 |DIRECTOR GENERAL
—Firma cartaz R
Empleado | PEDRO PEREZ DIAZ =l | cagarLoge

Pazicidn IDIFIEI:TEIH[.-’-'«] TECHOLOGIA, -

Telgfano |[111]111-1111 I? =

Careo i 3 . i
||m.lascanu@gmall.mm Cargar Firma | Actualizar

Salir




/ o S

3- Generar Carta de Certificacion
de Empleo
Plataforma Autoservicio

.



3- Generar Cartas de Certificacion de Empleo
Plataforma Autoservicio

Cabe destacar que el Perfil del Usuario debe tener
asignado el Modulo “24. GENERAR CARTAS” y la Funcidn

“24.1 Generar Carta Certificacion”.

Al iniciar sesién en la Plataforma de Autoservicio, para
acceder a esta funcionalidad, el Usuario debe hacer clic en
el mdédulo “24. GENERAR CARTAS”, luego hacer clic en la

funcion “24.1 Generar Carta Certificacion” vy

posteriormente realizar los siguientes pasos:

19



MAumsewicio
PEDRO PEREZ DIAZ
Cargo: DIRECTOR(A) TECNOLOGIA Tiempo en Empresa Permisos del Aiio Licencias del Afio
Grupo: DIRECCION CORP DE TECNOLOGIA 1 afio, 6 meses y 22 dias g 2
Clasificacion: TECNOLOGIA
P 1. SOLICITUDES
P 2. CONSULTAS

s 3 APROBACIONES Generar Carta de Certificacion de Empleo
» 4. ACCIONES DE PERSONAL ¢

» 5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION  Limpiar campos | [Hcenerar carta | 5

» 6. CAMBIO DE ESTRUCTURA

» 7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS Periodo de Ingresos |seleccione... -] 2

b 8. INCIDENCIAS

Dirigido a

b 9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS Digite el nombre de a quien va dirigida la carta 3
» 10. RECONOCIMIENTOS
11. LACTANCIA L
17 EE L EEES C?ntacto,/DlrecE!Dn i
Digite la direccion de a quien va dirigida la carta

13. REGISTRO DE GASTOS 4
14. REGISTRO DE VACUNAS
15. GESTION DE ALMUERZOS
16. DOCUMENTOS
17. TABLERO EJECUTIVO
18. ENCUESTAS
» 19. EVALUACION DESEMPENO
P 20. CAPACITACION
P 21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA
P 22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS
P 23. ACTUALIZACION DATOS EMPLEADO!
P 24. GENERAR CARTAS

> 24.1 Generar Carta Certificacion | 1

» 24.2 Consultar Log Cartas Certificacion
» FORMULARIOS SISALRIL
» VALIDACIONES
» LOGS
» SEGURIDAD
» AYUDA

vy v vvyVvyvVvvwyy




3- Generar Cartas de Certificacion de Empleo
Plataforma Autoservicio

Seleccionar el Periodo de Ingresos, es decir, Salario Anual

o Mensual.

MAutDservicio Cemar Sesion
PEDRO PEREZ DIAZ
Cargo: DIRECTOR(A) TECNOLOGIA Tiempo en Empresa Permisos del Afio Licencias del Afio
Grupo: DIRECCION CORP DE TECNOLOGIA PN R RS 0 0
Clasificacion: TECNOLOGIA SPN
P 1. SOLICITUDES
» 2. CONSULTAS
» 3. APROBACIONES X
» 4. ACCIONES DE PERSONAL ) —
» 5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION ¢ timpiar campos  [“HGenerar carta
» 6. CAMBIO DE ESTRUCTURA
» 7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS Periodo de Ingresos Seleccione. .. -
P 8. INCIDENCIAS Dirigido a Seleccione...
P 9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS Digite el nombre de a quien va 4 Anual
» 10. RECONOCIMIENTOS Mensual

P 11. LACTANCIA
b 12. CALCULADORAS
P 13. REGISTRO DE GASTOS
P 14. REGISTRO DE VACUNAS
» 15. GESTION DE ALMUERZOS
b 16. DOCUMENTOS
b 17. TABLERO EJECUTIVO
b 18. ENCUESTAS
» 19. EVALUACION DESEMPENO
» 20. CAPACITACION
» 21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA
b 22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS
» 23. ACTUALIZACION DATOS EMPLEADO!
b 24. GENERAR CARTAS
» 24.1 Generar Carta Certificacion
> 24.2 Consultar Log Cartas Certificacion
» FORMULARIOS SISALRIL
» VALIDACIONES
» LOGS
P SEGURIDAD
» AYUDA

Contacto/Direccion
Digite la direccidn de a quien va dirigida la carta

21



3- Generar Cartas de Certificacion de Empleo
Plataforma Autoservicio

PEDRO PEREZ DIAZ
Cargo: DIRECTOR(A) TECNOLOGIA
Grupo: DIRECCION CORP DE TECNOLOGIA
Clasificacién: TECNOLOGIA
b 1. SOLICITUDES

» 2. CONSULTAS

» 3. APROBACIONES

» 4. ACCIONES DE PERSONAL

» 5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION

» 6. CAMBIO DE ESTRUCTURA

b 7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS

b 8. INCIDENCIAS

» 9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS

» 10. RECONOCIMIENTOS

P 11. LACTANCIA

» 12. CALCULADORAS

b 13. REGISTRO DE GASTOS

b 14. REGISTRO DE VACUNAS

» 15. GESTION DE ALMUERZOS

» 16. DOCUMENTOS

» 17. TABLERO EJECUTIVO

» 18. ENCUESTAS

» 19. EVALUACION DESEMPENO

» 20. CAPACITACION

» 21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA

» 22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS

» 23. ACTUALIZACION DATOS EMPLEADO!

» 24. GENERAR CARTAS

» 24.1 Generar Carta Certificacion

» 24.2 Consultar Log Cartas Certificacion
» FORMULARIOS SISALRIL
P VALIDACIONES
P LOGS
P SEGURIDAD
» AYUDA

MAutoserviGio

Tiempo en Empresa Permisos del Aiio
meses y 22 dias 0

< Limpiar Campos | Generar Carta |

Licencias del Aiio
0

Periodo de Ingresos Mensual

Dirigido a
Pedro Rocca

Contacto/Direccion

|«

B09-111-2222/Z0NA ABCDi‘1123|

Cerrar Sesion

SPN
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AW\
SPN

Seiores
Pedro Rocca,
809-111-2222/ZONA ABCD#1123

Carta de Certificacion Laboral

Con la presente hacemos constar que el sefior PEDRO PEREZ DIAZ, portador de la cédula de identidad y
electoral No. 010-1107055-2, labora en esta empresa desde el 6/6/2022.

Actualmente ocupa el puesto de DIRECTOR(A) TECNOLOGIA y devenga unfsueldo mensual He
RD$375,000.00.

La presente constancia la expedimos a los 20 dias del mes diciembre del afio 2023.

At
=
CINTHIA GAZ @?\-}\?A

DIRECTOR (A) GESTION HUMANA QUALITY +
Contacto: 809-959-9292 AL
Y‘MK

ID Carta: 25




AW\
SPN

Sefores
Pedro Rocca,
809-111-2222/ZONA ABCD#1123

Carta de Certificacion Laboral

Con la presente hacemos constar que el sefior PEDRO PEREZ DIAZ, portador de la cédula de identidad y
electoral No. 010-1107055-2, labora en esta empresa desde el 6/6/2022.

Actualmente ocupa el puesto de DIRECTOR(A) TECNOLOGIA y devenga u He
RD$4,500,000.00.

La presente constancia la expedimos a los 20 dias del mes diciembre del afio 2023.

ft
=
CINTHIA GAZ @?\-}\f‘a

DIRECTOR (A) GESTION HUMANA +QUALITY +
Contacto: 809-959-9292 o
N

ID Carta: 24




4- Consulta Log Carta de
Certificacion de Empleo
Plataforma Autoservicio




4- Consulta Log Carta de Certificacion de Empleo AN
Plataforma Autoservicio '

Esta funcionalidad permite realizar consultas haciendo uso
y combinando los distintos criterios busqueda, con el
objetivo de conocer quiénes han generado Cartas de
Certificacion de Empleo (Salario Anual/Mensual) en un
determinado periodo de tiempo.

Cabe destacar que el Perfil del Usuario debe tener
asignado el Mdédulo “24. GENERAR CARTAS" y la Funcidn

“24.2 Consultar Log Cartas Certificacion”.

26



4- Consulta Log Carta de Certificacion de Empleo AN
Plataforma Autoservicio

Adicionalmente se conocera la Fecha, Hora, A quien fue
dirigida la carta, el Usuario y el Nombre del Dispositivos de

donde se generaron las mismas.

Al iniciar sesion en la Plataforma de Autoservicio, para
acceder a esta funcionalidad, el Usuario debe hacer clic en
el mdédulo “24. GENERAR CARTAS”, luego hacer clic en la

funcion “24.2 Consultar Log Cartas Certificacion” vy

posteriormente realizar los siguientes pasos:

27



4- Consulta Log Carta de Certificacion de Empleo ﬁ’{\l\

Plataforma Autoservicio

$BN Autosenvicio Cerrar Sesifn
PEDRO PEREZ DIAZ
Cargo: DIRECTOR(A) TECNOLOGIA Tiempo en Empresa Permisos del Aiio Licencias del Afio
Grupo: DIRECCION CORP DE TECNOLOGIA 1 afio, & meses y 15 dias : 2
Clasificacion: TECNOLOGIA SPN
» 1. SOLICITUDES
» 2. CONSULTAS l
» 3. APROBACIONES
» 4. ACCTONES DE PERSONAL p
» 5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION = Limpiar Filtros | -, Buscar |3
» 6. CAMBIO DE ESTRUCTURA
P 7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS Filtros
» 8. INCIDENCIAS Fecha @® Todas las fechas O Rango de fecha
» 9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS 2
F 10. RECONOCIMIENTOS Usuario @ Todos los usuarios O Buscar por usuario
» 11. LACTANCIA
2 EAELL NS b Fecha Hora Dirigido a Usuario Nombre PC
» 13. REGISTRO DE GASTOS LA
» 14. REGISTRO DE VACUNAS 25 20/12/2023 | 12:09:22 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 15. GESTION DE ALMUERZOS 24 20/12/2023 | 12:07:24 p. m. Pedro Rocca, B09-111-2222/Z0ONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAQ4
» 16. DOCUMENTOS Sin titalo] 23 20/12/2023 | 12:02:58 p. m. Pedro Rocca, B09-111-2222/Z0ONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAQ4
» 17. TABLERO EJECUTIVO 22 20/12/2023 | 10:35:42 a. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 18. ENCUESTAS 21 20/12/2023 | 10:33:33 a. m. Pedro Rocca, B09-111-2222/Z0ONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAQ4
» 19. EVALUACION DESEMPENO 20 05/08/2023 | 02:25:00 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#112356789 (3159) LUIS ELIEZER PEREZ TAMAYO PTC-ANALISTAO4
» 20. CAPACITACION 19 05/08/2023 | 02:25:00 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#112356789 (3159) LUIS ELIEZER PEREZ TAMAYQ PTC-ANALISTAO4
b 21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA 18 05/08/2023 | 01:50:00 a. m Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS 17 05/08/2023 | 01:48:00 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 23. ACTUALIZACION DATOS EMPLEADO! 16 05/08/2023 | 11:29:00 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAQ4
P 24. GENERAR CARTAS <-- Pagina anterior Pagina siguiente --> P

> 24.1 Generar Carta Certificacion
> 24.2 Consultar Log Cartas Certificacion | 1
» FORMULARIOS SISALRIL
» VALIDACIONES
b LOGS
b SEGURIDAD
» AYUDA

25 Registros
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4- Consulta Log Carta de Certificacion de Empleo
Plataforma Autoservicic

g‘f’AQAutnserviciu
PEDRO PEREZ DIAZ

Cargo: DIRECTOR(A) TECNOLOGIA Tiempo en Empresa Permisos del Afio Licencias del Aiio
Grupo: DIRECCION CORP DE TECNOLOGIA LR R M R v 2

i Clasificacién: TECNOLOGIA
b 1. SOLICITUDES

b 2. CONSULTAS - .
3 APROBACIONES ogs de Cartas de Certificacion de Empleo

b 4. ACCIONES DE PERSONAL

» 5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION J Limpiar Filtros ‘-4, Buscar
b 6. CAMBIO DE ESTRUCTURA
b 7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS Filtros
> 8. INCIDENCIAS Fecha O Todas las fechas @ Rango de fecha
F 9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS
Fecha Desde 01/12/2023 Fecha Hasta 21/12/2023
b 10. RECONOCIMIENTOS 1121 /121
b 11. LACTANCIA : . -
Usuario O Todos los usuarios @ Buscar por usuario
b 12. CALCULADORAS
b 13. REGISTRO DE GASTOS Digite nombre, apellido o ID del usuario
F 14. REGISTRO DE VACUNAS i
b 15. GESTION DE ALMUERZOS Carta Fecha Hora Dirigido a Usuario Nombre PC
b 16. DOCUMENTOS
> 25 20/12/2023 12:09:22 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/70NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
17. TABLERO EJECUTIVO
b I EES 24 20/12/2023 12:07:24 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/70NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
: " 23 20/12/2023 12:02:58 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/70NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
» 19. EVALUACION DESEMPENO
22 20/12/2023 10:35:42 a. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/Z0NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
» 20. CAPACITACION
21 20/12/2023 10:33:33 a. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/Z0NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA
3 05/12/2023 01:50:24 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
» 22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS
2 05/12/2023 01:48:57 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
> 23. A ZACION DATOS EMPL | 1 05/12/2023 11:29:54 Pedro R ZONA ABCD#1123 2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
» 24. GENERAR CARTAS L2 et SColLoee (245:8) = - A
> 24.1 Generar Carta Certificacion <-- Pagina anterior Pagina siguiente -->

> 24.2 Consultar Log Cartas Certificacion | 8 Registros
» FORMULARIOS SISALRIL
» VALIDACIONES
> LOGS
» SEGURIDAD
» AYUDA




4- Consulta Log Carta de Certificacion de Empleo AMN
Plataforma Autoservicio

SN Autoservicio Cerrar Sesion
i PEDRO PEREZ DIAZ
Cargo: DIRECTOR(A) TECNOLOGIA Tiempo en Empresa Permisos del Afio Licencias del Afio
1 afio, 6 meses y 15 dia 0 (
Grupo: DIRECCION CORP DE TECNOLOGIA e ° ° 2
Clasificacion: TECNOLOGIA
b 1. SOLICITUDES
b 2. CONSULTAS X
P 3. APROBACIONES
P 4. ACCIONES DE PERSONAL N
» 5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION I e ey
b 6. CAMBIO DE ESTRUCTURA
P 7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS Filtros
» 8. INCIDENCIAS Fecha O Todas las fechas ® Rango de fecha
P 9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS —
Fecha Desde 01/12/2023 i Fecha Hasta 21/12/2023
P 10. RECONOCIMIENTOS
P 11. LACTANCIA . _ )
Usuario O Todos los usuarios @ Buscar por usuario
b 12. CALCULADORAS
P 13. REGISTRO DE GASTOS 2484
P 14. REGISTRO DE VACUNAS =
P 15. GESTION DE ALMUERZOS Carta Fecha Hora Dirigido a Usuario Nombre PC
P 16. DOCUMENTOS
o 25 20/12/2023 12:09:22 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/Z0NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
17. TABLERO EJECUTIVO
5 I Er TSRS 24 20/12/2023 12:07:24 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/70NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTA04
: . _ 23 20/12/2023 12:02:58 p. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/7Z0NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 19. EVALUACION DESEMPENO
. 22 20/12/2023 10:35:42a. m Pedro Rocca, 809-111-2222/70NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 20. CAPACITACION
21 20/12/2023 10:33:33 a. m. Pedro Rocca, 809-111-2222/70NA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
P 21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA
3 05/12/2023 01:50:24 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
P 22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS
5 2 05/12/2023 01:48:57 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ DIAZ PTC-ANALISTAO4
b 23. ACTUALIZACION DATOS EMPLEADO! e . =
» 24. GENERAR CARTAS 1 05/12/2023 11:29:54 a. m. Pedro Rocca, ZONA ABCD#1123 (2484) PEDRO PEREZ'DFAZ i VPTC-ANALISTADﬁt
» 24.1 Generar Carta Certificacion <-- Pagina anterior Pagina siguiente -->
» 24.2 Consultar Log Cartas Certificacion 8 Registros

» FORMULARIOS SISALRIL
» VALIDACIONES

b LOGS

» SEGURIDAD

» AYUDA
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