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PLATAFORMA AUTOSERVICIO

MODULO

FUNCION

1. SOLICITUDES

1.1 Permisos

1.2 Licencias

1.3 Vacaciones

1.4 Servicios Varios

1.5 Ideas Innovadoras

1.6 Cursos

1.7 Andlisis de Créditos

1.8 Créditos

1.9 Salud Ocupacional

2. CONSULTAS

2.1 Volante de Pago RDS

2.2 Volante de Pago USS

2.3 Datos Personales

2.4 Bienes Asignados

2.5 Permisos

2.6 Licencias

2.7 Vacaciones

2.8 Servicios Varios

2.9 ldeas Innovadoras

2.10 Cursos

2.11 Salud Ocupacional

2.12 Compensaciones

2.13 Datos de Supervisados

2.14 Mi Equipo de Trabajo

2.15 Ausentismos

2.16 Bono Vacacional

2.17 Capacidad de Pago

2.18 Consulta de Equipo

2.19 Enviar Volantes RD$ Por E-mail

2.20 Enviar Carta Compensaciones

2.21 Consulta Corporativa de Empleados

2.22 Consulta Horas y Ausentismos

3. APROBACIONES

3.1 Solicitudes Permisos

3.2 Solicitudes Licencias

3.3 Solicitudes Vacaciones

3.4 Servicios Varios

3.5 Solicitudes Cursos

3.6 Solicitudes Créditos

3.7 Solicitudes Salud Ocupacional
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4. ACCIONES DE PERSONAL

4.1 Permisos Tipo Accion

4.2 Mis Acciones de Personal

4.3 Acciones de Personal

4.4 Autorizar Acciones Personal

4.5 Enviar Carta Accién Personal

4.6 Acciones Personal en el Tiempo

4.7 Consulta Acciones Personal

5. RECLUTAMIENTO Y SELECCION

5.1 Requerimientos Personal

5.2 Consulta Requerimientos Personal

5.3 Vacantes

5.4 Banco de Postulantes

5.5 Sincronizar Tablas Solicitud Empleo

5.6 Aprobacién de Requerimiento de Personal

5.7 Consulta Trazabilidad Requerimiento

6. CAMBIO DE ESTRUCTURA

6.1 Permiso Cambio Estructura

6.2 Solicitud Cambio Estructura

6.3 Autorizar Cambio Estructura

6.4 Consulta Cambio Estructura

7. REFERENCIAS DE CANDIDATOS

7.1 Referencias de candidatos

7.2 Consultar Referencias de Candidatos

8. INCIDENCIAS

8.1 Incidencias

9. DISCIPLINAS CORRECTIVAS

9.1 Disciplinas Correctivas

10. RECONOCIMIENTOS

10.1 Solicitud Reconocimiento

10.2 Autorizacidon Reconocimiento

11. LACTANCIA

11.1 Lactancia

12. CALCULADORAS

12.1 Calculo Salario Neto

12.2 Calculadora de Ahorros

12.3 Calculadora de Presupuesto

13. REGISTRO DE GASTOS

13.1 Tipos de Gastos

13.2 Estado de Soporte de Gastos

13.3 Registro de Adelantos de Gastos

13.4 Consulta de Adelantos de Gastos

13.5 Registro de Gastos

13.6 Consulta de Gastos

13.7 Logs de Gastos

14. REGISTRO DE VACUNAS

14.1 Tipos de Vacunas

14.2 Registro de Vacunas

14.3 Consultar Registro de Vacunas

Pagina2de4




SPN

PLATAFORMA AUTOSERVICIO

MODULO

FUNCION

15. GESTION DE ALMUERZOS

15.1 Registro de Proveedores

15.2 Registro de Platos

15.3 Menu del Dia

15.4 Solicitud de Plato Diario

15.6 Recepcidn de Platos

16. DOCUMENTOS

16.1 Publicar Documentos

16.2 Descargar Documentos

17. TABLERO EJECUTIVO

17. TABLERO EJECUTIVO

17.1 RECURSOS HUMANOS

17.1.1 Empleados x Género

17.1.2 Empleados x Edad

17.1.3 Empleados x Nacionalidad

17.1.4 Vacantes Actuales

17.1.5 Vinculaciones y Desvinculaciones

17.1.6 Disciplinas Correctivas del Afio

17.1.7 Accidentes del Afio

17.1.8 Cantidad Empleados x Afio y Mes

17.1.9 Estadisticas Generales

17.2 NOMINA

17.2.1 Monto Némina del Aho

17.2.2 Horas Extras del Ano

17.3 ORGANIGRAMA

17.3.1 Org. Resumido

17.3.2 Org. Detallado

18. ENCUESTAS

18.1 Preguntas

18.2 Configurar Encuesta

18.3 Generar Encuesta

18.4 Realizar Encuesta

18.5 Resultados Encuestas

19. EVALUACION DESEMPENO

19.1 Evaluacién del Desempefio

20. CAPACITACION

20.1 Capacitacién Basico

20.2 Evaluaciones Capacitacion

20.3 Evaluaciones Manuales

21. UNIVERSIDAD CORPORATIVA

21.1 Universidad Corporativa

22. PAGOS HORAS EXTRAS Y OTROS

22.1 Permisos Flujo Otros Ingresos

22.2 Solicitud Pago Otros Ingresos

22.3 Autorizacion Pago Otros Ingresos

22.4 Postear Pago Otros Ingresos

22.5 Consulta Pago Otros Ingresos
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23. ACTUALIZACION DATOS EMPLEADOS

23.1 Solicitud Actualizacién Datos

23.2 Autorizar Solicitud Actualizacién Datos

23.3 Consulta Solicitud Actualizacion Datos

23.4 Formulario Conozca Su Empleado

23.5 Autorizar Formulario Conozca Su Empleado

24. GENERAR CARTAS

24.1 Generar Carta Certificacion Empleado

24.2 Log Cartas Certificacion Empleado

FORMULARIOS SISALRIL

1- Pasos Notificar Enfermedad Comun

2- Formulario Subsidio Enfermedad Comun

3- Reglamento Subsidio Enfermedad Comun

4- Pasos Notificar Maternidad

5- Formulario Subsidio Maternidad

5- Formulario Subsidio Maternidad

6- Pasos Notificar Subsidio Lactancia

7- Reglamento Subsidio Lactancia

8- Formulario Subsidio Enfermedad Profesional

9- Pasos Notificar Accidente de trabajo

10- Formulario Subsidio Accidente de Trabajo

FORMULARIOS DGlI

1- Proceso Otros Empleadores

2- Formulario Otros Empleadores

VALIDACIONES

1- Correos

2- Supervisores

LOGS

1- Consulta Log Volante

2- Consulta Log ETL

SEGURIDAD

1- Cambiar Contrasefa

2- Cambiar Contrasefia Empleados

3- Perfiles

4- Funciones

5- Asignar Perfil

6- Configuracién Carnet

7- Generar Carnet Empleado

8- Configurar Videos

9- Accesos al Autoservicio

AYUDA

1- Guia del Usuario

2- Sobre Autoservicio
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