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1. Objetivo.

Preparar un reporte Excel con los dias de vacaciones que le corresponden a cada
colaborador segun el afio.
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PASOS A SEGUIR

2. Conexion de vista de reporte de vacaciones con tabla de Excel.

2.1. Abrir un libro en blanco en Excel.

ﬂ Librol - Excel Franny Cruz @ P

® Buenas tardes

[ MNuevo

Abrir 2 Realizar un Formulas Tabla dinamica
N recorrido

: 3 (=
Obtane , & € L (

complementos

Libro en blanco Le damos la bienvenida a Ex... Tutorial de férmula Tutorial de tablas dindmicas Presupuesto personal mensual

Infarmacidn

Guardar

2.2. Luego de esto, nos dirigimos al menu “Datos”, donde seleccionaremos la opcién

“Conexiones existentes”, y en la ventana emergente, hacemos clic en el botén

“Examinar en busca de mas...”.

archivo Wmicio Insenar  Disposicion de pagina  Férmulas | Datos | Revisar  vista  Ayuca = comentarios | ([l

[- 5 [ Detextorcsv F Desde una imagen = " 1y, [T Consultas y conexiones n m <
’s] itiif (o z F
[ Delawes &k puny 8 |-
Obtener Actualizar Cotiuaciones  Manedss 2| Ondenst Fittro
9205 [ Deunatablaarange | [P Canexi istentes todo = & Avanzadas
Obiener y transformar datas Consuitas conexiones Tipas de datos Ordenar y itrar ) v
Al v fie
Conesiones exstentes T %
A B c ) 3 F [ § ) P a R s T )
1 Selecconar una conesién o tabla
N Comemones  Tavlas

Mgdtrar: - fadas a5 contons

Conexiones en este libro
<M se encontraron conexiones
Archivos de conexién en la red
<M se encentraton coneziones:

Archivos de conexién en este equipo
<No se encontraron conexiones

2.3. Seleccionamos la opcidn “+Nueva conexidon con SQL Server” para realizar la

conexién con la base de datos de SPN, y por ultimo hacemos clic en el botén

“Abrir”.
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| Conexiones existentes ? X |
F G | N (o] P Q
| u Seleccionar archivos de origen de datos x
< > v < user » OneDrive » Documentos » Mis archivos de origen de datos w Buscar en Mis archivos de ori... @

Organizar + MNueva carpeta E~ o
A
Nombre Estado Fecha de modificacion Tipo Tamario |
- D +Conectar con nuevo origen de datos @ 29/06/2023 7:37 p.m. Microsoft Office D... 1]
i I D +Nueva conexion con SOL Server @ 29/06/2023 7:37 p.m. Microsoft Office D... l
| Nuevo origen... |
Mombre de archivo: | +Nueva conexion con SQL Server v| Todos los erigenes de datos ~
Herramientas Cancelar
|
T T T T T
. e e
Examinar en busca de mas... | Abrir | Cancelar |

2.4. Colocamos el nombre del servidor y las credenciales de conexidn a este, y hacemos
clic en el botdn “Siguiente >”. El nombre del servidor y base de datos de SPN debe
ser provisto por el area de tecnologia o en su defecto por los consultores de SPN

Software, todos con su debida autorizacion.

Asistente para la conexion de datos ? x

| Conectar con el servidor de la base de datos

Escriba la informacion requerida para conectar con el servidor de la base de datos.

1. Mombre del servidor: || pTC ANALISTAT1\SPN

2. Credenciales de conexion

O Utilizar autenticacion de Windows

o Utilizar el nombre de usuario y la contrasefa siguientes
MNombre de usuario: | spn_excel

Contrasena: sssssssss

Cancelar < Atras Finalizar

Para esta conexion, previamente se debe de crear un usuario de SQL con permisos solo de

lectura y acceso Unicamente a la vista “uvw_Tabla_Dinamica_Resumen_Nomina”.

/'\'.\/\. Pagina 5 de 8
SP
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2.5. Seleccionamos la base de datos y la vista de sQL
“vw_Reporte_Vacaciones_Tabla_Dinamica” correspondientes y hacemos clic en el
botdn “Siguiente >”.

Asistente para |z conexion de datos 0O *

| Seleccionar base de datos y tabla

Seleccione la base de datos y la tabla o el cubo gue contenga los datos que desea
abtener,

Seleccione |a base de datos gue contiene la informacién que desea:

Conectar con una tabla especifica:
E] Activar seleccion de varias tablas

Mambre Propietario Descripcion  Modificado ) |

E uvw Tabla Dinamica Resumen Momina dbo 3|

vw_Reporte_Vacaciones_Tabla_Dinamica dbo 4 |

Cancelar <« Atras Finalizar

i

2.6. Marcamos las opciones para guardar la conexion de los datos, y hacemos clic en el

botén “Finalizar”.
| Asistente para la conexitn de datos 7 x

| Guardar archivo de conexién de datos y finalizar
Escriba un nombre y una descripcion para el nuevo archivo de conexion de datos y
presione Finalizar para guardar.

| Nombre de archivo:
| PTC-AMALISTAT1_SPM SPM ww_Reporte_Vacaciones_Tabla_Dinamica.ode Examinar...

m Guardar contrasena en archivo I

| Descripcidn:
| |[Para ayudar a otros a entender lo que indica su conexion de datos)

MNombre descriptivo:
PTC-AMALISTAT1_SPN SPM ww_Reporte_Vacaciones_Tabla_Dinamica

Palabras clave de blsqueda:

E] Intentar utilizar siempre este archivo para actualizar los datos

Servicios de Excel:  Configuracion de autenticacion...

Cancelar < Atrds Siguiente > '
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2.7. En las opciones de importar datos, mantenemos marcada la opcién “Tabla” y

hacemos clic en el botén “Aceptar”.

Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Ayuda

Obtener y transformar datos Consultas &conexiones Tipos de datos Ordenar y filtrar

AL v i fr

Herramientas de da

Importar datos 7 X

Seleccione como desea ver estos datos en el libro,
bla

forme de tabla dinamica

#fico dinamico
[ O crear nicamente la conexién
;Dénde desea situar los datos?
© Hoja de calculo existente:
=sas1| *
() Hoja de calculo nueva

G G L

(] Agreqar estos datos al Modelo de datos

Propiedades.. ~ Cancelr

Nom R W N

2.8. Cuando se terminen de procesar los datos en la conexion, en la hoja de calculo
seleccionada se cargaran los datos contenidos en la vista de SQL seleccionada, la
cual contiene los siguientes datos de los empleados:

2.8.1. Numero compaiia: codigo de la compafiia a la que pertenecen los
empleados.

2.8.2. Numero: corresponde al cédigo del empleado.

2.8.3. Nombre completo: nombre completo del empleado.

2.8.4. Posicidn: posicion a la que pertenece el empleado.

2.8.5. Fechaingreso: fecha de ingreso del empleado a la empresa.

2.8.6. Tiempo en empresa: antigliedad del empleado.

2.8.7. Antigiiedad aiio: antigliedad del empleado en afios.

2.8.8. Antigiiedad meses: antigliedad del empleado en meses.

2.8.9. Salario base: salario base del empleado.

2.8.10. Salario diario: para el calculo se toman en cuenta los otros ingresos aparte
de salario que apliquen para vacaciones, y se obtiene un promedio

dividiendo dicho monto entre 12 meses.
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2.8.11. Airo: aio correspondiente de vacaciones.

2.8.12. Corresponden: cantidad de dias que corresponden segun antigliedad del

2.8.13. Dias pendientes: cantidad de dias pendientes de pago.

empleado.

2.8.14. Vacaciones pendientes de pago: monto de vacaciones pendientes de pago

al colaborador seglin cantidad de dias pendientes.

D
pd Posicion

E F

B Fecha Ingreso B Tiempo |

G

1 LORENALOPEZ

ENCARGADO DE CONTABILIDAD

1/01 :00 3afios, 11 y

392

47.04

70,000.00

2023 14

55,812.00

1

3. éComo utilizo la tabla de Excel para consultar vacaciones de colaboradores?

Para manejar esta tabla, podemos utilizar las columnas descritas anteriormente como

filtros de busqueda, en los cuales podemos realizar consultas por afio, por empleado, por

cantidad de dias pendientes, entre otros.

4. Ejemplo de consulta en la tabla de Excel de consulta de vacaciones.

B C

404314 LUZ EMELY URENA

D
pd Posicion
Analista de RRHH

G

H

1 2 LUIS JOSE TORIBIO PEREZ Chofer 01/01/2020 00:00 3afos, 11 mesesy30 dias 292 47.04 100,000.00 419639 2023 14 14 58,749.48
2 3 ANGELA HILARIO PENA 11/01 :00 3afios, 11 y i 392 47.04 25,000.00 104910 2023 14 14 14,687.37
1 9 JUANA PEREZ ede 01/01/2020 00:00 3afos, 11 mesesy30 dias 292 47.04 70,000.00 2,83747 2023 14 14 41,124.63
1 404296 JUAN ALEJANDRO PEREZ PEREZ Correspondencia 01/01/201500:00 8anos, 11 mesesy 30 dias 892 107.04 80,000.00 335711 2023 14 14 46,999.58
1 404302 MARIA ALEJANDRA INOA SANCHEZ Encargado O 01/01/2020 00:00 3anos, 11 mesesy 30 dias 392 47.04 100,000.00 419639 2023 14 14 58,749.48
1 404305 MIGUEL ALEJANDRO SANZ Di i 01/01/201500:00 8anos, 11 mesesy 30 dias 892 107.04 260,000.00 13,808.45 2023 14 14 194,578.26
1 404306 JOSE PEREZ ROSA Chofer 01/01/201500:00 8anos, 11 mesesy 30 dias 892 107.04 85,000.00 440621 2023 14 14 61,686.95
1 404307 MARCOS PEREZ di 1/01 :00 3afos, 11 ¥ i 392 47.04 85,000.00 356693 2023 14 14 49,937.05
1 404308 LUIS RAFAEL POLANCO Director 01/01/2020 00:00 3anos, 11 mesesy 30 dias 392 47.04 150,000.00 620459 2023 14 14 88,12421
1 404311 LUZEMELYORTEGA AUXILIAR DE CONTABILIDAD 11/01 :00 3afos, 11 ¥ i 392 47.04 27,800.00 1,16660 2023 14 14 16,332.35
1 404312 ANTHONIO PEREZREYES Analista de RRHH 01/01/2020 00:00 3afos, 11 mesesy30 dias 292 47.04 40,000.00 167856 2023 14 14 23,499.79
1 404314 LUZEMELY URENA Analista de RRHH 11/01 :00 3afios, 11 ¥ i 392 47.04 70,000.00 293747 2023 14 14 41,12463
1 404316 JOSE RAFAEL QUEZADA PROGRAMADOR DE APLICACIONES 01/01/201500:00 8afios, 11 mesesy 30 dias 8.92 107.04 65,000.00 272765 2023 14 14 38,187.16
2 404319 ALEJANDRA PEQUERO Analista de Recursos humanos 01/01/201500:00 8anos, 11 mesesy 30 dias 892 107.04 45,000.00 188838 2023 14 14 26/437.26
1 404322 YOCELIN INOA Director i 01/01/2020 00:00 3anos, 11 mesesy 30 dias 392 47.04 60,000.00 2517.83 2023 14 14 35,249.69
2 404323 KENIASANCHEZ 01/01 :00 3afos, 11 mesesy30dias 392 47.04 20,000.00 839.28 2023 14 14 11,749.90
1 404324 ENILDA ANDREA GOMEZ ESPINAL deb ded 01/01/201500:00 8anos, 11 mesesy 30 dias 892 107.04 65,000.00 2727685 2023 14 14 38,187.16
1 404325 MANUELALIRIANO Director Administrativo 1/01 :00 3afos, 11 ¥ I 392 47.04 43,500.00 182543 2023 14 14 25,556.02

1762484

1

404322 YOCELIN INOA

Director.

2022

15,107.01

1

404325 MANUELA LIRIANO

Director Administrativo.

01/01/2020 00:00 2 ahos, 11 mesesy30dias

292

35.04

43,500.00

2022

10,952.58

SPN
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