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cobran mes completo
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Objetivo:

Mostrar los reportes de ndminas que ayudan a identificar cuales
empleados activos no van a cobrar mes completo y el
manejo/impacto en los archivos y reportes de TSS.
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| Reporte de empleados silﬁesos en el mes

Reporte de empleados que salen de ndminas

Reporte de aportaciones TSS de empleados sin ingresos en el mes

Asalariados por hora sin pago de horas en el mes

Reporte salario vs inasistencias

Manejo para reportar a TSS empleados sin ingresos en el mes
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1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:

Este reporte muestra los empleados que durante todo un mes no han percibido
ingresos via ndminas. Debe generarse en la uUltima nédmina en proceso luego de
cerrar todas las demas ndminas del mes.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opcion: Consulta Némina en Proceso.
2 - Seleccionar el tipo de ndmina de salario del empleado.

3 - Seleccionar el menu Imprimir para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.

i Parametros | Consultas Seguridad | Sobre el Sisterna  Finalizar

Consulta de Nominas ._we
) &1 Consulta Pre—Néminasa = @
Consulta de Ndmina Indexada 1
Opciones Validaciones
Consulta Némina en Proceso ) — =
ACLEECE R IR
. = = " r Solo
Transacciones Nominales [Tipo Nomina [ NOMING PRINCIFAL ~f [Oden [3F & Inpirni
Reportes de Descuentos Parametros para reportes de Validac_iones Eqmp?lativas | Afio | 2023 ﬂ
. [ Exclur empleados que no tuvieron vanacian
Reportes de Horas Trabajadas ; L. ..
[ Sdlo empleados que participaron en proceso namina
Reporte Estadistico de Horas Pagadas Pl
i FY
.. . .. Fecha Dezde | Fecha Hasta Meto Pagado nglgo Mes corespondiente | Fecha Acreditar | Afio corespondiente
Relacion Bancaria de Mominas Mérmina
L . 16/07/2023 3140772023 11891515 2 07 -Julio 30407 /2023 2023 -
Verificacién datos para Transferencia BPD
Ordenar por: * Cddigo " Mombre - &pelido ™ Apelido - Nombre Mastrar empleados con ‘Meto Pagada' encero [
s s 2] Mémina l % Denominaciones Ir &l eédigo: |0 ¥
Cheques Prestaciones . i =
Codigo Mombre Cedula Cargo
Todas las Aportaciones
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1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:

4 - Dar clic al submenu: Empleados con Ingresos Menores a Valor Minimo.

5 - Indicar el rango de valores de salario, para este caso colocaremos cero (0) en
ambos campos para que nos muestre los empleados sin ingresos percibidos.

6 — Dar clic al botdn Aceptar.

g
=5 .-

{1 Consulta Pre-Maminas

Opciones || Imprimir | Validaciones

7 | W
Tipo Mamins

Farametros p

[ Excluir
™ Sélo er = Volantes de Pago con Acurnulados

Reporte de detalle Momina

Reporte INFOTEP

Fecha Desde Reporte de Riesgos Laborales

01 /062024 'fa Seguridad Social
j Plan de Pensiones

Ordenar par )
%5 Todas las Aportaciones

22| Moming

Relacion Bancaria 4

Céadiga Empleades con Ingresos entre un Rangeo de Valores
Salde a Favor Descontado
Salario Devengado

Valor Salario Vs Inasistencias

Sdlo Imprimir. Ezto ez
zobre el Reporte
Perzonalizada I, no
vUelve a generar loz
datoz del reporte, zolo
imprime &l mas reciente

=nte | Fecha Acreditar | Afio corespondiente

Y

15062024

2024

-

* Rango de valores

5
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ELECTRODOMESTICOS BC

Empleados con Ingresos Mensuales en un Rango

Fecha: 25/05/2023
Hora: 03:00:27 p.m.

Ra"g}: >= RDW.{-] == RDW.'[H] P:mi"a: 1 lI|I 1

Mes y ario correspondientes : 072023

[qudigo Nombre Cédula Posicion Licencia Valor ]
Administradon
404309  ALBERTO POLAMNCO 001-0000000-5 Asistents de RRHH a1 0.00
404296  JUAN ALEJAMDRO PEREZ PEREZ 402-0000000-3 Correspondencia s1 0.00
404305 JUAN PEREZ 031-0000000-1 Chofer =1 0.00
Empleados 3 0.00
Total empleados: 3 0.00
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2. Reporte de empleados que salen de ndminas:

Este reporte muestra los empleados que participaron en el periodo anterior pero
no en el que se esta consultando por diferentes motivos: salidas, cambio tipo de
asalariado, licencias, entre otros.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opcion: Consulta Némina en Proceso.
2 - Seleccionar el tipo de ndmina de salario del empleado.

3 - Seleccionar el menu Validaciones para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.

Consultas Seguridad | Sobre el Sistema | Cambiar de Compafiia Finalizar

Consulta de Nominas i Consulta Pre-Néminas 3

Opciones Imprimir
AL EEE R ET

Consulta de Mémina Indexada 1

Consulta Némina en Proceso

Consulta Nomina en Proceso Indexada
Consulta Estado de Méminas
Transacciones Nominales

Reportes de Descuentos

Tipo Mamina | MOMINA PRINCIPAL

-

Parametros para reportes deValidaciones Comparativas
[~ Excluir empleados que no tuvieron wariacion

™ Sdlo empleado: que participann en procesa Rormina

Salo Imprimir. Esto es
zobre el Reporte
Fersonalizado 1. no
wuelve a generar los
datos del reporte, zolo
imprime el mas reciente

Reportes de Horas Trabajadas Coehe ] - ] - Buscar
Reporte Estadistico de Horas Pagadas Fecha Desde | Fecha Hasta Meto Pagado Némna Mes comespondiente | Fecha Acreditar | Afio comespondiente

. . . 01/06/2024  15/06/2024 341.150.51 3 06 -Junio 15/06/2024 2024 - Bloquear
Relacion Bancaria de Maminas

Ordenar por: * Cadigo

" Nombre - Apellido

" Apelido - Mombre

Mastrar empleados con 'Meto Pagada' encero [

Verificacidn datos para Transferencia BPD

Resultados Pago Automatico Banco Popular

j MNémina l ¥ Denominaciongs ]

Iral cadigo: |0 %
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2. Reporte de empleados que salen de ndminas:

4 - Dar clic al submenu: Reportes Comparativos — Comparativo Empleados Salen
Nomina.

Consulta Pre-Méminas =] @

Opcienes | Imprimir | | Validaciones

7 | ) = = Resumen Total

Reporte Ingresos/Descuentos 3

P o Sélo Imprimir. Esto es
Tipo Mémina -
p NOMINA Reporte de Horas Trabajadas sobre el Reporte
Pardmetios para reportes ¢ n Personalizado |1, no
™ Excluir empleados g Reporte Némina (Nivel-Clasificacion) wuelve a generar |0§
) . datos del reporte, sdlo
I Sdlo empleados que Reporte Némina (Grupos - V) imprime &l més reciente s
Reporte Némina (Grupos - H) - Buscar
Fecha Deszde | Fecha Has Reporte Némina (Grupos - Departamentos) ha Acieditar | Afio corespondiente
O1/06/2024 — 15/06/202 Reporte Némina (Departamentos) b/06/ 2024 2024 - Bloquear
Ordenar por: & Cédigo Reporte Némina Sumarizado (Facilidad) Mostrar empleados con 'Neto Pagado’ en cera [
Mémina ] E3 Der Reporte Némina Sumarizade (Grupe Trabajo) Ir al cédigo : | 0 %
Reporte Némina Sumarizado (Facilidad - Grupa) =
Boiog Reporte Némina (Personalizado)
Reporte Nomina (Personalizada Il
Reporte Nomina (Personalizado I} Por Nivel
Reporte Némina por Hora (Personalizado)
Reporte Pago (Cheque)
Validaciones Comparativas 3 Actual vs Anterior Igual Periodo
@] Transacciones Néminales Actual vs Anterior Igual Periodo Detalle Ingresos
Actual vs Anterior Igual Periodo Detalle Descuentos
IE_] Exportar a Excel
Actual vs Anterior
Actual vs Anterior Detalle Ingresos
Actual vs Anterior Detalle Descuentos
Empleados con Ingresos Brutes entre un Rango de Valores
4 Empleados con Ingresos Metos entre un Rangoe de Valores

Empleados Muevos

Reporte Cambio de Cuentas

Empleados con Depdsitos Duplicados

— -
Softwa re Reporte de Excedente de Descuento

Reporte de Negativos
Descuentos Asignados no Aplicados
Descuentos Excedentes del Maximo imponible

Descuentos por cuota Excedentes del % asignado

. Valor Salario Vs Inasistencias
B 4 8 N

mpleados con Retroactivo Pendiente
mparativo Empleado Salen N a S P N




ELECTRODOMESTICOS BC Fecha :19/06/2024

Relacién de empleados que salen de la némina Pagina: 1/1
Tipo nomina: NOMINA PRINCIPAL Actual: Desde= 0 1/06/2024 hasta 15/06/2024
Anterior: Desde 16/05/2024 hasta 31/05/2024
Eﬁpeadog Nombre SalarioBase Estatus Motivo Salida
6000 AMAURY POLANCO ALMONTE 90,000.00 Activo Licenda
4302 NICOL LOPEZ LOPEZ 90,000.00 Activo Renundia
Total General: 2
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3. Reporte de aportaciones TSS de empleados sin
ingresos en el mes:

Dentro del reporte con todas las aportaciones mensuales se tiene este cotejo
para revisar los empleados sin ingresos en el mes. Del mismo modo si no se
selecciona el cotejo, traera a todos los empleados incluyendo los que no tienen
ingresos en nominas y agregando a estos el valor indicado en el parametro
general: Monto _Mensual _TSS Empleado _Sin _Ingreso.

Este reporte debe generarse luego de cerrar todas las nominas del mes.

os | Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar

B Consulta de Néminas [ ——

Consulta de Némina Indexada

Censulta Nomina en Proceso

Consulta Némina en Proceso Indexada
Transacciones Nominales

Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Reporte Estadistico de Horas Pagadas

Relacién Bancaria de Néminas

Verificacion datos para Transferencia BPD

Resultados Pago Automatico Banco Popular

Abone Préstamos

Cheques Prestaciones

ASS

[ Consulta Todas Las Aportaciones @
Seguridad Social SFS 1§ Todas las Aportaciones | M Exportar Excel | (@ Finalizar
Plan de Pensiones
Infotep

Tipo NG -
Aporte Voluntaric AFP ‘ nnnnnnnn | J
N . Mestbfio Desde |07/2023 : Mes/dfio Hasta |07/2023 :
Consulta Diferencia Retencidn
Acumulados Yacaciones - Regalia 3 Agrupado por & Mo agupada
Acumulados Provisiones " Grupos de Trabsio " Departamento € Faciidad " Tipo d= Mémina
Acumulados Salarios y Comisicnes
Reporte de Carga Laboral alzmesogn I 7 Sdlo los empleadas sin ingresos S (B
[ lgual que Archiva TSS eh el [~ Cadigo Mdmina TSS

Control Horas Extras
Duodécima Parte Ingresos de Reagalia - Afio Actual
Beneficios - Ingresos Fijos

[~ PorMes
Total Compensaciones y Descuentos (Costo Empresa) }
Reporte Especial Acumulado Ingresos .
Reportes de Dependientes Adicicnales
C-EA...-K SPN




ELECTRODOMESTICOS BC

NOMINAS DEL MES DE JULIO DE 2023
REPORTE DE APORTACIONES

Fecha: 25/05/2023
Hora:  03:07:18 p.m

Todos los tipos de némina Pagina: 1/1
) . Aporte Plan de Pensiones | Riesgo Aporte Plan de Salud Infotep
No. Cédula Apellidos, Nombres Salario Ingresos Prestaciones| ™20 | Afilidado Empleador = Afiliado Empleador
287 % 7.10 % 1.15 % 3.4 % 7.09 % 1.00 %
404296  402-0000000-3 PEREZ PEREZ, JUAN ALE) ANDRO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
404305 031-0000000-1 PEREZ , JUAN 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
404305 001-0000000-5 PQLANOD, ALBERTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total General Total Empleados: 3 _ow 00 S o0 L — ¢ =
Aporte Plan de Pensiones ->  Afilidado: 0.00 Desc. Dependiente Adicional ->  Afilidado: 0.00
Empleador: 0.00
Aporte Plan de Salud ->  Afilidado: 0.00 Total de Aportes ->  Afilidado: 0.00 Total Ingresos -> 0.00
Empleador: 0.00 Empleador: 0.00
- . Total Ingresos
Aporte Riesgo Laboral -> Empleader: 0.00 + Aportes del
Aporte Infotep -> Empleader: 0.00 Total Salud y Riesgo Laboral -> Empleador: 0.00 Empleador-> 0.00




4. Asalariados por hora sin pago de horas en el mes:

Este reporte muestra datos estadisticos de horas pagadas. Dentro del mismo se
incluye un acdpite donde muestra asalariados por hora que no tienen pago de
horas durante el mes. Este acapite se muestra siempre independientemente de
los filtros, mostrando los empleados que cumplan con la condicidn y en caso
contrario, se muestra vacio.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:

1 - Seleccionar la opcidn: Reporte Estadistico de Horas Pagadas.
2 — Seleccion de filtros sobre datos a consultar.

3 — Seleccion del estatus del empleado.

4 — Dar clic al botén Imprimir.

Consultas Seguridad | Secbre el Sistema | Cambiar de Compafiia Finalizar

Consulta de Néminas (<] Reporte Estzi.:ll'stico de Horas Pagadas X
Consulta de Némina Indexada % Limpiar Criterios El .
Consulta Némina en Proceso ]
Consulta Mémina en Proceso Indexada |Mes |Juni0 ﬂ
Consulta Estade de Néminas |Ti|:0 de Neming | 0 | ﬂ
Transacciones Nominales |Ti|:0 Asalaniado | ﬂ
Reportes de Descuentos r:acilidad | a | ﬂ
Reportes de Horas Trabajadas 1 Frupo de Trabajo | il | ﬂ
Reporte Estadistico de Horas Pagadas Pepartamenbc- | 0 | ﬂ
Relacian Bancaria de Naminas |Super\-'isor | 0 | ﬂ
Verificacion datos para Transferencia BPD |Tu|'ngs | il | ﬂ
Resultados Pago Automatico Banco Popular |Unidad Drganizacional | 0 | ﬂ
Consulta Cobros o Abonos a Préstamos

. Estatus Empleados
Hrmr= rSEdm s " Todos.. {* Activosz 3 " Inactivos
Todas las Aportaciones

SP
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ELECTRODOMESTICOS BC
Reporte Estadistico Pago de Horas

Fecha: 19/06/2024
Hora:  12:36:22 p.m.

Pagina: 2/2
FILTROS
Tipo N omina: Todos Ano; 2024 Mes: Mayo
Supervisor: Todos Estatus: Activos
Facilidad: Todas Tipo Asalariado: Todos
Departamentn: Todos Turno: Todos
Grupo Trabajo: Todos Unidad Organizacion: Todos
EMPLEADOS ASALARTADOS POR HORA SIN REGISTRO DE HORAS
Codigo Nombre Saxo Facilidad Posicion Supervisor Turno
6000 AMAURY POLANCD ALMONTE Msculino Oficinz Santiago Asistente de Gestidn Humana JUAN A MONTE GONZALEZ TURNO1
7000 CARLCS ALMONTE GOMEZ Mesculino Oficinz Santiago Asistente de Gestidn Humana JUAN A MONTE GONZALEZ TURNO1
4355 ANNI ARIAS CONTRERAS Femening Oficinz Lz Vega Ackstente de Gestion Humana JUAN 4 MONTE GONZALEZ Turno-3 Noctur no
4296 JUAN ALEJANDRO ALONSO PEREZ Masculino Oficinz Santiago Comespondencia JUAN AL MONTE GONZALEZ TURNO1
4258 WICTOR BURGOS ALONSD Mesculino Oficinz Santiago Asistente de Gestidn Humana JUAN A MONTE GONZALEZ TURNO1
4307 MNICOL LOPEZ LOPEZ Femenino Oficinz Santiago Asistente de Gestidn Humana JUAN A MONTE GONZALEZ TURNO1
4305 JUAN ALMONTE GONZALEZ Masculino Oficinz Santiago Contable JUAN AL MONTE GONZALEZ TURNO1
4306 LUIS TAVERAS ALMONTE Mesculino Oficinz Santiago Chofer JUAN AL MONTE GONZALEZ TURNO1
430% ALBERTO POLANCO ARIAS Msculino Oficinz Santiago Asistente de Gestidn Humana JUAN A MONTE GONZALEZ TURNO1
4311 MARID PEREZ GONZALEZ Mesculino Oficinz Santiago Asistente de Gestidn Humana JUAN A MONTE GONZALEZ TURNO1

Total Empleados: 10
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5. Reporte salario vs inasistencias:

Este reporte muestra los empleados con ausentismos o inasistencia durante el
periodo sin disfrute de sueldo y el impacto de estos en el salario base del
periodo. Estas pueden ser licencias, permisos o ausencias.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opcion: Consulta Némina en Proceso.
2 - Seleccionar el tipo de ndmina de salario del empleado.

3 - Seleccionar el menu Validaciones para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.

Consultas Seguridad | Sobre el Sistema | Cambiar de Compafiia Finalizar

Consulta de Nominas i Consulta Pre-Néminas 3

Opciones | Imprimir § Validaciones

AL BE as 2 8

Consulta de Mémina Indexada 1

Consulta Némina en Proceso

SET

Consulta Nomina en Proceso Indexada
Consulta Estado de Méminas
Transacciones Nominales

Reportes de Descuentos

Tipo Mamina | MOMINA PRINCIPAL

-

Parametros para reportes deValidaciones Comparativas
[~ Excluir empleados que no tuvieron wariacion

™ Sdlo empleado: que participann en procesa Rormina

Salo Imprimir. Esto es
zobre el Reporte
Fersonalizado 1. no
wuelve a generar los
datos del reporte, zolo
imprime el mas reciente

Reportes de Horas Trabajadas Coehe ] - ] - Buscar
Reporte Estadistico de Horas Pagadas Fecha Desde | Fecha Hasta Meto Pagado Némna Mes comespondiente | Fecha Acreditar | Afio comespondiente

. . . 01/06/2024  15/06/2024 341.150.51 3 06 -Junio 15/06/2024 2024 - Bloquear
Relacion Bancaria de Maminas

Ordenar por: * Cadigo

" Nombre - Apellido

Verificacidn datos para Transferencia BPD

Resultados Pago Automatico Banco Popular

j MNémina l ¥ Denominaciongs ]

" Apelido - Mombre

Mastrar empleados con 'Meto Pagada' encero [

Iral cadigo: |0 %
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5. Reporte salario vs inasistencias:

4 - Dar clic al submenu: Reportes Comparativos — Valor Salario Vs Inasistencias.
& Consulta Pre-Néminas = @

Opciones | Imprimir || Validaciones

7 | 57 aE| Resumen Total

Reporte Ingresos/Descuentos 3

5 - Sélo lnnprimir. Esto es
Tipo Mdmina -
P NOMINA Reporte de Horas Trabajadas sobre el Reporte
Parémetros para reportes ¢ r Personalizada |, no
[~ Exclur empleados g Reporte Namina (Mivel-Clasificacién) vuelve a generar los
. datoz del reporte, zdlo
I Sdlo empleados que Reporte Némina (Grupos - V) imprime el mas reciente .
Reporte Némina (Grupos - H) " Buscar
Fecha Desde | Fecha Has Reporte Némina (Grupos - Departamentos) ha Acreditar | Afio cormespondiente
O1/06/2024 — 15/06/202 Reporte Namina (Departamentos) b/0E/2024 2024 - Bloguear
Ordenar por: & Cédigo Reporte Némina Sumarizado (Facilidad) Mostrar empleados con ‘Meto Pagado' en cero [
= Némina ] ZJ Der Reporte Némina Sumarizade (Grupo Trabajo) Ir al cédigo: |0 Z)
Reporte Némina Sumarizade (Facilidad - Grupeo) ~
Eoday Reporte Némina (Personalizado)
Reporte Nomina (Personalizada 1)
Reporte Nomina (Personalizado |1} Por Nivel
Reporte Némina por Hora (Personalizado)
Reporte Pago (Cheque)
Validaciones Comparativas 4 Actual vs Anterior Igual Periodo
@] N o Actual vs Anterior [gual Periodo Detalle Ingresos
Actual vs Anterior lgual Periodo Detalle Descuentos
= Exportar a Excel
Actual vs Anterior
Actual vs Anterior Detalle Ingresos
Actual vs Anterior Detalle Descuentos
Empleados con Ingresos Brutos Entre un Rango
4 Empleados con Ingresos Netos Entre un Rango

Empleados Nuevos

Reporte Cambic de Cuentas

Empleados con Depdsitos Duplicados
Reporte de Negativos

Descuentos Asignados no Aplicados
Descuentos Excedentes del Maximo imponible

Descuentos por cuota Excedentes del % asignado

Valo Salalio Vs Inasislenias “ 15 A
SPN




Fecha: 19/06/2024
ELECTRODOMESTICOS BC Horw: 12338 p.m.
Del 01/06/2024 Al 15/06/2024 Pagina: 1/1
. . - . P Dias -
[Cmign Nombre SalarioBase Devengado Diferenda Salario Diario dos Motivo ]
6000 AMAURY POLANCO ALMONTE 45,000.00 0.00  45,000.00 3,776.75 15.00 Enfermedad
4043 MICOL LOPEZ LOPEZ 45,000.00 0,00 45,000.00 3,776,735 15.00 Licencia Regular
Totales : 2 90,000.00 0.00 90,000.00 7,553.50 30.00

16 |
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6. Manejo para reportar a TSS empleados sin
ingresos en el mes:

Una vez detectado los colaboradores sin ingresos en el mes con el apoyo de este
instructivo, puede consultar la siguiente guia donde se detalla el manejo para
reportarlos en TSS: https://www.spn.com.do/documentos/GI-I-008.pdf

SPN


https://www.spn.com.do/documentos/GI-I-008.pdf
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