
Empleados activos que no 
cobran mes completo
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Módulo de Nóminas



Objetivo:

Mostrar los reportes de nóminas que ayudan a identificar cuáles
empleados activos no van a cobrar mes completo y el
manejo/impacto en los archivos y reportes de TSS.
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1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:

4

Este reporte muestra los empleados que durante todo un mes no han percibido
ingresos vía nóminas. Debe generarse en la última nómina en proceso luego de
cerrar todas las demás nóminas del mes.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opción: Consulta Nómina en Proceso.
2 - Seleccionar el tipo de nómina de salario del empleado.
3 - Seleccionar el menú Imprimir para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.



1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:
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4 - Dar clic al submenú: Empleados con Ingresos Menores a Valor Mínimo.
5 - Indicar el rango de valores de salario, para este caso colocaremos cero (0) en
ambos campos para que nos muestre los empleados sin ingresos percibidos.
6 – Dar clic al botón Aceptar.



1. Reporte de empleados sin ingresos en el mes:
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2. Reporte de empleados que salen de nóminas:
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Este reporte muestra los empleados que participaron en el periodo anterior pero
no en el que se está consultando por diferentes motivos: salidas, cambio tipo de
asalariado, licencias, entre otros.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opción: Consulta Nómina en Proceso.
2 - Seleccionar el tipo de nómina de salario del empleado.
3 - Seleccionar el menú Validaciones para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.



2. Reporte de empleados que salen de nóminas:
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4 - Dar clic al submenú: Reportes Comparativos – Comparativo Empleados Salen
Nómina.



2. Reporte de empleados que salen de nóminas:
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3. Reporte de aportaciones TSS de empleados sin
ingresos en el mes:
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Dentro del reporte con todas las aportaciones mensuales se tiene este cotejo
para revisar los empleados sin ingresos en el mes. Del mismo modo si no se
selecciona el cotejo, traerá a todos los empleados incluyendo los que no tienen
ingresos en nóminas y agregando a estos el valor indicado en el parámetro
general: Monto_Mensual_TSS_Empleado_Sin_Ingreso.

Este reporte debe generarse luego de cerrar todas las nóminas del mes.



3. Reporte de aportaciones TSS de empleados sin
ingresos en el mes:
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4. Asalariados por hora sin pago de horas en el mes:
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Este reporte muestra datos estadísticos de horas pagadas. Dentro del mismo se
incluye un acápite donde muestra asalariados por hora que no tienen pago de
horas durante el mes. Este acápite se muestra siempre independientemente de
los filtros, mostrando los empleados que cumplan con la condición y en caso
contrario, se muestra vacío.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opción: Reporte Estadístico de Horas Pagadas.
2 – Selección de filtros sobre datos a consultar.
3 – Selección del estatus del empleado.
4 – Dar clic al botón Imprimir.



4. Asalariados por hora sin pago de horas en el mes:
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5. Reporte salario vs inasistencias:

14

Este reporte muestra los empleados con ausentismos o inasistencia durante el
periodo sin disfrute de sueldo y el impacto de estos en el salario base del
periodo. Estas pueden ser licencias, permisos o ausencias.

Para generarlo debemos seguir estos pasos:
1 - Seleccionar la opción: Consulta Nómina en Proceso.
2 - Seleccionar el tipo de nómina de salario del empleado.
3 - Seleccionar el menú Validaciones para ver la lista de reportes.
*Siguientes pasos en la siguiente diapositiva.



5. Reporte salario vs inasistencias:

15

4 - Dar clic al submenú: Reportes Comparativos – Valor Salario Vs Inasistencias.



5. Reporte salario vs inasistencias:
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6. Manejo para reportar a TSS empleados sin
ingresos en el mes:
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Una vez detectado los colaboradores sin ingresos en el mes con el apoyo de este
instructivo, puede consultar la siguiente guía donde se detalla el manejo para
reportarlos en TSS: https://www.spn.com.do/documentos/GI-I-008.pdf

https://www.spn.com.do/documentos/GI-I-008.pdf
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