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1.  Parámetros  

1.2. Tipo de Seguros 

Se debe registrar cada uno de los tipos de seguros disponibles en el sistema. 

Para ello, hacer clic en Nuevo y, en el campo Descripción, ingresar el nombre del tipo de seguro.  

 

1.3. Planes de seguros  

Se debe registrar cada uno de los planes de seguros correspondientes. 

Hacer clic en Nuevo y completar los siguientes campos: tipo de seguro, descripción, compañía de seguros, 

porcentaje asumido por la compañía, tarifa total del plan, tipo de descuento y período de descuento. 
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2. Inclusión al Seguro 

En esta pantalla se registra la inclusión de un empleado a un plan de seguro. 

1. Seleccionar la Fecha de inclusión y la Vigencia desde. 

2. Elegir el Empleado y, si aplica, el Dependiente. 

3. Seleccionar el Plan de Seguro correspondiente. 

4. Validar el Tipo de descuento y el Período de descuento. 

5. Hacer clic en Asignar para agregar el seguro. 

6. Al guardar, el sistema aplicará el descuento en nómina según la configuración. 
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3. Exclusión de Seguros. 

Para registrar la exclusión de un colaborador del seguro: 

1. Hacer clic en Nuevo. 

2. Seleccionar el colaborador. 

3. Indicar la fecha de exclusión. 

4. Hacer clic en Guardar. 
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4. Reportes: 

4.1. Inclusión: 
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4.2. Exclusión: 
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4.3. Asegurados por plan: 
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4.4. Costo de Seguro: 
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5. Distribución automática del descuento mensual:   

Cuando se activa la opción “Distribuir descuento entre periodos de mes en curso” en la pantalla de Tipos de 

Descuentos, el sistema toma el monto mensual del seguro complementario y lo reparte automáticamente 

entre las nóminas semanales del mes.   

Por ejemplo, si el descuento mensual es de RD1,000:   

- En un mes con 4 semanas, se aplicarán RD250 por semana.   

- En un mes con 5 semanas, se aplicarán RD$200 por semana. 

 

 

6. Precisión en los cálculos:   

Evita errores manuales en la distribución del descuento, garantizando que el monto total mensual se 

mantenga exacto, sin importar la cantidad de semanas del mes. 

7. Ahorro de tiempo y esfuerzo:   

No es necesario cargar por plantilla el descuento en cada semana. Esto simplifica el trabajo del equipo de 

nómina, especialmente en empresas con alta rotación o gran volumen de empleados. 
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8. Coherencia en los reportes y archivo bancario: 

Al distribuirse de forma automática, los montos reflejados en reportes y archivos de pago coinciden con lo 

planificado, evitando diferencias que puedan generar dudas o reclamos por parte de los empleados. 

9. Mayor control desde el módulo de Seguros Complementarios:   

Permite que cualquier cambio de tarifa se realice desde un solo lugar y se refleje automáticamente en las 

nóminas sin tener que modificar cada empleado o cada nómina individualmente. 

   

9.1. Actualizar tarifa de planes de seguros.  

Para actualizar la tarifa de los planes: 

1. Colocar el nuevo monto en el campo Tarifa. 

2. Guardar los cambios. 

3. Hacer clic en el botón Actualizar descuentos en Nómina. 
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10. Conclusión:   

Configurar correctamente esta opción no solo garantiza mayor precisión y eficiencia, sino que también reduce 

el riesgo de errores y facilita la gestión administrativa en períodos complejos como cierres de mes o año. 

 

 


