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Objetivo:

Dar a conocer de manera detallada las diferentes cartas de certificación de
ingresos y los reportes de historial de pagos que pueden generarse desde
SPN Software, explicando sus características, usos y alcances.
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1. Carta Certificación de Ingresos:
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Estas cartas incorporan los ingresos anuales o mensuales del ex empleado y
pueden ser generadas en 5 formatos:

a) Formato 1: A quien pueda interesar.

b) Formato 2: Dirigido a una entidad específica.

c) Formato 3: Detalle de ingresos variables.

d) Formato 4: Resumen de ingresos variables.

e) Formato 5: Certificación DGII.



1. Carta Certificación de Ingresos:
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Para generar estas cartas debemos dirigirnos a la siguiente ruta del Módulo de
Personal:



1. Carta Certificación de Ingresos:
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Luego debemos elegir el filtro para seleccionar los empleados, cotejar el estatus
Inactivo y dar clic al botón continuar:

1 2

3



1. Carta Certificación de Ingresos:
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Con esto realizado podemos iniciar con la generación de cartas siguiendo estos
pasos:

1

2

2

3

4
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1 Seleccionar ingresos
anuales o mensuales.

2 Seleccionar formato
carta.

3 Seleccionar tipo de
salario.

4 Agregar datos para la
carta.

5 Botón para imprimir.



1.1. Formato 1: A quien pueda interesar.
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1.2. Formato 2: Dirigido a una entidad específica.
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1.3. Formato 3: Detalle de ingresos variables.
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1.4. Formato 4: Resumen de ingresos variables.
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1.5. Formato 5: Certificación DGII.
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2. Histórico de Pagos y Descuentos:
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Este reporte incorpora los ingresos y descuentos realizados dentro de un
determinado periodo.

Para generarlo debemos dirigirnos a la siguiente ruta:

Personal Nóminas



2. Histórico de Pagos y Descuentos:
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Una vez dentro debemos seleccionar el estatus Inactivo, seleccionamos el empleado y el
rango de fecha:

2

3

1

1 Damos clic al botón con el
estatus del empleado y
seleccionamos el empleado y el
rango de fecha a consultar.

2 Clic al botón Buscar.

3 Opciones para imprimir un
histórico general o detallado por
mes en hojas separadas.



2. Histórico de Pagos y Descuentos:
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