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1. Introduccion

El presente instructivo tiene como proposito guiar a los usuarios en el
uso del médulo de Personal de SPN Software para la gestion de
pruebas de laboratorio de colaboradores y candidatos. En este
documento se describen los procedimientos para el registro de pruebas,
la consulta de informacion, la generacion de reportes y la configuracion
de recordatorios para su reaplicacion, con el fin de mantener un control
organizado y actualizado de las pruebas realizadas y de aquellas que

requieran ser repetidas.
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2. ;Como Registrar Pruebas de Laboratorio?

Para registrar pruebas de laboratorio, inicie sesion en el modulo de

Personal y siga la siguiente ruta:

8 Seguridad Ocupacional [ & Pruebas de laboratorio

Seqguridad Ocupacional Administracion  Autoservicio | Modelos

Parametros »

Record candidatos/posibles empleados
Record de empleados

3 . . -
Reportes Visitas o consultas médicas

Registro de lesiones

Pruebas de laboratorio

Embarazadas r
Control de medicinas

Programacion de Consultas

Planificacion Eventos Servicios de 5alud
Control Subsidios

Carga Masiva de Vacunas Aplicadas

Bl

&

Opciones

uuue‘.’u E Guardar }Q

& Imprimir |l Vista ﬂ

[ consutta l #] Registro ]

Busqueda por... Paciente

-Todos...... i {« Empleado

[ Fecha (" Candidato ¢, Buscar

" Todos

Ty ‘ Numero | Nombre Fecha Prueba -
2 404255 Juan Alejandro Perez Perez 20/09/2023 Radiografia de Torax  |L—
3 404303 Alexis Perez 27105/2026 |Antidoping de 5 Paneles b
4 404360 Flor Iris Urefia Beltran 11/05/2025 |Prueba de Alcohol en Si b

-

o[}
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Una vez se accede a la pantalla, el usuario debe hacer clic en el boton

2. ;Como Registrar Pruebas de Laboratorio?

Nuevo y completar los siguientes campos:

L
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= | . .z
s bd Campo Descripcion
Opciones
Fecha en que se realizé la prueba
|_] Nuevo Guardar ¥, &4 Imprimir |5l Vista ﬂ Fecha de laboratorio
./__J Consulta ﬁ Registro l . .
Colaborador activo o candidato
Codigo [ Nuevo Paciente Paciente en proceso de seleccion (el
{+ Empleado (" Candidato candidato requiere récord clinico
Fecha 2710712026 | o)
|F‘a|:i&nte | 404355 |A|:Irif.'|n Herrera Cabanilas j
|Depﬂrtﬂmentu |3 |C|:|ntabilidad y Finanzas |5&xu |r.'Ias|:uIin|:| |C.é|:|ulﬂ [918—2?35992—8 Prueba INtO)mbI;e O tipo lt_je Fd)ru(etbatdel'b )
aboratorio realizada (texto libre).
Prueba |Glicemia en ayunas ICosto | 3500
Resuftado  [285 mgidL Costo Monto asumido por la empresa
para la prueba.
Resultado Resultado obtenido en la prueba
[Comentaric  |Requiere evaluacion médica antes de realizar trabajos en attura o actividades de de laboratorio.
riesgo.
Comentario Observaciones, recomendaciones
u otra informacion adicional.
Para salvar los datos, el usuario debera presionar el boton Guardar. -
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3. ;Como Consultar Pruebas de Laboratorio?

La pantalla Pruebas de Laboratorio permite consultar las pruebas

registradas mediante distintos criterios de busqueda. Para ello, siga los

pasos descritos a continuacion:

r
Hah
il

Opciones

_] Nuevo Guardar ) Eliminar | 5§ Imprimir | vista | (@&
1 consutta l # Registro |

#4

Busqueda por... Seleccione el departamento #3
Paciente
#1' Departamento v||,|!u:ln1inL-atnen:i::'ln vI {* Empleado
v Fecha (" Candidato
# Desde |01/05/2026 Hasta | 31/05/2026 - " Todos

"
| Buscar ‘

II}| Numero ‘

Nombre | Fecha |

| -

Prueba

4

404360 Flor Irig Urefia Beltran

11052026 | Prueba de Alcohol en Sé h—
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Seleccione el criterio de busqued
(Todos, ID de registro, Codigo de
empleado, Nombre de empleado,
Facilidad, Departamento,
Supervisor o Sexo).

Indique el rango de fechas
correspondiente.

Seleccione el tipo de paciente
(Empleado, Candidato o Todos).

Haga clic en el boton Buscar para
visualizar los resultados.
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4. ;Como Generar Reportes de Pruebas de
Laboratorio?
Para generar reportes de pruebas de laboratorio, siga la siguiente ruta:

)3 Seguridad Ocupacional B )8 Reporte pruebas de laboratorio

Seguridad Ocupacional Administracion Autoservicio | Modelos Bl | Sobre Sistema | Cambiar de Compafia  Finalizar

Registros  » ARE

Parametros »

m Reporte pruebas de laboratorio [E] Reporte Pruebas de Laboratorio | B ||

Reporte visitas - consultas médicas &4 Imprimir % Limpiar Pantalla ﬂ Finalizar

Embarazadas J [~ Por Fecha

Reporte de lesiones |Feu:ha Desde |E|1;'|:|T.f2|:|26 |L| |F&l:hﬂ Hasta |27/07/2026 |L|

Inventaric medicamentos

. o ipo Paciente : (+ Emplead (" Candidat i Tod

Estadisticas consultas médicas ? * Empeacos andicatos ocos
(Cédula |

Solicitudes servicios de salud
|F‘a|:ient& : | 0 j
Facilidad | -]
|D‘E|}E| rtamento : | j

& .

Posteriormente, se deben introducir los criterios de busqueda vy

presionar el boton Imprimir. :

SPN




AW\
SP

4. ;Como Generar Reportes de Pruebas de
Laboratorio?

Modelo del reporte de pruebas de laboratorio:

Hora: 10:30:29 am
Reporte de pruebas de laboratorios Pagina:1/1
Desde : 01/01/2026 Hastz @ 27/07/2026
Tipo Paciente: Empleado Paciente: 404303 - Alexis Perez Género:  Masallino
ID Prueba: 3 Fecha: 27/05/2026
Facilidad: Sucursal Santo Dormingo Costio: 1,500.00
Pruecha: Antidoping de 5 Paneles

Resultzdo: Negativo
Comentario: Mo se detedaron sustandas prohibidas

Tipo Paciente: Emplado Paciente: 404360 - Flor Iris Urefia Belran Género:  Fermenino
ID Prucha: 4 Fecha: 11/05/2026
Facilidad: Sucursal Santiago Costo: 1,000.00
Prucha: Prueba de Alcohol en Sangre

Resultado: Megativo
Comentario:  Nivd de alcohol no detedzble

Pruchas : 2 Candidatos : 0 Empleados : 2
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5. ¢Como Configurar Notificacion de Reaplicacion de

Pruebas de Laboratorio?

SPN Software permite configurar una notificacion automatica dirigida a

Gestion Humana cuando las pruebas de laboratorio de un colaborador

estén proximas a vencer.

Frecuencia configurable

Mensual, trimestral, semestral o
anual, segun la politica de la
empresa.

Notificacion automatica

Alerta a Gestion Humana para
gestionar la realizacién o
reaplicacion a tiempo.

Activacién bajo solicitud

Se gestiona a través de Mesa
de Ayuda SPN Software.

El modelo de la notificacion se presenta en la siguiente pagina.

SP
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https://hd.spn.com.do/FrmLogin.aspx
https://hd.spn.com.do/FrmLogin.aspx

=

Culabomdoreé de la empresa SPN SDFI'WARE,

A continuacion, se presenta el detalle de las pruebas de laboratorio que se encuentran proximas a su fecha de vencimiento o que requieren
ser reaplicadas conforme a la vigencia establecida por la organizacidn:

- Nombre | . ilidad | Departamento Prucbade | Otimo | COTEIES sl
Empleado | Empleado pa Laboratoric | Resultado = — Reaplicacion

Flor Iris . Prueba de Mivel de
4 404360 Urefia g;m a : Administracion F':L::l:gt;m Alcohol en MNegativo alcohol no 11/05/2026 1/06/2026 7
Beltran go Sangre detectable
Mo se
Alexis Sucursal _ Antidoping . detectaron
3 404303 Perez Santiago Operaciones Chofer de 5 Paneles Megativa sustancias 271052026 27106/2026 23
prohibidas

Cantidad de Registros: 2

Le recomendamos coordinar la realizacidn de estas pruebas dentro del plazo indicado para mantener actualizados sus registros y dar
cumplimiento a los requisitos establecidos.

Saludos cordiales,
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6. Conclusion

El médulo de Pruebas de Laboratorio de SPN Software aporta a la

organizacion:

N N R
Control centralizado Notificaciones Cumplimiento normativo
Registro, consulta y automaticas Fortalece el seguimiento de la
seguimiento organizado de las Recordatorios oportunos de salud ocupacional y las
pruebas por colaborador y reaplicacion segun la politicas internas de la
candidato. frecuencia definida por la organizacion.

empresa.
. R Y,

Con ello, SPN Software facilita un control organizado de la salud ocupacional y
el cumplimiento de las politicas internas de la empresa.
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