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1. Introducción

3

El presente instructivo tiene como propósito guiar a los usuarios en el

uso del módulo de Personal de SPN Software para la gestión de

pruebas de laboratorio de colaboradores y candidatos. En este

documento se describen los procedimientos para el registro de pruebas,

la consulta de información, la generación de reportes y la configuración

de recordatorios para su reaplicación, con el fin de mantener un control

organizado y actualizado de las pruebas realizadas y de aquellas que

requieran ser repetidas.
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2. ¿Cómo Registrar Pruebas de Laboratorio?
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Para registrar pruebas de laboratorio, inicie sesión en el módulo de

Personal y siga la siguiente ruta:

Personal Seguridad Ocupacional › Registro › Pruebas de laboratorio›
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2. ¿Cómo Registrar Pruebas de Laboratorio?

5

Una vez se accede a la pantalla, el usuario debe hacer clic en el botón

Nuevo y completar los siguientes campos:

Para salvar los datos, el usuario deberá presionar el botón Guardar.

Campo Descripción

Fecha
Fecha en que se realizó la prueba 

de laboratorio.

Paciente

Colaborador activo o candidato 

en proceso de selección (el 

candidato requiere récord clínico 

previo).

Prueba
Nombre o tipo de prueba de 

laboratorio realizada (texto libre).

Costo
Monto asumido por la empresa 

para la prueba.

Resultado
Resultado obtenido en la prueba 

de laboratorio.

Comentario
Observaciones, recomendaciones

u otra información adicional.
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3. ¿Cómo Consultar Pruebas de Laboratorio?
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La pantalla Pruebas de Laboratorio permite consultar las pruebas

registradas mediante distintos criterios de búsqueda. Para ello, siga los

pasos descritos a continuación:

1 Seleccione el criterio de búsqueda 

(Todos, ID de registro, Código de 

empleado, Nombre de empleado, 

Facilidad, Departamento, 

Supervisor o Sexo).

2 Indique el rango de fechas 

correspondiente.

3 Seleccione el tipo de paciente 

(Empleado, Candidato o Todos).

4 Haga clic en el botón Buscar para 

visualizar los resultados.
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4. ¿Cómo Generar Reportes de Pruebas de 
Laboratorio?

7

Para generar reportes de pruebas de laboratorio, siga la siguiente ruta:

Personal › Seguridad Ocupacional › Reportes › Reporte pruebas de laboratorio

Posteriormente, se deben introducir los criterios de búsqueda y

presionar el botón Imprimir.
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4. ¿Cómo Generar Reportes de Pruebas de 
Laboratorio?

8

Modelo del reporte de pruebas de laboratorio:
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5. ¿Cómo Configurar Notificación de Reaplicación de 
Pruebas de Laboratorio?

SPN Software permite configurar una notificación automática dirigida a

Gestión Humana cuando las pruebas de laboratorio de un colaborador

estén próximas a vencer.

Frecuencia configurable

Mensual, trimestral, semestral o 

anual, según la política de la 

empresa.

Notificación automática

Alerta a Gestión Humana para 

gestionar la realización o 

reaplicación a tiempo.

Activación bajo solicitud

Se gestiona a través de Mesa 

de Ayuda SPN Software.

El modelo de la notificación se presenta en la siguiente página.

https://hd.spn.com.do/FrmLogin.aspx
https://hd.spn.com.do/FrmLogin.aspx
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5. ¿Cómo Configurar Notificación de Reaplicación de 
Pruebas de Laboratorio?
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El módulo de Pruebas de Laboratorio de SPN Software aporta a la

organización:

6. Conclusión

Control centralizado

Registro, consulta y 

seguimiento organizado de las 

pruebas por colaborador y 

candidato.

Notificaciones 

automáticas

Recordatorios oportunos de 

reaplicación según la 

frecuencia definida por la 

empresa.

Cumplimiento normativo

Fortalece el seguimiento de la 

salud ocupacional y las 

políticas internas de la 

organización.

Con ello, SPN Software facilita un control organizado de la salud ocupacional y 

el cumplimiento de las políticas internas de la empresa.
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