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Objetivo principal

Instruir a los usuarios como configurar vy
procesar en SPN aquellos colaboradores que
devengan ingresos por diferentes empresas y
los mismos tienen un Agente de Retencion

unico.
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Configuracion de Tipo de Nomina “Otros
Empleadores”.
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PN #1. Asumir Impuesto sobre la Renta en
companias donde no se debe retener

Impuesto Sobre |la Renta.

==

;(‘: Maestro de Empleados

Opciones

OE EB & E

23 Datos Generales l ﬁ [atos de Organizacion ] 8 Datos de Nomina l QJ Otros Datos l __3 Documentos ,Cﬂ LConsula l
Estatus
Buzqueda Por Todos lox empleadas. Clase Empleado & Activa
|-T0dos ...... ﬂ| |...T0dos... j " Inactivo
Incluir Fecha de Ingresa | Desde |07/410/2019 Hasta |24/10/2013 Solamente los Supervizores [ " Cancelado
Otros Crikerios
Miimero Mombres v Apellidos Cédula Tipo Empleada Sueldo Baze | Cddigo Ausiliar : =
870 Fasbd OM WALDES Dé 001-1600485-4  (FLIO 217.635.00 234 1
4 - |_
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SP

% Maestro de Empleados

Opciones

JH & a6 E @

&3 Datos Generales l {a} Datos de Organizacién I 2 Datos de Homina I‘IgJ Otros Datosl j Documentosl |28 Consulta ]

870 - RAMON YALDEZ DIAZ

S alario Baze 21769500 [Salario Anteriar 189.300.00 | Tipos Momina
Salario en Dlares 000 [ Indexado dolares

Salario Hora 1.141.7700

|Fecha Ul Aumento |D‘I A452m8

=

Ingrezosz Metoz r

[ivel Salaril [POR: DEFINIR | 1 » f_jr'
Forma de Paga |Banco =l | Momiria Ermpleado

|Banco |Bancn Popular j MOMINA QUINCEMAL

|Cuenta Bancaria |?SEEEDD11

|Ti|:n: de Cuenta |I:uenta Coriente j

|Frecuencia de Pago ||j|_||N|:EN.£‘-.L

w| [MéminaSalaio  [NOMING QUINCENAL

|Ti|:n: Azalariado |F - 5 alario Fijo

Labora Tiempao Parcial [

Otros
[ Aplica para Incentivo [ Aplica para Subsidio

[ Aplica para Transporke

j |N6mina\r‘acacinnes |NE|M|N,-’.\ QAUINCEMAL

|Desde | |L| |Hasta | |L|

Enzluir emplzada del paga

Led Lo

|[Ningun0]

G #1. Asumir Impuesto sobre la Renta en
companias donde no se debe retener
Impuesto Sobre |la Renta.
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AN
~ #2. Configuracion de Tipo de Némina

“Otros Empleadores”.

S

P

Pardmetros Consultas Seguridad

Tabla I5R

Pardmetros de Calculos

Tipos de Momina

Tipos de Ingreso

Tipos de Descuentos

Tipos Descuentos (Regalia/Bonificacicn)
Tipo Horas Trabajadas

Tipos de Yolantes de Pago

Codigo Transferencia Bancana
Parametros Reporte Némina Personalizado

Configuracion Reporte Nomina Personalizado |1

Salario Minimao
Grupos Descuentos
Diferencia Retencidn

Importacion Diferencia Retencign

Calendario Semanal
Calendaric Bizernanal

Horas por Mes

Empleados - Datos Maminales

Configuracion Subsidio ISR y TS5

Citros Pardmetros

Scbre el Sistema
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AN
'N #2 . Configuracidn de Tipo de Ndmina

“Otros Empleadores”.

il Tipos de Mémina EI = @

Opriones
dH X 5 @

E LConzulta ﬁ Redqistro l &!USuarioxAutorizadn&y.&signacinnesl

Datos Generales
[Eédigo | 11 J%ler Periodo | 50.000000[] ir Descuenta 1SR I

|Descripcién |NDMINA OTROS EMPLEADORES

Periodicidad  |Nomina Quincenal v | Opciones

|Banu:n |Bancu:| Popular j [~ Incluir S alario Base Iv Proyectar Salario
|I:uenta |EI I+ Mamina Extraordinaria [ Inactivos

Fago por Horas

|TiI:'Cl de Cuenta |Euenta Coriente j
|E-mai| | Otras Opciones
Cédigo de Mdmina TS5 o
|I:uenta Remeza |
% Marimo Descuento General: 100 =
v - % Mawimo Descuento Imponible: 100 =
b
RIS E FEge [ Dolarizar Ndmina
|Ti|:-: deVolante: |anante de Pago 1 » Pagina ﬂ [v Permitit Neto en Cero

Menzaje

Secuencia Momina Banco i
Cddigo de Prayecta

Oros pardmetros de calculos v pagos
[ Inchir Sabados - S

I Inchir Domingos I Inchar Dias Ferados

Agzignar a varios Empleados seqln criterioz »»

AV\
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SPN #3. Configuracion de Tipo de Ingreso
“Otros Empleadores”.

Parametros Consultas Seguridad | Sobre el Sistema
Tabla ISR

Parametros de Calculos

Tipos de Namina

Tipos de Descuentos

Tipos Descuentos (Regalia/Benificacién)
Tipo Horas Trabajadas

Tipos de Volantes de Pago

Cadigo Transferencia Bancaria
Parametros Reporte Namina Personalizado

Configuracion Reporte Mamina Personalizado ||

Salarie Minimo
Grupos Descuentos
Diferencia Retencidn

Importacion Diferencia Retencién

Calendario Semanal
Calendario Bisemanal

Horas por Mes

Empleados - Datos Mominales

Configuracién Subsidio ISR y T5S

Otros Parametros 4
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i #3. Configuracion de Tipo de Ingreso
‘Otros Empleadores”

-'ﬁ_‘: Tipos de Ingresos El = @

Opciones

UEH X 5 @&
E Conzulta ﬂ Reqiztro l

|E|fu:|igu:| | a2
|DES'3fil3'3i'5n |S.f3.L.-'-‘-.FlIEI OTROS EMPLEADORES Grupo Salario [
Eumputahle

Ewento [
e olroz empleadores  |w

[~ ParaFines de Calculo de Infotep

Hegalia
[ Este tipo de ingreso es computable para Regalia
{
{+
[ Considerar este tipo de ingreso como avance de Regalia

Bonificacion
[ Este tipo de ingreso es computable para Bonificacidn

Yacaciones
[ Adelantar ingresos de este tipo al pagar vacaciones
[~ Mo pagar ingresos de este tipo en el periodo de distrute
[ Computable para pago de Yacaciones
Mominas
Tipos Hamina dizponibles e Maminaz asociadas Tipo Ingreso

HNOMIMNA QUINCERAL ""'/ OrINA OTROS EMPLEADORES

[ Mostrar acumulados de este tipo de ingreso en los volantes.
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BN #4. Asignar valor a retener a empleado

en compania que sera Agente de
Retencion.

Transacciones Pagos Extraordinarios Parametros Consultas Seguridad

Horas Trabajadas v Ingresos por Bloques

Importar Ingresos

Descuentos L
Ingresos Manuales

Cobro Préstamos
Otros Ingresos [

Mominas -

Retencian Mensual (IR-4)
Retencian Anual (IR-13)

Interfase Contable

Incentivos

Transferencia Empleados
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SPN

#4. Asignar valor a retener a empleado en
compania que sera Agente de Retencion.

ity Ingresos EI = @
DOpciones
UEX| S @
E LConsulta ﬁ Beqgiztro l
|E6digo | 26 Empleados activos v
Empleada | i |RAMON VALDEZ D&z =12
Toiraress [z ] EALERTE OTROS EMPLERDORES ]~
[Fecha |o1s0e/2016 | v " Wariable
W alor | 207.348.69 valrusg [~ | 000

|F'er|'0d0 FPago §Ambas Quincenas |D0c:ument0 |

Nota: El valor a retener sera el sueldo después de realizarle las retenciones de TSS.
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#5. Procesar y cerrar ndOmina para
“Otros empleadores”.

Transacciones Pagos Extracrdinarios Parametros Consultas  Se

Ingresos 3
Horas Trabajadas k
Descuentos 3

Cobro Préstamos

Retencién Mensual (IR-4) Némina Mensual

Retencién Anual (IR-13) Némina Semanal

Mamina Bisernanal
Interfase Contable -

Incentivos

Transferencia Empleados

SP



AN\
PN #5. Procesar y cerrar ndmina para

“Otros empleadores”.

% a Procesa Empleado ﬂ Finalizar
Opciones | Imprimir | Validaciones
Datos Homina Dpciones
|Fodiga Némina | 681 Tipo  |NOMINA OTROS EMPLEADORES | Mes: [Moviembre |
|Facha Desde | 011142018 Fecha Hasta | 15/11/2018 | Fecha Acreditar |15,»'11#2018 - Procesar || Opciones Subtotalizado por: Grupa de Trabajo
Ordenar por: ' Cédigo ™ MWombre - Apelido " Apellido - Mombre Ir &l cadiga : ’07 &)
2] Mémina l 53 Denominaciones I [ Cambiar Periodo I Mostrar empleados con total de ingresos en cera
Seleccion SALARID -
Cadigo Mombre Cédula Departamento Cargo o Posicidn Descuento OTROS Tatal Ingresos Meto a Pagar
aexclur | EMPLEADORES il |
ADMINISTRACION ]
1 RaMON YALDEZ DI4Z 001-1600485-4 | ADMINISTRACION W.P. GERENTE GEMERAL 207.34869) 207.348.69  207,348.69 E
207.348.69 207,348.69 207,348.69 'i
i
Totales - > 207.348.69] 207.348.69] 207.348.69 K
Te—— ]
|
?.
H
4
< [
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AN\
~ #5. Procesar y cerrar nOmina para

“Otros empleadores”.

S

P

Consultas Segundad | Sobre el Sistema  Finalizar
Consulta de Nominas

Consulta de Ndmina Indexada

Consulta Momina en proceso

Consulta Mémina en Proceso Indexada

Transacciones Mominales
Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacién Bancaria de Mdminas
Abono Préstamos

Cheques Prestaciones

Seguridad Social 5F5
Plan de Pensiones
Infotep

Todas las Aportaciones

Consulta Diferencia Retencién

Acumulados Vacaciones - Regalia

Control Horas Extras
Salario Promedio en Ultimo afio (Momina Salario)

Beneficios de Empleados

Verificacion Transferencia Bancaria
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AN\
~ #5. Procesar y cerrar nOmina para

“Otros empleadores”.

S

P

- —
%y Consulta Pre-Méminas
Opciones | Imprimir | Validaciones

Fleamz as(e 50 =a

o B

M Gmina ] 23 Denominaciones ]

. Sélo
|Tipo Mémina | NOMIMA OTROS EMPLEADORES ~|| | Orden | F e B o
Parametros para reportes de WV alidaciones Comparativas |Aﬁ.3 |2E|'| 8 j
[~ Excluir empleados que no tuvieron vanacion
[ Sdlo empleados que participaron en proceso noming I
Fecha Desde | Fecha Hasta Meto Fagado Codigo | Mes comespondiente | Fecha Acreditar | Afio conespondiente | + Buscar
1A1/2018° 1641/2018 20734869 BE1 11 - Moviembre 1h/11/2018 218
Ordenar por: & Cadigo " Mombre - Apelido " Apelido - Mombre Mostrar empleados con 'Meto Pagado' encero [

Ir al cadigo: |0 )

Codigo Mombre Cedula

Cargo

-
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SPN
#6. Procesar y cerrar noOmina general.

Transacciones Pagos Extraordinarios Parametros Consultas  Se

Ingresos [
Horas Trabajadas k
Descuentos »

Cobro Préstamos

Retencibn Mensual [IR-4) Némina Mensual

Retencion Anual (IR-13) Némina Semanal

Mamina Bisemanal
Interfase Contable

Incentivos

Transferencia Empleados
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#6. Procesar y cerrar ndmina general.

Opciones | Imprimir | Validaciones

% 2 Procesza Empleado ﬂ Finalizar

Datos Nomina

|E6digo Némina

| [ |Ti|30

Opciones

Mes: | Noviembre -

|Fecha Desde | mA1/2ma | Fecha Hasta | 184112018

Fecha Acreditar |15£1 D£2D19|L| I -+ Procesar I Opciones

Subtotalizado por: Grupo de Trabajo

Ordenarpor: (% Cédigo ™ Wombre - Apelida " Apelida - Hombre Iraleddigo: |p o
5] Mémina l 2 Denominaciones ] [ Mostrar empleados con total de ingresos en cero
Seleccion . -
o - Salario ASIGNACION Desc. ARS DESCUENTO Tatal
Codigo Mombre D:Zitézlaur;rto Salario Base Devenpeds DE VEHICULD Total Ingresos AFF SFS Padres COOPERATIMA ISR Descusntas Meto a Pagar =
ADMINISTRACION
1 RAMON VALDEZ DIAZ 119,863.00 119,863.00 50,000.00  169,863.00 3,334.08 1,797.55 517.97 5.211.45 7187920 82,278.94 §7,584.06
L] TATIANA DIAZ VALDEZ 19.000.00 19,000.00 0.00 19.000.00 0.00 0.00 0.0 0.oo 248.62 248.62 18.751.38
138.863.00 138.863.00 50,000.00 188.863.00 3.394.06 1.797.55 517.96 5.211.45 71,606.54 82,527.56 106,335.44
RELACIOMES PUBLICAS
8 MARION PAGES DIAZALDEZ 10.000.00 10,000.00 0.00 10,000.00 0.00 0.00 0.0 0.oo0 0.00 0.00 10,000.00
10,000.00 10,000.00 0.00 10,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10,000.00
Totaleg - > 148.863.00 148.863.00 50,000.00 198.863.00 3.394.06 1.797.55 517.96 5.211.45 71,606.54 §2.527.56 116.335.44

<

Nota: El monto de ISR resaltado para ese empleado, esta calculado en base ala
sumatoria de los ingresos de la Nomina de “Otros Empleadores” y lo que esta
percibiendo en la Némina Quincenal.

AN
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SPN

Consultas Segundad | Sobre el Sistema  Finalizar
Consulta de Maminas

Consulta de Ndmina Indexada

Consulta Momina en proceso

Consulta Mémina en Proceso Indexada

Transacciones Mominales
Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacién Bancaria de Mdéminas
Abono Préstamos

Cheques Prestaciones

Seguridad Social 5F5
Plan de Pensiones
Infotep

Todas las Aportaciones

Consulta Diferencia Retencién

Acumulados Vacaciones - Regalia

Control Horas Extras
Salaric Promedio en Ultimo afio (Momina Salario)

Beneficios de Empleados

Verificacion Transferencia Bancarnia

#6. Procesar y cerrar nOmina general.
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#6. Procesar y cerrar ndmina general.

(& Consulta Pre-Méminas

Opcicnes | Imprimir | Validacienes

Fla as SRR

L= (O |

|Tipo Nomina - BNOMINA GUINCENAL

Parametroz para reportes de Yalidaciones Comparativas
[ Excluir empleados que no tuvieron variacidn
™ Sélo emplzados que particinaron en proceso naming

. Sélo

d | Drden |U§" = Irnprirrir
[afo  [2m18

- Buzcar

Fecha Dezde | Fecha Hasta Meto Pagado

| Codigo | Mes comespondiente | Fecha Acreditar | Afio comespondiente

UTATT AT e 150 A T o 110 33043 bl

11 - Howiernbre

15T ATS i)

-

Ordenar por: % Cadigo " Nombre - Apelido

ramina l ZH Denominaciones l

" Apelido - Nombre

Mostrar empleados con 'Neto Pagado' en cemn [

Iral codigo: |0 ¥

-

Cadigo Mombre Cadula

Cargo

AW\
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7. Generar archivo TSS.

Consultas Seguridad | Sobre el Sistema  Finalizar

Consulta de Nominas

Consulta de Nomina Indexada

Consulta Momina en proceso

Consulta Mémina en Proceso Indexada

Transacciones Mominales
Reportes de Descuentos

Reportes de Horas Trabajadas

Relacion Bancaria de Ndminas
Abono Préstamos

Cheques Prestaciones

Seguridad Social SF5
Plan de Pensicnes
Infotep

Todas las Aportaciones

Consulta Diferencia Retencion

Acumulados Vacaciones - Regalia

Control Horas Extras
Salario Promedio en Ultimo afio (Momina Salaric)

Beneficios de Empleados

Verificacion Transferencia Bancaria
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7. Generar archivo TSS

fT Consulta de Noéminas = @

Opciones | lmprimir | Validaciones

B §|§@u

Rep. Personalizado =" Ao
Tipo Némina'NDMINA QUIMCEMAL - I ) o Orden | JF iz ;
[~ Sdla lmprimir )
Parametros para reportes de Valdaciones Lomparatryas AFo |2E - Bu..s;:;-r

[ Excluir empleados que no tuvieron wariacidn

[ Sélo empleados que participaron en proceso ndmina

Eeic:; 'E‘a Meto Pagado iCodi_go Mes Corresp. F?;P;? i ﬁ}:rﬁioﬂ-. lizobenins -
16A11/2M8 30115208 104.259.44 1015 11 - Noviembre 30/11/2018 12018 L1 NOMIMNA QUINCEMAL )
01/11/2018 15/11,/2018 116.335.44 1014 11 - Maviembre 151042019 2018 L1 NOMIMNA QUINCENAL

1610728 |31/10/2018 263318780 1004 10-Octubre  30/10/2018 2018 O MOMINA QUINCENAL
00208 [1540/2018 272733552 987 10-Octubre  15410/2018 2018 L1 MOMINA QUINCENAL
16/03/2018 |30/09/2018 274112728 972 09-Septiembre 28/05/2018 2018 L1 NOMIMA QUINCENAL
01/08/2018 |15/09/2018 2703,161.53 958 09- Septiembre 14/05/2018 2018 £ WNOMIMA QUINCEMAL
16/08/2018 | 31/08/2018 2,701.793.06 941 03-Agosto  30/08/2018 2018 L1 MOMINA QUINCENAL

Ordenar por: (¢ Cadigo " Mombre - &pelido " &pelido - Mombre Mostrar empleados con Meto Pagada’ en cero [
72| Mdmina ] TH Denominaciones I al cédigo: |0 )
N
Cadigo Mombre Cédula Departamento Cargo o Pozicidn )

-
1 v[]
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7. Generar archivo TSS

&

Opciones | Imprimir | Valid

=[ @ §

B E

[ Tino Némina [NOMINA QUIN

Parametros para repartes de Wali
[ Excluir empleados que no

[ Sdlo empleados que partic

Fecha
Desde

Fecha
Hazta

e

16M11/2018
mArs2ma
16M10/2018
mAosema
16/09/2018
/0972015
16/08/2015

30/11/2018

15411/2018
nAosma
1510/2018
30/09/2018
15/09/2018
31/08/2018

Ordenar por :

* Codigo

5] Nomina ] =H Denamina

Cadigo

Hao

2 Generar Archivo para la T55 >

I?Generar @) Ayuda EEinalizar

Archivo de Salida

Mombre de Archivo & Examinar...
|CASPNATMPYMamin, csv

Formato: ' Nativo TS5 * Separado por Comas [C5Y)
Parametios

Tipo de Archive: (% Autodeterminacin Menzual

" Retroactiva [Rectificativa)

Tipoz de Maminaz

| WO IMA QUIMCErMAL
W
i Tcu:los| o Inverir | Ninguno|

|Mes comespondiente |Noviembre j |."3\ﬁ|:| |2U18 j
Nminas Desde BEE |Hasta | 30/11/2018

[ Sélo Saldo a Favar compensado en este mes

r Presentar en 'Otraz Remuneraciones 1SR’ loz ingresos diferentes
del Salario que zon cotizables para ISA p TS5 ala vez

[ Ewxcluir Prestaciones

BPo [2me ~

gy
Buzcar

Tipo Monina

IM& QUINCENAL
IM& QUINCENAL
IM& QUINCENAL
IM& QUINCENAL
IN& QUINCENAL
IM& QUINCENAL
IM& QUINCENAL

-

leados con 'Meto Pagado’ en cemo [

Iral cadigo: |0 %)

Cargo o Posicidn

-
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7. Generar archivo TSS

Codigo NdTipo Docu Documento Nombre Apellidol  ApellidoZSexo  Fecha NacSalario $§ Aporte VcSalario ISFOtrasRemRNC  JOtros Empleadores gresos E Saldo a Fa Cotizable Tipo Ingre

1c 001-1470239-2 MARION PAGESDIAZ-VALDEZ ~ F 3061366 20000 0 0 0 0 0 0 20000 Normal
1c 001-1600485-4 RAMON  VALDEZ DIAZ M 3021364 239726 0 0 0 207348.69 0 0 239726 Normal
1C 001-0064715-5 TATIANA DIAZ VALDEZ F 19111960 33000 0 0 0 0 0 0 38000 Normal

Nota: La casilla resaltada es el monto enviado por las
otras empresas para el Agente de Retencion Unico.
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