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SPN SOFTWARE 
 

FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR FUNCIONAL (SPN Crew Leader) 
 

OBJETIVO: 
Ser el responsable de mantener actualizados los parámetros generales de operación y los parámetros 
globales. 
 
PARAMETROS GENERALES: 
Son aquellos que norman la operación de SPN. 
 
PARAMETROS GLOBALES: 
Son aquellos relativos a configuraciones particulares del cliente. 
 
PARAMETROS: 

1. Compañía 

2. Parámetros de Seguridad Social 

3. Parámetros ISR 

4. Usuarios y sus accesos 

5. Departamentos (*) 

6. Posiciones (*) 

7. Grupos de trabajo 

8. Facilidades 

9. Niveles jerárquicos 

10. Clasificación 

11. Niveles salariales(*) 

12. Clases de empleados(*) 

13. Casilleros(*) 

14. Parqueos(*) 

15. Tipos de acción de personal(*) 

16. Motivos de acción de personal(*) 

17. Aprobadores por usuario y acción(*) 

18. Etc. 

(*) son parámetros globales para todas las empresas registradas en SPN. 
 
Menús que recogen las opciones de parámetros que debe mantener actualizada el administrador funcional: 
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OTRAS FUNCIONES: 

1. Estudiar todos los parámetros de entorno global para conocer la potencialidad de las personalizaciones. 

2. Definir esquema de programación del ETL. 

3. Seguimiento a la programación de los Backup & Restore. 

4. Registro de los niveles de aprobación de las acciones de personal. 

5. Conocer sobre la interfaz contable. 

6. Mantener activados los logs de cambios. 

7. Mantener la configuración para la solicitud de empleos en línea. 

8. Mantener la configuración de la APP Mobile. 

 
 
 


